MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD — VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

SMERNICA

Interny predpis upravujuci zavazné postupy pri uplatiiovani zdkona €. 25/2006
Z. 7. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov (dalej ,,Zakon ,,)

Mesto Dunajska Streda, verejny obstaravatel’ podl'a §6 pism. b) Zakona.
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Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

(1) Uéelom tejto smernice je pri uplatiiovani Zakona definovat’ prava a povinnosti, zodpovednost’ a
postupy verejného obstaravatel'a pri zaddvani zékaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby
a uskutoCnenie stavebnych prac vo verejnom obstaravani a pri uzatvarani zmluav.

(2) Postupy a pravidla verejného obstaravania popisané touto smernicou su zaviazné pre vSetkych
zamestnancov Mestského uradu v Dunajskej Strede (d’alej len ,,MsU“), Mestskej policie
v Dunajskej Strede (d’alej len ,,MsP*) a rozpoctové organizicie bez pravnej subjektivity
v Dunajskej Strede (d’alej len,,RO%).

(3) Verejny obstaravatel’, zodpovedd za verejné obstardvanie, presadzuje pri obstardvani zékaziek
dodrziavanie Zékona, dodrziavanie zakladnych principov verejného obstardvania ako si: rovnaké
zaobchadzanie, nediskriminicia uchadzacov alebo ziujemcov, transparentnost’,
hospodarnost’ a efektivnost’, zabezpecuje primeranost’ vynaloZenych nakladov na obstaranie
predmetu zakazky.

Clanok 2
Zodpovednost’ v procese verejného obstaravania

(1) Za proces verejného obstardvania je zodpovedny v sulade so Zakonom, primator mesta
Dunajska Streda (d’alej len ,,verejny obstaravatel*), ktory schvaluje metddy a postupy v
procese verejného obstaravania za jednotlivé odbory MsU, MsP a RO v meste Dunajska
Streda (d’alej len ,,Mesto®).

(2) Vnitornu kontrolu verejného obstardvania vykonava hlavny kontrolér mesta. Kontrolou v
zmysle osobitného pravneho predpisu, tak aby bola zabezpecend hospodarnost’ a efektivnost’
pri vynakladani finanénych prostriedkov Mesta.

(3) Za komplexnu pripravu planu verejného obstaravania Mesta vtermine do 31.12.

aktualneho roka je zodpovedny Referat verejného obstaravania, rozvojovej stratégie

a Strukturalnych fondov (d’alej len ,,Referat”), ktory sumarizuje podklady za Mesto (Priloha
¢. 18). Zodpovedni zamestnanci Mesta, Ciastkovy plan verejného obstardvania spracuju
v termine do 30. novembra aktudlneho roka na nasledujuci rozpoctovy rok. Zodpovedni
zamestnanci pripravia podklady do plinu verejného obstaravania na nasledujuci
rozpoctovy rok s oznacenim prioritnych poziadaviek. Zodpovedaji za vecné, uplné a
v€asné spracovanie podkladov do pldnu verejného obstardvania. Plan verejného obstardvania
(dalej len ,,P1an*) sa zostavuje v pisomnej a v elektronickej forme.

(4) Referat predklada Plan na schvalenie primatorovi Mesta najneskor do 31. decembra
prislusného rozpoctového roka po schvéleni Planu, tento zverejnia na webovom sidle
Mesta.



MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD — VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

(5) Referat na zaklade ¢innosti v oblasti verejného obstaravania:

a)
b)

d)

metodicky riad ¢innosti vo verejnom obstaravani v Meste,

realizuje verejné obstaravanie pre Utvar primatora, Odbor finanény a evidencie
majetku, Odbor stavebny, Odbor Skolstva, sociadlnych veci, Sportu a kultary, Odbor
technicky a investicny — technické oddelenie, Spolo¢ny stavebny urad, MsP a RO,

na Ucely realizovania niektorych zékaziek zadavanych podl'a § 9 ods. 9 Zakona, d’alej
v podlimitnych a nadlimitnych metédach verejného obstardvania, spolupracuje
s externym poskytovatelom sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat sluzby vo
verejnom obstaravani a ma dostato¢né skusenosti vo verejnom obstaravani (d’alej len
sexterna spolocnost™*). Externa spoloc¢nost’ pri poskytovani sluzieb pre verejného
obstaravatela je povinnd dodrziavat' interné akty riadenia verejného obstaravatela
a pri svojej ¢innosti plnit’ a postupovat’ v stilade so Zakonom a podpisanou zmluvou.
zodpovedé v rozsahu svojich kompetencii za Register verejnych obstaravani (priloha
¢. 16) v postupoch nadlimitna, podlimitna zakazka a zdkazka zadavana postupom
podla § 9 ods. 9 Zakona,

zodpoveda za archivaciu dokladov a dokumentov z verejného obstardvania v rozsahu
svojich kompetencii po ukonceni procesu v sulade s Registratirnym poriadkom Mesta.

(6) Oddelenie investi¢né na zaklade cinnosti v oblasti verejného obstarivania:

a)

b)

d)

realizuje verejné obstardvanie pre Odbor technicky a investicny — investicné
oddelenie,

na Ucely realizovania niektorych zdkaziek zadavanych podla § 9 ods. 9 Zakona, d’alej
v podlimitnych a nadlimitnych metdédach verejného obstardvania, spolupracuje
s externou spolo¢nost'ou, ktora je pri poskytovani sluzieb pre verejného obstaravatel’a
je povinna dodrziavat' interné akty riadenia verejného obstaravatela a pri svojej
¢innosti plnit’ a postupovat’ v stilade so Zakonom a podpisanou zmluvou.

zodpoved4d v rozsahu svojich kompetencii za ,Register verejnych obstaravani
v postupoch nadlimitnd, podlimitna zdkazka a zdkazka zaddvana postupom podla § 9
ods. 9 Zakona“,

zodpoveda za archivaciu dokladov a dokumentov z verejného obstardvania v rozsahu
svojich kompetencii po ukonceni procesu v sulade s Registratirnym poriadkom Mesta.

(7) Zodpovedny zamestnanec prislusného utvaru, odboru na zéklade schvalen¢ho Planu stanovi
predpokladanti hodnotu zdkazky na zaklade prieskumu trhu, uvedie na zaklade akych

postupov a dokumentov stanovil predpokladani hodnotu (prieskum trhu, katalogy,
predchadzajice Uctovné obdobie). Zaroven zodpovedd za plnenie podla § 34 Zakona -
sutazné podklady ato za opis predmetu zikazky, t.j. technickd, funkénu a uzitkovu
Specifikdciu predmetu zakazky, ur¢i CPV kdody, merné jednotky a mnozstvd predmetu
zékazky, stanovi miesto a termin dodania, poskytnutia alebo uskuto¢nenia predmetu zakazky
a to na zéklade vyplnenej a dorucenej ziadanky na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb alebo
stavebnych prac, ktoré nie st zaddvané cez EKS (Priloha ¢. 14) alebo Ziadanky na verejné
obstaravanie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac cez elektronické trhovisko (Priloha ¢.

15). Ziadanku podrla prilohy ¢&. 14, resp. 15 vypliia vecne prisluiny organizaény utvar, ktory
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iniciuje verejné obstardvanie. Dokumenticiu z urCenia predpokladanej hodnoty zakazky,

spolu s opisom predmetu zakazky zaklada do spisu k verejnému obstaravaniu.

W

Clanok 3
Vymedzenie zakladnych pojmov

(1) Verejnym obstaravanim st pravidla a postupy podl'a Zakona, ktorymi sa zaddvaju zakazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb a stt'az
navrhov.

(2) Verejnym obstaravatel’om na ucely Zakona je podl'a § 6 pism. b) Mesto Dunajska Streda.

(3) Plan verejného obstaravania na rozpoctovy rok, je zakladnym dokumentom verejného
obstaravania. Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu verejného
obstaravania, ktory obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v
prislusnom rozpo¢tovom roku alebo pocas platnosti zmluvy s priradenymi ¢iselnymi kodmi
spolo¢ného slovnika - Common procurement vocabulary (d’alej len ,,CPV*).

(4) Spolo¢ny slovnik obstaravania (dalej len ,,CPV®) je jediny kvalifikacny systém uplatniteny na
verejné obstaravanie, ktory Standardizuje odkazy pouzivané verejnym obstaravatelom. CPV je
Spolo¢ny slovnik obstardvania Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 2195/2002 z 5.
novembra 2002 o spolo¢nom slovniku obstaravania (CPV) (Mimoriadne vydanie U. v. EU, kap.
6/zv. 5) v plathom zneni.

(5) Predpokladana hodnota zakazky (d’alej len ,,PHZ*) v sulade s § 5 zdkona , ide o cenu bez DPH
— odhad, kol’ko verejny obstaravatel’ vynaloZi za predmet zékazky. PHZ musi vychadzat’ z ceny, za
ktora sa obvykle preddva rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v Case, ked’ sa oznamenie
o vyhldseni verejného obstaravania alebo oznamenie pouZit¢ ako vyzva na sutaz posiela na
uverejnenie. V pripade ak sa uverejnenie takéhoto ozndmenia nevyzaduje, PHZ musi vychadzat’
z ceny, za ktora sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v Case zacatia
postupu zadavania zdkazky. Dokument so stanovenou PHZ je povinnou sucastou dokumentacie
z verejného obstardvania.

(6) Predmet zakazky je opis predmetu zdkazky, nestrannd Specifikacia toho , €o verejny
obstaravatel’ chce obstarat. Predmet zdkazky sa nesmie odvolavat’ na konkrétneho vyrobcu ,
vyrobné postupy ak by tym dochéadzalo k znevyhodneniu alebo k vyliceniu urcitych zaujemcov
alebo vyrobkov.

(7) Zakazka je odplatna zmluva uzavretd medzi verejnym obstaravatelom a jednym alebo
viacerymi UspeSnymi uchadza¢mi, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby. Zakazkou je aj objednavka s peiaznym plnenim uzavretd medzi
verejnym obstaravatelom a jednym tGspeSnym uchadzacom v limite do 5 000 eur bez DPH a bez
opakovanych plneni.
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a) Zikazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kiipa
tovaru na splatky alebo prendjom tovaru s moznostou alebo bez moznosti
odktipenia. M6ze zahfiiat aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.
b) Zikazka na uskuto¢nenie stavebnych prac je zdkazka, ktorej predmetom je

uskutoCnenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie
a uskutoCnenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou s c¢innosti uvedenych
v oddiele 45 Spolo¢ného slovnika obstaravania, alebo uskuto¢nenie stavby. Stavba je
vysledok stavebnych prac ako celku, ktory spiita ekonomicku funkciu alebo
technickti funkciu, auskuto¢nenie stavby zodpovedd poziadavkam verejného
obstaravatel’a.

c) Zikazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie
sluzby, okrem zdkazky uvedenej vods. a) ab). Zakazka ktorej predmetom je
poskytnutie sluzby a ktora zahfiia ako vedlajsiu ¢innost’ stavebné prace uvedené
v oddiele 45 Spolo¢ného slovnika obstaravania, sa povazuje za zdkazku na
poskytnutie sluzby. Zakazka, ktorej predmetom je dodanie tovaru aj poskytnutie
sluzby sa povazuje za zdkazku na poskytnutie sluzby, ak predpokladana hodnota
sluzby prevysuje predpokladant hodnotu tovaru.

d) Zikazka financovana z fondov EU - zakazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, Ze
Plnenie je financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych néstrojov
(napr. Svajéiarsky finanény mechanizmus a Finanény mechanizmus EHP a Norsky
finan¢ny mechanizmus)

(8) Uzavretd zmluva, koncesnd zmluva a ramcova dohoda nesmie byt’ v rozpore so sut’aznymi
podkladmi a s ponukou predloZenou uspeSnym uchadzacom alebo uchadza¢mi. Verejny
obstaravate nesmie wuzavriet’ zmluvu, koncesni zmluvu alebo ramcovi dohodu s
uchadzacom alebo uchddza¢mi, ktori nemaju v registri koneénych uZivatel’ov vyhod
zapisanych konec¢nych uzivatelov vyhod. (Konec¢ny uzivatel’ vyhod § 12a Zakona, Register
kone¢nych uzivatel'ov vyhod §134a Zakona)

(9) Verejny obstaravatel moZe vypovedat’ zmluvu, koncesnii zmluvu alebo rdmcovii dohodu
uzavretu s uchadzacom, ktory nemal v Case uzavretia zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcove] dohody v registri kone¢nych uZivatel'ov vyhod zapisanych konecnych uZivatel'ov
vyhod alebo ak bolo pravoplatne rozhodnuté o vyciarknuti tohto uchidzac¢a z registra
konecnych uzivatel'ov vyhod alebo ak mu bol pravoplatne uloZzeny zdkaz ticasti podla § 149
ods. 3 pism. b).*

(10) Urad bezodplatne poskytne verejnému obstardvatelovi vypis z registra koneénych
uzivatel’ov vyhod alebo potvrdenie o tom, Ze Udaje v registri kone¢nych uzivatelov vyhod
nie su zapisané, a to bezodkladne po tom, ako o ich poskytnutie verejny obstaravatel’ poziada.

(11) Zakazka je nadlimitnd, podlimitna alebo zdkazka podl'a § 9 ods. 9 Ziakona, v
zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.
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(12) Ziujemca je fyzickd osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osob, ktora na trhu
dodava tovar, uskutociiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu ama zaujem o tcast’ vo
verejnom obstaravani. Po predlozeni ponuky sa zdujemca stdva uchadzacom. Po prijati ponuky
verejnym obstaravatel'om sa uchadzac stava dodavatelom.

(13) Referenciou je na ucely tohto zdkona elektronicky dokument, obsahujici potvrdenie o
dodani tovaru, uskuto¢neni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zaklade zmluvy alebo
ramcovej dohody.

(14) Elektronicka aukcia — na ucely Zakona je opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické

zariadenia certifikované podl'a § 116 Zakona na predkladanie :

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaja urcitych prvkov

c) ponuk, alebo

d) novych hodndt, ktoré sa tykaja urcitych prvkov ponuk.
Verejny obstaravatel’ v stilade so Zakonom pouzije elektronickll aukciu pri zadavani zdkaziek na
dodanie tovaru beZne dostupného na trhu. (Verejny obstaravatel nema povinnost’ pouzit’
elektronicku aukciu v pripade postupu podl'a § 9 ods. 9 Zakona).

(15) Profil verejného obstaravatel’a zriadeny v elektronickom tulozisku vo Vestniku verejného
obstaravania na stranke Uradu pre verejné obstardvanie je jednym z transparentnych nastrojov
verejného obstardvania, ktory informuje o zdkladnych skutocnostiach tykajucich sa priebehu
verejného obstaravania. Ak je predpokladana hodnota zakazky rovna alebo vyssia nez 1 000 eur, je
verejny obstardvatel povinny v profile verejného obstaravatela zverejnit’ raz Stvrtro¢ne
suhrnnu spravu o tychto zakazkach. (plati pre zdkazky realizované postupom podl'a § 9 ods. 9
Zékona a pre zékazky realizované cez Elektronické trhovisko)

(16) Elektronické trhovisko (d’alej len ,,EKS*) je informacny systém verejnej spravy, ktory
slizi na zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych
na trhu, a to aukénym postupom, ako aj na zabezpeCenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom
elektronického trhoviska je ministerstvo vnutra Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo
vnutra®).

(17) BeZna dostupnost’ na trhu tovarov, sluZieb, prac:
a) nie su vyrabané , poskytované alebo uskutociiované na zéklade Specifickych a pre dany
pripad jedinecnych poziadaviek,
b) st pontkané v podobe, v ktorej st bez vacsich tprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskutocnené a zaroven
c) su spravidla vpodobe, vakej su doddvané, poskytované alebo uskutoctiované pre
verejného obstaravatel’a, dodavané, poskytované alebo uskutociiované aj pre spotrebitel'ov
a iné osoby na trhu
- tovary, stavebné prace alebo sluzby , ur¢ené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb verejného obstaravatel’a
- tovary a sluzby spotrebného charakteru
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(19)
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Test beZnej dostupnosti, tladivo vydané Uradom pre verejné obstaravanie, povinnost’ verejného
obstaravatel’a tlacivo zakladat’ do dokumentacie z verejného obstaravania.

Centralny register zmlav (d’alej len ,,CRZ“) podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o

slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode

informacif) v zneni neskorsich predpisov, prevadzkovany Uradom vlady Slovenskej republiky.

Obchodné podmienky elektronického trhoviska (dalej len ,,OPET*) upravuja, v

rozsahu zakona, tieto oblasti vzt'ahov:

(20)

a)

b)

AN T o B

podmienky pouzivania elektronického trhoviska, z hl'adiska bezpecnosti, ochrany
osobnych udajov a inych udajov, postupu registracie na elektronickom trhovisku a
podrobnosti o spOsobe preukazovania splnenia podmienok registracie, postupu
zverejiiovania ponuky na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby, rozsahu denného ¢asu, kedy verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ moze elektronické
trhovisko pouzivat’ na verejné obstardvanie, a komunikdcie medzi uchddza¢mi alebo
zaujemcami a verejnym obstaravatel'om a obstaravatel'om,

nalezitosti zmluvy, uzatvorenej medzi verejnym obstardvatelom a zdujemcom, ktoré
obsahujl najma

moment a spdsob vzniku zmluvy,

komunikéciu zmluvnych strén,

moznosti skoncenia zmluvy,

sankcie za neplnenie zmluvnych podmienok,

rozhodné pravo a spdsob riesenia sporov zo zmluvy,

moment nadobudnutia U€innosti zmluvy, ak ide o povinne zverejfiovani zmluvu podla
osobitného zakona.

Zmluva uzatvorena v elektronickej podobe s pouzitim technickych a programovych

prostriedkov elektronického trhoviska sa povaZuje za zmluvu uzavreti v pisomnej forme.
OPET su sucast’ou zmluvy uzatvorenej medzi verejnym obstaravatelom a zdujemcom. Ak sa
zmenia obchodné podmienky elektronického trhoviska, tdito zmena nemé vplyv na uz zverejnené
ponuky alebo zadané zakazky. V EKS nie je mozné zadat' koncesiu a je moZné uzavriet’

ramcovu dohodu najviac na 12 mesiacov.

Clanok 4
Financ¢né limity vo verejnom obstaravani

(1) Nadlimitnou zakazkou vsulade s § 4 ods. 2 Zakona je zdkazka zaddvand verejnym
obstaravatel'om podl'a § 6 pism. b) Zakona, ktorej predpokladand hodnota je rovna alebo
vyssia ako:

a)
b)

c)

207 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,
207 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby,
5 186 000 eur, ak ide o zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac,

Archivacia dokladov 10 rokov od podpisania zmluvy.
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(2) Podlimitnou zikazkou v siilade s § 4 ods. 3 pism. a) Zakona je zikazka zaddvana verejnym
obstardvatelom podla § 6 pism. b) Zakona, ktorej predpokladana hodnota je v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako
jeden kalendarny rok rovna alebo vysSia ako:
a) 5 000 eur do 207 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu,
b) 5 000 eur do 207 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby beZne dostupnej na trhu,
¢) 5000 eur do 5 186 000 ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac bezne dostupnych
na trhu,
d) 40 000 eur do 207 000 eur, ak ide o zékazku na dodanie potravin
Pri pouziti postupu s vyuzitim elektronického trhoviska, je mozné uzatvorit’ rdmcovi dohodu
maximalne na 12 mesiacov.

Archivacia dokladov 5 rokov od podpisania zmluvy.
Podlimitna zédkazka bezne dostupna na trhu, postup podl'a § 96 az § 98 Zakona, ktora sa zadava s
vyuzitim elektronického trhoviska.

(3) Podlimitnou zikazkou je zakazka zaddvand verejnym obstaravatelom podla § 6 pism. b)
Zéakona, ktorej predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok rovna alebo vysSia
ako:

a) 20 000 eur do 207 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby, nie beZne
dostupného na trhu,

b) 30 000 eur do 5 186 000 ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac nie beZne
dostupnych na trhu

Archivécia dokladov 5 rokov od podpisania zmluvy.

Podlimitnd zdkazka zaddvana postupom podla § 100 Zakona, ktord sa zaddva bez vyuZzitia
elektronického trhoviska.

(4) Podlimitnou zakazkou je aj zdkazka v stlade s § 100 ods.1 pism. f) bod €. 2 Zékona, kde
moze podat’ ndmietku len orgdn Statnej spravy podla § 137 ods.2 pism. b) Zékona. Otvaranie
ponuky na mieste a v ¢ase uvedenom vo vyzve na predkladanie pontk a spésobom podla § 100
ods. 6 Zakona. Jedna obdlka — jednokolové konanie.

a) 20 000 eur do 40 000 eur na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby, nie beZzne dostupny na trhu
b) 30 000 eur do 200 000 eur na uskutocnenie stavebnych prac, nie bezne dostupné na trhu
Archivécia dokladov 5 rokov od podpisania zmluvy.

Podlimitnd zékazka zaddvand postupom podla § 100 Zakona, ktord sa zaddva bez vyuZitia
elektronického trhoviska.

(5) Ak ide o zakazku na dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby
postupom podl’a § 9 ods.9 Zakona verejny obstaravatel’ je povinny pri jej zaddvani zabezpecCit’
aby vynalozen¢ naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.
a) od 0 do 5000 eur bezne dostupné na trhu,
b) od 1000 do 20 000 eur tovary, sluzby nie bezZne dostupné na trhu,
c) od 1000 do 30 000 eur stavebné prace nie beZne dostupné na trhu,
d) od 0 do40 000 eur potraviny.
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Archivacia dokladov 5 rokov od podpisania zmluvy.

Clanok 5
Zadavanie nadlimitnych ziakaziek

Verejny obstaravatel’ v procese verejného obstaravania pri obstaravani nadlimitnych zakaziek,
plni vSetky pravidla a postupy podl'a Zakona, ktorymi sa zadavaji zakazky na dodanie tovaru,
zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb a sut’aznych navrhov.

Povinnost’ aplikovat’ pravidld a postupy podla Zakona sa vztahuje na zadavanie zdkaziek, na
ktoré budu vynakladané finan¢né prostriedky bez ohl'adu na ich zdroj (¢i sa bude jednat’ o vlastné
zdroje, prostriedky zo tatneho rozpoétu, prostriedky zo $trukturalnych fondov EU a pod.).

Na tucely zaddvania zakazky v nadlimitnych postupoch verejného obstaravania, verejny
obstaravatel’ spolupracuje s externym poskytovatel'om sluzby, ktory mé4 oprévnenie poskytovat
sluzby vo verejnom obstardvani, ma dostatocné praktické a odborné skuisenosti vo verejnom
obstardvani (d’alej len ,,externa spolo¢nost™). Externa spoloc¢nost’ pri poskytovani sluzieb pre
verejného obstaravatel’a je povinna dodrziavat’ interné akty riadenia verejného obstaravatel’a a pri
svojej ¢innosti plnit’ a postupovat’ v silade so zakonom a podpisanou zmluvou.

Clanok 6
Zadavanie podlimitnych zakaziek

(1) Zakon upravuje dva postupy, ktoré sa uplatiuju pri podlimitnych zakazkach zavislé

(1)

)

od druhu zékazky s ohl'adom na to, ¢i ide o tovary, stavebné prace a sluzby bezne dostupné
na trhu alebo o iné tovary, stavebné prace a sluzby nez bezne dostupné na trhu.

Verejny obstardvatel’ pri podlimitnej zdkazke postupuje:

1. podla § 96 az 98 zékona (zakazky s vyuZitim elektronického trhoviska),

2. podla § 100 az 102 zakona (zékazky bez vyuzitia elektronického trhoviska).
Verejny obstaravatel’ postupy a pravidla podla bodu €. 1. a 2. podrobne popisuje v prilohe €.
1 a prilohe €. 2 tejto Smernice.

Clanok 7
Zadavanie zakaziek postupom podla § 9 ods. 9 Zakona

Ak zékazka nie je podlimitnd aninadlimitnd, tak podla Zakona ide o zakazku zadavanu
postupom podPa § 9 ods. 9 Zakona v zavislosti od vysky PHZ.

Verejnému obstaravatel'ovi sa uklad4d povinnost’ pri zadavani tychto zakaziek dodrzat’ povinnosti
podla § 9 ods. 3 az 5 zdkona (ide najmd o uplatnenie zadkladnych principov verejného
obstaravania, ktorymi s rovnaké zaobchadzanie, nediskrimindcia uchaddzacov alebo zaujemcov,
transparentnost’, hospodéarnost’ a efektivnost’) a zabezpecit, aby vynalozené néklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene. V pripade zadavania zdkazky na potraviny je
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potrebné zabezpecit’ ich kvalitu a najmé priaznivy vplyv na zdravie stravnikov v sulade s platnou
legislativou SR a EU.

Verejny obstaravatel’ je pri tychto zékazkach povinny evidovat’ vSetky doklady a dokumenty pat’
rokov od uzavretia zmluvy. Povinnou sucastou spisu z verejného obstaravania je aj dokument
podrla ktorého verejny obstaravatel’ urcil PHZ. PHZ urci telefonicky, postou alebo elektronickou
postou tak, ze oslovi minimalne 3 potencialnych dodavatelov.

Zikazka postupom podl’a § 9 ods. 9 Zakona je zékazka, ktorej predpokladana hodnota je nizsia
alebo rovna ako:

20 000 eur bez DPH, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo o zakazku na
poskytnutie sluzby nie beZne dostupni na trhu v priebehu rozpoctového roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden rozpoctovy rok,

30 000 eur bez DPH, ak ide o zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac nie beZne dostupni
na trhu v priebehu rozpoctového roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden rozpoctovy rok,

40 000 eur bez DPH, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, ktorymi si potraviny v priebehu
rozpoctového roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako
jeden rozpoctovy rok,

0 eur do 5 000 eur , ak ide o zakazku beZne dostupnu na trhu.

(5) Verejny obstaravatel nema povinnost’ pri zaddvani zékaziek postupom podl'a § 9 ods. 9 Zékona:

(6)

- pouzit’ elektronicka aukciu,
- zriadit’ komisiu,
- vyhotovit’ referenciu na zaklade zmluvy alebo objednavky.

Ak je PHZ rovnaka alebo vysSia nez 1000 eur bez DPH je verejny obstaravatel povinny na
webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie v ,,Profile verejného obstaravatela“ zverejnit
raz §tvrt'rocne stthrnnu spravu o tychto zékazkach. Na plnenie povinnosti pouZije vzorové tlac¢ivo
Uradu zverejnené v profile.

(7) Zodpovedni zamestnanci Referdtu, Investicného oddelenia a vo vynimocénych pripadoch aj externa

spolo¢nost’ zodpovedaju za pripravu a realizaciu verejného obstaravania postupom podla § 9 ods.
9 Zakona a to:

pri zdkazkach na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo poskytnutie sluzby, pri ktorej je
predpokladand hodnota od 1 000 eur do 20 000 eur v priebehu rozpoctového roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden rozpoctovy rok,

pri zadkazkéach na uskutocnenie stavebnych prac, pri ktorych je predpokladana hodnota od 1 000

eur do 30 000 eur v priecbehu rozpoctového roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden rozpoctovy rok alebo
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o pri zdkazkach na ndkup potravin, pri ktorych je predpokladand hodnota od 0 eur do 40 000 eur
v priebehu rozpoctového roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
obdobie ako jeden rozpoctovy rok alebo

o pri zdkazkach na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo uskuto¢nenie stavebnych prac bezne
dostupnych na trhu, pri ktorych je predpokladand hodnota od 0 eur do 5000 eur v priebehu
rozpoctového roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako
jeden rozpoctovy rok,

v rozsahu:

7.1 Na zaklade vyplnenej a dorucenej ziadanky na verejné obstardvanie tovarov, sluzieb
alebo stavebnych prac, ktoré nie st zaddvané cez EKS (Priloha ¢. 14) alebo ziadanky na
verejné obstaravanie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac cez elektronické trhovisko
(Priloha €. 15) vecne prislusnym organizacnym utvarom, ktory iniciuje verejné obstaravanie,
presne Specifikuje predmet zakazky — spracuje opis predmetu zakazky tj. technicku,
funkéni a uzitkovu Specifikaciu predmetu zakazky, ur¢i CPV kody, merné jednotky
amnozstvd predmetu zdkazky, stanovi miesto a termin dodania, poskytnutia alebo
uskutocnenia predmetu zdkazky a vykond predbezny prieskum trhu (telefonicky/
internetom/ emailom/ poStou/ osobne/ katalog/ fax) (Priloha ¢. 3 Vyzva na predkladanie
pontuk — pre ucely stanovenia PHZ) a stanovi predpokladani hodnotu zakazky v sulade s §
5 Zékona spolu so zdovodnenim jej vysky a sposobom jej vypoctu. (Priloha ¢. 4 Urcenie
predpokladanej hodnoty zakazky). Pri predbeznom prieskume trhu vyberie a oslovi len tych
dodavatel'ov (minimélne troch), uktorych je zrejmé, ze dokazu zabezpecit dodanie,
poskytnutie alebo realizdciu pozadovanej zakazky. Zodpovedny zamestnanec nesmie
zakazku rozdelit’ s cie’om znizit’ jej PHZ pod finan¢né limity stanovené zikonom.

Urcenie predpokladanej hodnoty zikazky nie len predbeZznym prieskumom trhu, ale aj
na zaklade:

» celkovych skutocnych nakladov rovnakého alebo porovnatelného tovaru alebo sluzieb, ktoré boli
obstarané v predchadzajucom kalenddarnom roku alebo v predchadzajucich 12 mesiacoch,
upravenych o ocakavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujucich 12 mesiacoch, alebo

» z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstardavanych v priebehu 12 mesiacov po
prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhsia ako 12 mesiacov.

7.2 Na zéklade vyhodnotenia PHZ (Priloha ¢. 5 - Vyhodnotenie predloZenych ponuk (pre
ucely stanovenia PHZ), vypracované¢ho opisu predmetu zdkazky a uréenych kritérii spracuje
»Vyzvu na predkladanie ponuk®“ (Priloha ¢. 6 Vyzva na predkladanie ponuk) a Vyzvu
zaSle v obalke doporucenou postou alebo prostriedkami elektronickej komunikacie (e-
mailom) minimélne trom dodavatelom. V pripade elektronickej komunikacie je verejny
obstaravatel’ povinny si vyziadat’ potvrdenie o doruceni. Pri vybere dodédvatel’a postupuje tak,
aby vybrany dodéavatel bol opravneny dodavat’ resp. poskytovat’ predmet obstaravania;
dokladom na preukazanie opravnenia je vypis zobchodného registra alebo
Zivnostenského registra (nie stiahnuty z internetu);
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Vo ,,Vyzve“ zadefinuje:

1) meno a sidlo verejného obstardvatela, kontaktné osoby, kontaktné telefony, e-maily, ICO, fax,
bankovu instituciu a cislo uctu v tvare IBAN) a dalsie udaje potrebné k uzatvoreniu obchodného
vztahu,

2) informacie o predmete zdkazky (ndzov, kvalitativne a mnoZstevné parametre, miesto a lehoty
dodania, predpokladanu hodnotu zakazky, CPV kody a pod.)

3) stanovi minimalne poZiadavku na splnenie podmienok ucasti

- podla § 26 ods. 1 Zdkona (pri vybere dodavatela postupuje tak, aby vybrany dodavatel bol
opravneny dodavat’ resp. poskytovat predmet obstaravania; dokladom na preukdzanie
oprdavnenia je: - Vypis z obchodného registra alebo Zivnostenského registra;)

- podla § 28 Zdakona (uchadzac sa musi preukazat zoznamom zrealizovanych zdkaziek
s obdobnym predmetom obstarania ako je predmet zakazky),

4) stanovi pravidla plnenia predmetu zdakazky, spravidla druh zmluvy alebo vystavovanie
objednavky, lehotu plnenia dodavok pripadne dalSie obchodné podmienky,

ponuka) a sposob ich vyhodnotenia,

6) urci lehotu, miesto a sposob predkladania ponuk, lehotu na spracovanie a predloZenie ponuk
stanovi primeranu k pozZiadavkam na predlozenie dokladov preukazujucich splnenie podmienok
ucasti a na spracovanie ponuk (lehota by nemala byt kratsia ako 5 pracovnych dni od zaslania

wzvy).

7.3 Vypracuje dokumentaciu k zriadeniu komisie (Priloha ¢. 7 Zriadenie komisie na
vwhodnotenie splnenia podmienok tcasti a vyhodnotenie pomiik). Clenovia komisie
zriadenej verejnym obstardvatelom na celkové vyhodnotenie stitaznych pontk podpisuju
Gestné vyhlasenie (Priloha ¢. 8 Cestné vyhldsenie clena komisie na otvdranie obdlok,
vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti a vyvhodnotenie ponuk).

7.4 Z vykonan¢ho obstaravania vypracuje Zapis z otvarania a vyhodnotenia ponuk
(Priloha ¢. 9 Zapis z otvarania a vyhodnotenia ponuk) po celkovom vyhodnoteni
oboznami uchadzadov s vysledkom vyhodnotenia. UspeSnému uchadzacovi oznimi,
7e jeho ponuku prijima, nedspeSnému uchadzacovi oznami, ze jeho ponuku neprijima.
Komunikdciu s uchadzaémi zabezpecuje pisomne ato doporu¢enou postou alebo
prostriedkami elektronickej komunikacie (e-mailom). (Priloha ¢. 10  Oznamenie
o vysledku verejného obstaravania, uspesnému uchadzacovi a priloha ¢. 11 Oznamenie
o vysledku verejného obstaravania, neuspesnému uchadzacovi).

7.5 Sposob vzniku zavizku:
a) zakazky do 4999,99 eur bez DPH je moZné zabezpecit’
1. formou objednavky a naslednej fakturacie za podmienky, Ze na objednavke je
uvedené prijatie objednadvky druhou zmluvnou stranou suvedenim mena,
priezviska a podpisu opradvnenej osoby apripadne odtlacku peciatky a
takto musi byt’ zverejnend na webovom sidle mesta.
2. na zaklade zmluvy.
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b) zakazky od 5000 eur bez DPH je mozné zabezpecit vyluéne na zaklade

uzatvorenej zmluvy.

7.6 ZabezpeCi vystavenie objednavky alebo ak je na dodanie zakazky (dodanie tovaru,
poskytnutie sluzby, uskuto¢nenie stavebnych prac) potrebnd pisomnd forma zmluvy
(navrh zmluvy musi byt neoddelite’nou sucéast’ou Vyzvy na predkladanie ponuk) ,
vyzve dodavatela na rokovanie o uzavreti zmluvy, Po podpisani zmluvy zabezpeci jej
zverejnenie na webovom sidle Mesta (Zmluva nadobuda t¢innost” deni nasledujuci po dni
jej zverejnenia na webovom sidle verejného obstaravatela).

7.7 Stanovenie predpokladanej hodnoty zdkazky, informacie a podklady pre urcenie
predpokladanej hodnoty zakazky, test beznej dostupnosti (Priloha ¢. 13), ziadanka na
verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac, ktoré nie si zadavané cez EKS
(Priloha ¢. 14), ziadanka na verejné obstardvanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac cez
EKS (Priloha €. 15), d’alej vyzva na predkladanie pontk, cenové ponuky, zapis z otvarania
a vyhodnotenia, ozndmenia o vysledku obstardvania, objednavka alebo zmluva su
sticast’ou dokumentacie o verejnom obstaravani, ktorl verejny obstaravatel’ archivuje 5
rokov od podpisania zmluvy (objednavky).

Clanok 8
Postupy pri priamom zadavani zakaziek

(1) Ak finan¢ny limit zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby je nizsi alebo rovny ako 20 000
eur bez DPH a uskutocnenie stavebnych prac je nizsi alebo rovny ako 30 000 eur bez DPH
v priebehu rozpoc¢tového roka a verejny obstaravatel’ vyhodnoti situdciu , Ze ide o havariu, Zivelna
pohromu alebo mimoriadnu udalost’ s nasledkom Skody na majetku, Zivote, zdravi,
Zivotnom prostredi alebo pride k preruseniu resp. obmedzeniu prevadzky spiSe zodpovedny
zamestnanec o tejto skutocnosti Zapis o havarii, zivelnej pohrome alebo mimoriadnej udalosti
(Priloha ¢. 12 Zapis z havarijnej udalosti). K zéapisu prilozi fotodokumentaciu a dokumentéciu
predloZi na schvalenie primatorovi Mesta.

Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimdalne:

o  podrobny popis vzniknutej havarijnej situdcie a priciny jej vzniku,

o predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situdcie — jedna cenova

ponuka
o fotodokumentaciu
(2) Verejny obstaravatel’ vzal do tvahy charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost’ predmetu zakazky,

vychadzajuc  predovSetkym  zekonomickych, prevadzkovych akapacitnych moznosti
a nadefinoval do Smernice tovary, sluzby a prace pri ktorych verejny obstaravatel’ nie je povinny
realizovat’ verejné obstaravanie postupom podla § 9 ods. 9 Zakona ani inym postupom
verejného obstaravania v silade so Zakonom. Verejny obstardvatel mal na zreteli aj t0
skuto¢nost’, Ze na zéklade poziadaviek prislusnych riadiacich organov a vnatornych kontrolnych
organov boli splnené podmienky primeranosti vynakladania finan¢nych prostriedkov na obstaranie
pozadovaného predmetu zakazky.
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Dodanie tovarov

o pouzitie fondu primatora mesta na reprezentacné ucely,

o vecné a kvetinové dary pri zivotnych jubileach, vyrociach, oslavach a pod.,

o drobné reklamné predmety mesta,

o drobné ocenenia pre Sportovcov, Ziakov, pedagdgov pri roznych sit’aziach a slavnostiach,

o drobné vyzdoba mestského uradu okrem vianoc¢nych a silvestrovskych 0zdob,

o obcerstvenie poskytnuté hostom, orgdnom samospravy na mestskom urade nespadajice do
reStauracnych sluzieb,

o mlie¢ny a ovocny program poskytnuty detom a ziakom $kol a skolskych zariadent,

o $pecialne tlaciva, Specidlny material, diplomy a podobne,

o tovar, ktory ztechnickych dovodov, umeleckych dovodov alebo z dévodov vyplyvajucich
z vyhradnych prav méze poskytnat’ len urcity dodavatel’.

Poskytnutie sluzieb
o pouzitie fondu primatora mesta na reprezentacné ucely,
o postové, prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,
o prekladatel’'ské sluzby,
o skolenia, kurzy, seminare,
o servis zariadeni u autorizovanych dodéavatel'ov,
o sluzby, ktoré ztechnickych dovodov, umeleckych dovodov alebo z ddévodov vyplyvajucich
z vyhradnych prav méze poskytnat’ len urcity dodavatel’.

Uskuto¢nenie stavebnych prac
o stavebné prace, ktoré ztechnickych ddévodov, umeleckych dovodov alebo z dévodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav moze poskytnut’ len urcity dodavatel’.

Clanok 9
Zaverefné ustanovenia

(1) V pripade ak dgjde k zmenam Zéakona alebo k nadobudnutiu G€innosti niektorych ustanoveni
tohto Zéakona, ktoré by sa tykali postupu verejného obstaravatel'a pri obstardvani predmetu
zakazky bude verejny obstaravatel prihliadat’ na tieto zmeny a upravi Smernicu.

(2) NeoddeliteI'nou sti€ast'ou Smernice je 18 priloh.

(3) Diiom nadobudnutia platnosti a G¢innosti tejto Smernice sa rusi platnost’ a i¢innost’ Smernice
zo dita 30.12.2014.

(4) Smernica nadobuda uc¢innost’ 01.11.2015.

JUDr. Zoltan Héjos
primator mesta
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Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

Priloha ¢. 1

Zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska postupom podPla §96 az §98
Zaikona

Elektronické trhovisko (d’alej len ,, Trhovisko®) je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi
na zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na
trhu, a to aukénym postupom, ako aj na zabezpeCenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom
elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo
vnutra“).

Postupy zadavania zakaziek na Trhovisku
(1) Zakazku mozno na Trhovisku zadat’ niektorym z nasledujtcich postupov:

a) Postupom podla § 96 Zakona, ktory je zalozeny na predbezne akceptovane] ponuke
z Katal6gu ponuk,

b) Postupom podla § 97 Zékona, ide o alternativny postup, ktory sa neviaze na §96 Zakona.
Verejny obstaravatel’ (d’alej len ,,Objedndvatel’) si stiahne Opisny formuldr z KniZnice
alebo si vytvori na Trhovisku vlastny Opisny formuldr.

c) Postupom podla § 98 Zakona, ak v predchadzajicom postupe podla § 97 nebola

predlozend ani jedna ponuka alebo ani jedna z predlozenych pontk nevyhovuje
poziadavkam uréenym verejnym obstaravatel'om na predmet zakazky a za predpokladu, ze
povodné podmienky zadavania zdkazky sa podstatne nezmenia, postupuje verejny
obstaravatel’ podl'a § 100 Zakona.

Postup podl’a § 96 Zakona:
Postup podla § 96 Zakona je zaloZzeny na vyhPadani vhodnej Obchodnej ponuky
Objednavatelom v Katalogu ponuk a jej predbeZznej akceptacii. Predbezne akceptovana

ponuka je akousi referen¢nou ponukou, ktorou zacina samotnda aukcia a na ktort mozu reagovat’
ostatni Dodavatelia. Teda zniZovat’ cenu predlozenim Kontraktacnej ponuky.

(1) Objednavatel' vstapi do Katalégu ponik apodla predmetu zdkazky (ndzov) aplatnosti
ponuky (od —do) si vyfiltruyje druh (tovar, sluzba, stavebna prdaca) vyhlada Obchodné
ponuky vytvorené Dodéavatel'mi na poZadovany predmet zdkazky a na zéklade porovnavania
si vyberie ponuku, ktora mu najviac vyhovuje svojimi funkénymi a technickymi
Specifikaciami.

(2) Dalej preskima Vieobecné zmluvné podmienky (Zmluvnd Specifikdcia) , & vyhovuju jeho
poziadavkam. V pripade ak vSetky definované podmienky Objednavatel'ovi vyhovujl, oznaci
ponuku ako PredbeZne akceptovatel’nti ponuku (alebo ,,ekvivalentny“ ide o postup podla §
97 Zidkona).

(3) Po predbeznej akceptacii ponuky Objednavatelom sa vytvori Objednavka a systém EKS
vyhPada dalsie aspoii dve totozné alebo ekvivalentné Obchodné ponuky (v pripade, Ze ich

najde Objednavatel doplni Objednavkové atributy).
(4) V druhej Casti objednavky Objednéavatel’ doplni Objednavkové atribity:
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a) Zmluvna Specifikacia: miesto plnenia (v pripade viacerych miest plnenia sa nevypisuje

nic, systém priradi Slovensku republiku alebo Objednavatel’ musi spravit na kazdé miesto
plnenia samostatmu objednavku) , lehota plnenia (v pripade sluzby sa vypisuje od-do,
v pripade tovaru presne), mnozstvo, maximdlna vyska zdrojov s DPH a klikom
akceptujeme Obchodné podmienky elektronického trhoviska, typ zmluvného vit’ahu
a nedokonanie zdakazky s jednym doddvatel’om.

b) Podmienky sut’aze: Objednavatel’ zadefinuje, ¢i je/nie je platcom DPH a hodnotiace
kritéria st dané. Stanovi lehotu na predkladanie ponuk, ktord nesmie byt kratSia ako 72
hodin. Dalej zada kontaktné udaje zodpovednej osoby a v pripade potreby svoje interné
poznamky.

c) Objednavkovy formular (Objedniavku) je potrebné wulozZit’® apre potreby
schvalovacieho procesu v Meste vytlacit’ a dat’ schvalit’ nadriadenému. (V pripade
zdkazky financovanej z EU, formuldr sa zasiela na ex — ante kontrolu riadiacemu orgdnu)

(5) Po ukonceni schval'ovacieho procesu Objednéavatel’ svoj objednavkovy formular najde v Casti
Prehl’ad mojich zakaziek oznaceny ako v priprave.

(6) Objednavatel' svoj formular otvori azdkazku skontroluje kliknutim na zelené tlacidlo —
Skontroluj zakazku. Systém potvrdi, ze je vSetko v poriadku a Objednavatel’ kliknutim na
oranzov¢ tlacidlo Vyhlas zakazku vstipi do poslednej etapy pred spustenim obchodu. Systém
poziada Objednéavatela aby sa identifikoval svojim pouZzivatel'skym menom a heslom.
Vyhlasenie zdkazky sa povazuje za pravny ukon — slobodny prejav vole uzavriet’ zmluvu.

(7) Vyhlasena zéakazka sa objavi v Casti Prehlad obchodov, tu moze Objednavatel’ sledovat
predkladanie kontraktaénych pontik dodévatel'mi.

(8) Po uplynuti lehoty na predkladanie pontk systém automaticky ukon¢i obchod a vyhodnoti
obchod, ¢im sa obchod stane zazmluvnenym. Systém vygeneruje zmluvu s identifikaénymi
udajmi oboch zmluvnych stran, obchod prestal byt anonymnym. Zmluva je G¢inné na druhy
deit po jej zverejneni v Centrdlnom registri zmlav (zverejnenie zabezpecuje systém
automatizovane).

Postup podla § 97 Zakona:
Ide o samostatny postup obchodovania na Trhovisku, Objedndvate’ nemusi pouZit’ postup
podPa § 96. Postupom podl’a § 97 Zakona Objednévatel’:
a) pouzije Opisny formuldr z KniZnice, ktory presiel Karanténou alebo si Opisny formular
skopiruje a tento pojde do Karantény,
b) vytvori novy Opisny formular, ktory pojde na schvalenie do Karantény.

A.1 Opisny formulir z KniZnice (Pridat’ novu objednavku (alebo ..ekvivalentny*))
KnizZnica je zakladnou databazou pre cely proces zadavania zakaziek na Trhovisku. Kniznica sa

naplia prostrednictvom formuldru ,,Opisny formular“. V Kniznici sa zverejiiujui Opisné
formulére, ktoré presli Karanténou.

(1) Objednavatel’ vstiipi do Kniznice apodla predmetu zakazky (ndazov) si vyfiltruje druh (fovar,
sluzba, stavebnd praca) vyhl'ada Opisny formular na pozadovany predmet zakazky a na zaklade
porovnavania si vyberie ponuku, ktora mu najviac vyhovuje svojimi funkénymi a technickymi
Specifikaciami. Klikne na zelené tlacidlo Pridat’ novua objednavku (alebo ,,ekvivalentny*).
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(2) Dalej doplni Objednavkové atributy (Zmluvnd Specifikicia a Podmienky sutaze).

a) Zmluvna Specifikdcia: miesto plnenia (v pripade viacerych miest plnenia sa nevypisuje
nic, systém priradi Slovensku republiku alebo Objednavatel’ musi spravit na kazdé miesto
plnenia samostatmu objednavku) , lehota plnenia (v pripade sluzby sa vypisuje od-do,
v pripade tovaru presne), pozadované mnozstvo, maximalna vyska zdrojov s DPH
a klikom akceptujeme Obchodné podmienky elektronického trhoviska, typ zmluvného
vzt'ahu a nedokonanie zékazky s jednym dodavatel'om.

b) Podmienky sut’aze: Objednavatel’ zadefinuje, Ci je/nie je platcom DPH ahodnotiace
kritéria su dané. Stanovi lehotu na predkladanie pontk, ktord nesmie byt kratSia ako 72
hodin. Dalej zada kontaktné udaje zodpovednej osoby a v pripade potreby svoje interné
poznamky.

c) Objednavkovy formulir je potrebné uloZit’ a pre potreby schval’ovacieho procesu
v Meste vytladit’ a dat’ schvalit’ nadriadenému. (V pripade zdkazky financovanej z EU,
formular sa zasiela na ex — ante kontrolu riadiacemu orgdnu)

(3) Po ukonceni schval'ovacieho procesu Objednavatel’ svoj objednavkovy formular najde v Casti
Prehlad mojich zakaziek oznaceny ako v priprave.

(4) Objednavatel’ svoj formuldr otvori azakazku skontroluje kliknutim na zelené tlacidlo —
Skontroluj zakazku. Systém potvrdi, ze je vSetko v poriadku a Objednavatel’ kliknutim na
oranzové¢ tlacidlo Vyhlas zakazku vstipi do poslednej etapy pred spustenim obchodu.
Systém poziada Objednavatel’a aby sa identifikoval svojim pouzivatel'skym menom a heslom.
Vyhlasenie zdkazky sa povazuje za pravny ukon — slobodny prejav vole uzavriet’ zmluvu.

(5) Vyhlasena zakazka sa objavi v Casti Prehl’ad obchodov, tu méze Objednavatel’ sledovat’
predkladanie kontraktaénych pontik dodévatel'mi.

(6) Po uplynuti lehoty na predkladanie pontk systém automaticky ukon¢i obchod a vyhodnoti
obchod, ¢im sa obchod stane zazmluvnenym. Systém vygeneruje zmluvu s identifikaénymi
udajmi oboch zmluvnych stran, obchod prestal byt” anonymnym. Zmluva je G€inna na druhy
deit po jej zverejneni v Centrdlnom registri zmlav (zverejnenie zabezpecuje systém
automatizovane).

A.2 Opisny formular z KniZnice (Kopirovat’ opisny formular)

(1) Objednavatel’ vstipi do KniZnice a podl'a predmetu zékazky (ndzov) si vyfiltruje druh (fovar,
sluzba, stavebna praca) vyhl'ada Opisny formular na pozadovany predmet zakazky a na zaklade
porovnavania si vyberie ponuku, ktord mu najviac vyhovuje svojimi funkénymi a technickymi
Specifikdciami a klikne na tlac¢idlo Kopirovat’ opisny formular.

(2) Dalej doplni Objednavkové atriblity (Zmluvna Specifikicia a Podmienky siitaze).

a) Zmluvna Specifikdcia: miesto plnenia (v pripade viacerych miest plnenia sa nevypisuje
nic, systém priradi Slovensku republiku alebo Objednavatel’ musi spravit na kazdé miesto
plnenia samostatnu objednavku) , lehota plnenia (v pripade sluzby sa vypisuje od-do,
v pripade tovaru presne), pozadované mnozstvo, maximdlna vySka zdrojov s DPH
a klikom akceptujeme Obchodné podmienky elektronického trhoviska, typ zmluvného
vzt'ahu a nedokonanie zakazky s jednym dodavatel'om.

b) Podmienky sut’aze: Objednavatel zadefinuje, ¢i je/nie je platcom DPH ahodnotiace
kritéria st dané. Stanovi lehotu na predkladanie ponuk, ktord nesmie byt kratSia ako 72
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hodin. Dalej zada kontaktné udaje zodpovednej osoby a v pripade potreby svoje interné
poznamky.
c) Objednavkovy formulir je potrebné uloZit’ a pre potreby schval’ovacieho procesu
v Meste vytlatit’ a dat® schvalit’ nadriadenému. (V pripade zikazky financovanej z EU,
formular sa zasiela na ex — ante kontrolu riadiacemu organu)

(3) Po ukonceni schvalovacieho procesu Objednavatel’ svoj objednavkovy formular ndjde v Casti
PrehPad mojich zakaziek oznaCeny ako v priprave.

(4) Objednavatel’ svoj formular otvori a zdkazku skontroluje kliknutim na zelené tlacidlo — Skontroluj
zakazku. Systém potvrdi, Ze je vSetko v poriadku a Objednéavatel’ kliknutim na zelené tlacidlo
Podanie navrhu vstipi do poslednej etapy pred spustenim obchodu. Systém poziada
Objednévatela aby sa identifikoval svojim pouzivatel'skym menom a heslom. Vyhlasenie zakazky
sa povazuje za pravny ukon — slobodny prejav vole uzavriet’ zmluvu.

(5) Vyhlasena zdkazka sa objavi v Casti Prehl’ad obchodov, tu mdze Objednavatel’ sledovat
predkladanie kontraktaénych ponuk dodévatel'mi.

(6) Po uplynuti lehoty na predkladanie ponik systém automaticky ukon¢i obchod a vyhodnoti
obchod, ¢im sa obchod stane zazmluvnenym. Systém vygeneruje zmluvu s identifikaénymi
udajmi oboch zmluvnych stran, obchod prestal byt anonymnym. Zmluva je G¢innd na druhy den
po jej zverejneni v Centralnom registri zmlav (zverejnenie zabezpecuje systém automatizovane).

B. Vvtvorit’ novy Opisny formular

Opisny formular

(1) Objednavatel’ je opravneny na webovom sidle Trhoviska vyplnit’ Opisny formular.

» VSeobecna Specifikacia predmetu zakazky*

»Nazov*

Uvedie sa vystizné oznacenie daného predmetu zikazky. Neodporuca sa pouZzivanie dlhych
oznaceni alebo vkladanie Specifikacii. Na podrobnejSie tidaje a Specifikécie sluzia d’alSie polia
Opisného formularu.

,KPucové slova*

Uvedu sa pojmy, ktoré mozno na danom relevantnom trhu s danym predmetom zékazky spojit’ a
ktoré umoznia fulltextové vyhl'addvanie. Odporuca sa pouzivanie kratSich slovnych spojeni. Pri
komplikovanom predmete zakazky je vhodné vlozit’ viacero klI'i¢ovych slov a oddelit’ ich ¢iarkou.
»CPV*

Vkladanie CPV kodu alebo CPV kodov je fulltextové a Objednéavatel'ovi ponika priamy vyber
vhodnych CPV kddov podla zadanych slov alebo ¢isel. CPV koéd zadany na prvom mieste bude
systém pokladat’ za hlavny CPV kod.

»Druh

Vyberd sa spomedzi troch moZnosti: tovar, sluzba, stavebnd praca. Pri zmieSanom predmete
zakazky, teda ak nejde iba vylucne napr. o tovar, ale aj sluzbu a/alebo aj o stavebnu pracu, sa
postupuje tak, ze v prvom poli oznacenom ako ,,1.““ sa zad4a druh zdkazky, ktory prevazuje. V
druhom poli oznacenom ako ,,2., resp. pri predmete zdkazky, ktoré zahfnia vSetky 3 druhy
predmetov zakazky (tovar, sluzba aj stavebna praca), aj v trefom poli ozna¢enom ako ,,3.“, sa
uvedie druh zékazky, ktory je podl'a Pouzivatel'a podla rozsahu alebo vyznamnosti, druhy, resp.
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treti v poradi. Pri zmieSanych predmetoch zékazky teda mozno vytvéarat rdzne kombinacie: 1.
tovar — 2. sluzba; 1. stavebna praca — 2. tovar; 1. stavebna praca — 2. tovar — 3. sluzba a pod.
(2) Sucast'ou Opisného formularu su:
a) funk¢na Specifikacia predmetu zakazky,

b) technicka Specifikacia predmetu zakazky a/alebo osobitné poziadavky na plnenie.
(2a) Funk¢nou Specifikaciou predmetu zakazKy je opis funkcii alebo ucelu predmetu zakazky.

(2b) Technickou $pecifikiciou predmetu zikazKy je opis technickych vlastnosti, ktoré ma spliat’
predmet zakazky. Technickt Specifikéciu je potrebné zadat’:

a) uvedenim technickych vlastnosti s pouzitim fyzikdlnych, chemickych, matematickych a inak
Ciselne vyjadritel'nych jednotiek, alebo

b) uvedenim slovného opisu technickych vlastnosti.

(3)V prvej cCasti Technické vlastnosti sa uvadzajii technické vlastnosti, ktoré mozno opisat’ s
pouzitim  fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak ciselne vyjadritelnych
(kvantifikovatelnych) jednotiek. Je mozné pri urcitej vlastnosti zadat minimalnu a zéaroven
maximalnu hodnotu (od — do) ako aj presni hodnotu. Pri zadani presnej hodnoty nemozno zadat’
sucasne aj minimalnu a maximalnu hodnotu a opacne.

(4)V druhej Casti Technické vlastnosti sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré nemozno opisat’ s
pouzitim  fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak ciselne vyjadritelnych
(kvantifikovatelnych) jednotiek. Ide o slovné opisy predmetu zdkazky, kde pre opis urcitej
vlastnosti je potrebné pouzitie ur¢itych ucelenych viet alebo textov. Ak nemozno pri urcitej
Specifikacii jednoznacne od¢lenit’ hodnotu/charakteristiku od oznacenia/opisu, vyplni sa prvé pole
a pole ,,Hodnota/charakteristika“ sa necha prazdne.

V tejto Casti mozno uviest’ aj rozne osobitné poziadavky na plnenie zmluvy, ktoré vzhI'adom na
predmet zékazky alebo pravnu regulaciu je nevyhnutné pozadovat’ pre riadne plnenie Zmluvy.
Moze ist o poziadavku na poskytnutie vzorky plnenia, povolenia, osvedCenia, rozhodnutia,
certifikaty a pod. EKS ponutka formulacie naj¢astejSie pouZivanych osobitnych poZziadaviek na
plnenie. Osobitné poZiadavky na plnenie mozu tieZ predstavovat’ napr. poziadavky na plnenie len
do konkrétnej doby (fixnd zmluva), alebo na postupné poskytnutie plnenia podla Zmluvy vo
viacerych ucelenych Castiach pocas celého obdobia plnenia Zmluvy a pod. Osobitné poziadavky
na plnenie nesmt menit’ VSeobecné zmluvné podmienky.

(5) Objednavatel je opravneny v Opisnom formulari prilozit’ na doplnenie informécii o predmete
zékazky prilohu. Udaje uvedené v prilohe, ako aj graficka a formélna podoba prilohy, musia
spiiat’ podmienky anonymity podl'a § 96 ods. 8 Zakona.

(6) Objednavatel’ je povinny vyplnit’® Opisny formular uplne a presne, tak aby zadané
Specifikacie vyjadrovali podrobné vymedzenie predmetu zakazky. Zadané Specifikicie maju
zohl'adiiovat’ vSetky okolnosti, ktoré¢ budi dolezit¢ na plnenie Zmluvy a na vypracovanie
ponuky na dany predmet zakazky. Specifikicie musia byt opisané jednoznaéne, tiplne a
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nestranne. Opisny formulér ulozi, skontroluje aposle do karantény kliknutim na zelené

tla¢idlo Podanie navrhu.

(7) Objednavatel'om vytvoreny Opisny formular, ktory nie je v rozpore s dobrymi mravmi

alebo dobrou praxou vo verejnom obstaravani a ktory preSiel Karanténou, bude
zaradeny do Kniznice. Stulad Opisného formularu s dobrymi mravmi alebo dobrou praxou vo
verejnom obstaravani posudzuje automatizovane EKS, ako aj spravca EKS predtym, nez
zverejnenim Opisného formularu za¢ne plynit’ lehota na Karanténu.

(8) Lehota pocas ktorej je Opisny formular v Karanténe je 48 hodin. Do lehoty sa nezapocitavaja

Statne sviatky adni pracovného pokoja. PocCas tejto lehoty moze dodavatel (kazda
zaregistrovand osoba na EKS) podat’ voci obsahu Opisného formuldru rozpor (Rozporovy

formular predstavuje nastroj na kontrolu a pripadnu reviziu Opisnych formularov pred tym,

ako ich EKS zaradi do Kniznice). Dodavatel v podanom rozpore identifikuje povodny
rozporovany text Opisného formuldru, uvedie navrh nového textu a odévodnenie rozporovania.

(9) Objednavatel’, ktory vytvoril Opisny formular, vo¢i obsahu ktorého bol uplatneny rozpor,

moze:

a) Opisny formular ponechat’ bezo zmeny, v takomto pripade sa Opisny formular dostane do
Kniznice aj s uplatnenymi rozpormi, alebo

b) Opisny formular stiahnut’ a prepracovat’ podl'a uplatneného rozporu; v takomto pripade sa
prepracovany Opisny formular zaradi opdtovne do Karantény.

(10)  Opisny formular sa dostane do Kniznice po uplynuti lehoty 48 hodin od zverejnenia

Opisného formularu na Trhovisku, a to aj so vSetkymi uplatnenymi rozpormi. Uplatnenie
rozporu nebrani pouZivaniu takéhoto rozporovaného Opisného formularu pri tvorbe Obchodne;j
ponuky Dodavatel'om, pri vybere Predbezne akceptovanej ponuky Objednavatel'om alebo pri
vytvarani Objednavky Objednavatelom. Zodpovednost' za pouzitie Opisného formularu —
vratane Opisného formularu s rozpormi — nesie v konecnom désledku Objednavatel’. To, ze
Opisny formular presiel Karanténou bez uplatnenia rozporov, neznamena, ze je v sulade so
Zakonom a rozhodovacou praxou UVO.

(I1) Nasledne po schvéaleni Opisného formularu v Karanténe, Objedndvatel doplni

Objednavkové atributy (Zmluvna specifikacia a Podmienky sutaze), ¢im sa Opisny formular
zmeni na Objednavkovy formular. Objednavkovy formular je formuléar sluZiaci na vyhlasenie
zakazky na Trhovisku.

Zmluvna Specifikacia: miesto plnenia (v pripade viacerych miest plnenia sa nevypisuje nic,
system priradi Slovensku republiku alebo Objednavatel’ musi spravit' na kazdé miesto plnenia
samostatnu objednavku) , lehota plnenia (v pripade sluzby sa vypisuje od-do, v pripade tovaru
presne), pozadované mnozstvo, maximalna vyska zdrojov s DPH  aklikom akceptujeme
Obchodné podmienky elektronického trhoviska, typ zmluvného vztahu anedokonanie
zakazky s jednym dodéavatel'om.
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b) Podmienky stt’aze: Objednavatel’ zadefinuje, Ci je/nie je platcom DPH ahodnotiace kritéria
st dané. Stanovi lehotu na predkladanie pontik, ktord nesmie byt kratsia ako 72 hodin. Dalej
zada kontaktné udaje zodpovednej osoby a v pripade potreby svoje interné poznamky.

c) Objednavkovy formulir je potrebné uloZit’ a pre potreby schvalovacieho procesu
v Meste vytladit' a dat’ schvalit® nadriadenému. (V pripade zdkazky financovanej z EU,
formular sa zasiela na ex — ante kontrolu riadiacemu organu)

(12)  Po ukonceni schval'ovacieho procesu Objednavatel’ svoj objednavkovy formular najde v Casti
PrehPad mojich zakaziek oznaceny ako v priprave.

(13)  Objednavatel’ svoj formular otvori azékazku skontroluje kliknutim na zelené tlacidlo —
Skontroluj zakazku. Systém potvrdi, ze je vSetko v poriadku a Objednavatel’ kliknutim na
oranzové¢ tlacidlo Vyhlas zakazku vstipi do poslednej etapy pred spustenim obchodu. Systém
poZziada Objednavatela aby sa identifikoval svojim pouZivatel'skym menom a heslom. Vyhlasenie
zakazky sa povazuje za pravny ukon — slobodny prejav vole uzavriet’ zmluvu.

(14)  Vyhlasend zakazka sa objavi v Casti PrehPad obchodov, tu méze Objednavatel’ sledovat
predkladanie kontrakta¢nych ponuk dodavatel'mi.

(15)  Po uplynuti lehoty na predkladanie pontk systém automaticky ukon¢i obchod a vyhodnoti
obchod, ¢im sa obchod stane zazmluvnenym. Systém vygeneruje zmluvu s identifikaénymi
udajmi oboch zmluvnych stran, obchod prestal byt anonymnym. Zmluva je G¢innd na druhy den
po jej zverejneni v Centralnom registri zmlav (zverejnenie zabezpecuje systém automatizovane).

Postupom podlPa § 98 Zakona, ak v predchidzajlicom postupe podl'a § 97 nebola
predloZzena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predloZenych ponuk nevyhovuje poziadavkam
uréenym verejnym obstaravatelom na predmet zdkazky a za predpokladu, ze pdvodné podmienky
zadavania zakazky sa podstatne nezmenia, postupuje verejny obstaravatel’ podl'a § 100 Zakona.

Test beznej dostupnosti:

Verejny obstaravatel v rozhodnom c¢ase vyberu postupu zaddvania zékazky urci, ¢i nim
pozadovany predmet zkazky spiiia na i¢ely zakona o verejnom obstaravani podmienky beZnej
dostupnosti (§ 9b zdkona o verejnom obstardvani). Kvalifikdciu beznej dostupnosti na trhu
verejny obstaravatel’ realizuje Testom beZnej dostupnosti (Priloha ¢. 12 Test beznej dostupnosti
tovarov/sluzieb/stavebnych prac), ktorym verifikuje status obstardvaného tovaru, sluzieb alebo
stavebnych prac vo vztahu k zdkonom urenym podmienkam. Tato kvalifikacia samozrejme
nemoze byt’ generalizovand, ale vyzaduje sa skimanie vzdy ad hoc na konkrétny pripad tak, aby sa
zohl'adnili vSetky vlastnosti dostupnosti dodavky, sluzby alebo stavebnej prace vo vztahu k
aktudlnym trhovym podmienkam. K spravnej klasifikacii je potrebné poznat podrobny opis
predmetu zdkazky so vSetkymi jeho vlastnostami, parametrami, vrdtane spdsobu jeho
vyhodnotenia, pouzivania a dodacich podmienok.

Vynimka z beZnej dostupnosti — uskuto¢nenie stavebnych prac
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V pripade zékaziek na uskutocnenie stavebnych prac, predmetom ktorych ma byt uskutocnenie
stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutoénenie stavebnych prac
suvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v oddiele 45 Hlavného slovnika Spolo¢ného slovnika
obstaravania, sa odporia rovnako vykonat’ test posudenia beznej dostupnosti na trhu. Mozno
vSak konStatovat’, ze v pripade zakazKy na uskutocnenie stavebnych prac, predmetom ktorej
ma byt’ zhotovenie stavby, ktora je na ucely zikona o verejnom obstaravani povazovana za
,vysledok stavebnych prac ako celku, ktory spiiia ekonomicki funkciu alebo technickid
funkciu, a za predpokladu, Ze uskutocnenie stavby zodpoveda poziadavkam verejného
obstaravatel’a “ , stavbu mozno povazovat za jedinecné dielo a tak ide o zakazku nie beZne

dostupnu na trhu.

Pravidla a postupy pri zadavani zakaziek na elektronickom trhovisku:

(1) Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zdkazky upravuje § 5 zadkona o verejnom
obstaravani. Podla § 5 ods. 12 zékona o verejnom obstaravani zakazku nemozno rozdelit’ ani
zvolit’ spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom vyhnit' sa pouZitiu postupov
zadavania zakazky podla tohto zékona. Rozdelenie zakazky, ktorého dosledkom je vyhnutie sa
postupom zadavania nadlimitnych zakaziek, je preto nepripustné.

(2) Pri zadavani podlimitnych zikaziek s vyuzitim elektronického trhoviska je povinnost
uplatiiovat’ principy verejného obstaravania podl'a § 9 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani.
Verejny obstaravatel’ je povinny zverejnit’ raz Stvrtrocne v profile sthrnnu spravu o zékazkach
zadanych postupom zadavania podlimitnej zdkazky s vyuzitim elektronického trhoviska s
cenami vyS$§imi ako 5 000 eur.

(3) Verejny obstaravatel’ je povinny evidovat’ vSetky doklady a dokumenty a uchovavat’ ich pat
rokov po uzavreti zmluvy.

(4) Verejny obstaravatel’ je podla § 9a zakona o verejnom obstaravani povinny vyhotovit’
referenciu  obsahujicu potvrdenie o dodani tovaru, uskutocneni stavebnych prac alebo
poskytnuti sluzby k podlimitnym zakazkam zadanym s vyuzitim elektronického trhoviska, a to
na elektronickom formulari referencie, dostupnom v informacnom systéme Zber udajov.
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Priloha ¢. 2

Zakazky bez vyuZzitia elektronického trhoviska
postupom podla § 100 Zakona

Podlimitné zakazky postupom podl’a § 100 zakona — jednoobalkovy proces

(1) Ak ide o zakazku, pri ktorej nemoZe podat’ namietky ina osoba neZ organ Statnej spravy podla
§ 137 ods. 2 pism. b) (tzv. jednoobalkové predkladanie a otvaranie ponuk - § 100 ods. 6; ak
predpokladana hodnota zikazKky je nizSia alebo rovna nez 40 000 eur, ak ide o zakazku na
dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb a 200 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie
stavebnych prac)

(2) Podl'a § 21 ods. 1 zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni i¢innom od 27. 02. 2014 (d’alej len ,,zdkon*) verejny obstaravatel’ eviduje vSetky
doklady a dokumenty z pouZitého postupu verejného obstaravania a uchovava ich pat’ rokov
od uzavretia zmluvy alebo rdmcovej dohody, ak ide o podlimitnt1 zakazku.

(3) Podla zékona v pripade podlimitnej zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska — ak ide o
zakazku, pri ktorej nemdze podat’ ndmietky ind osoba nez organ Statnej spravy podla § 137 ods. 2
pism. b), su za doklady a dokumenty z pouZitého postupu verejného obstaravania
povaZované najmi:

> Priprava a vyhlasenie verejného obstardvania:

e doklad o sposobe ur¢enia predpokladanej hodnoty zakazky, podl'a podmienok platnych v
¢ase odoslania vyzvy na predkladanie pontik (§ 5 ods. 14 a § 100 ods. 1 pism. a) zdkona),

e vyzva na predkladanie ponuk, vratane vSetkych zmien a doplneni, zverejnend vo Vestniku
verejného obstardvania (§ 23 ods. 1, § 100 ods. 2 zdkona),

e doklad o zaslani vyzvy na predkladanie ponuk aspon trom zaujemcom (§ 100 ods. 5
zakona),

e plnomocenstvo/zmluva v pripade, ak verejny obstaravatel’ splnomocnil vykonom vsetkych,
resp. niektorych ukonov vo verejnom obstaravani externu spolo¢nost’;

> Vyhotovenie, poskytovanie a vysvetlovanie sut’aznych podkladov:

e sutazné¢ podklady so vSetkymi prilohami vratane projektovej dokumenticie a vykazu
vymer (ak je relevantné) (§ 34 zdkona),

e vyhlasenie o nestrannosti a dovernosti spracivanych informadcii osob zucastnenych na
priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov (§ 34 ods. 12 zakona),

e 7ziadosti o poskytnutie sut’aznych podkladov, potvrdenia zaujemcov o prevzati sut'aznych
podkladov v pripade, Ze si ich prevzali osobne, resp. potvrdenia o odoslani sttaznych
podkladov (§ 34 ods. 13 zakona),

e cvidencia zdujemcov, ktorym boli poskytnuté sutazné podklady (§ 34 ods. 15 zédkona),

e doplnenie sutaznych podkladov spolu s dokladmi o ich doru¢eni zdujemcom (ak sa
uplatnilo) (§ 34 ods. 14 zakona),
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ziadosti o vysvetlenie udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk alebo v
sutaznych podkladoch, spolu s potvrdenim preukazujucim datum dorucenia verejnému
obstaravatel’'ovi, v pripade ak boli verejnému obstaravatel'ovi dorucené (§ 100 ods. 1 pism.
e) zakona),

vysvetlenia udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk alebo v sutaznych
podkladoch, spolu s dokladom o ich doruceni vSetkym zaujemcom, v pripade ak boli
verejnému obstaravatel'ovi doruc¢ené ziadosti o vysvetlenie (§ 100 ods. 1 pism. e) zdkona);

> Predlozenie a otvaranie ponuk:

evidencia predlozenych ponuk spolu s potvrdenim preukazujucim datum a ¢as dorucenia
ponuk verejnému obstaravatel'ovi (§ 39 zakona),

vsetky predlozené ponuky vratane obalok (§ 39 zdkona),

zapisnica z otvarania pontk (§ 100 ods. 6 zakona),

doklad o odoslani zapisnice z otvarania ponuk vsetkym uchadzaom, ktori predlozili
ponuky v lehote na predkladanie ponuk, ak sa nepouzila elektronicka aukcia (§ 100 ods. 6
pism. e) zakona),

pamit'ové médium uchadzaca, ktoré predlozil verejnému obstaravatel'ovi/obstaravatel'ovi,
s elektronickou podobou dokumentov, ktoré uchadza¢ predlozil verejnému
obstaravatel’'ovi/obstaravatel'ovi v listinnej podobe (§ 18a zakona);

> Otvaranie, vysvetl'ovanie a vyhodnotenie ponuk:

ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych dokladov, ak boli uplatnené a doklady
o ich doruceni uchaddzacom (§ 33 ods. 6 zakona),

odpovede na ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych dokladov, ak boli
uplatnené takéto ziadosti, spolu s potvrdenim preukazujicim datum dorucenia verejnému
obstaravatel’'ovi (§ 33 ods. 6 zakona),

zoznam vSetkych svojich spolo¢nikov a vSetkych znamych akcionarov uchadzaca/Clena
skupiny dodavatel'ov, ktori sit obchodnou spoloc¢nostou, ak je to relevantné (§ 33 ods. 5
zakona),

zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok tcasti (§ 33 ods. 10 zakona),

oznadmenia o vyliceni uchadzacov spolu s dokladmi o ich doruceni, ak boli niektori z
uchadzacov vyluceni (§ 33 ods. 7 a ods. 11 zdkona),

ziadosti o vysvetlenie ponuky, ak boli uplatnené a doklady o ich doruceni uchadzacom (§
42 ods. 2 zakona),

odpovede na ziadosti o vysvetlenie ponuky, ak boli uplatnené takéto Ziadosti, spolu s
potvrdenim preukazujlicim datum doruenia verejnému obstardvatelovi (§ 42 ods. 2
zakona),

oznamenia o vyli€eni pontik uchddzacov spolu s dokladmi o ich doruceni, ak bola niektora
z ponuk uchadzacov vylucena (§ 42 ods. 1, ods. 5, ods. 7 zékona),

zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou aukciou (§ 43 ods. 6 zakona)

vyzva na ucast’ v elektronickej aukcii spolu s dokladmi o jej odoslani uchadzacom, v
pripade ak sa uskutoc¢nila elektronicka aukcia (§ 43 ods. 7 a ods. 9 zakona),
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dokumenty preukazujuce priebeh elektronickej aukcie (napr. auditny zaznam elektronicke;j
aukcie, protokoly z vysledku elektronickej aukcie) (§ 43 zakona),

zabezpecenie pristupu (napr. prihlasovacie meno a heslo) do systému, v ktorom prebichala
elektronickd aukcia, pre kontrolné organy (§ 43 zakona),

ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky, ak boli uplatnené a doklady o ich
doruceni uchadzacom (§ 42 ods. 3 zakona),

odpovede na ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky, ak boli uplatnené takéto
ziadosti, spolu s potvrdenim preukazujicim datum dorucenia verejnému obstaravatel'ovi (§
42 ods. 3 zakona),

zapisnica o vyhodnoteni ponuk (§ 42 ods. 9 zdkona) ziadosti o predlozenie dokladov
preukazujucich splnenie podmienok ucasti, ak uspesny uchadzac alebo uchadzaci, ktori sa
umiestnili na prvom az tretom mieste v poradi, preukazovali splnenie podmienok ucasti
¢estnym vyhlasenim a doklad o ich doruc¢eni uchadzacom (§ 32 ods. 11 a § 44 ods. 1
zakona),

uspesnym uchadza¢om alebo uchadza¢mi, ktori sa umiestnili na prvom az tretom mieste v
poradi, predlozené doklady preukazujice splnenie podmienok ucasti, v pripade ak bola
dorucend Ziadost o ich predloZenie, spolu s dokladom o ich doruceni verejnému
obstaravatel’'ovi (§ 32 ods. 11 a § 44 ods. 1 zékona),

zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti spolu s dokladmi preukazujicimi
postup podl'a § 33 ods. 6 a ods. 7 zakona (ak sa uplatnilo) (§ 44 ods. 1 v nadvdznosti na §
33 ods. 10 zakona);

> Vysledok verejného obstardvania:

ozndmenia o vysledku vyhodnotenia pontk spolu s dokladmi o ich doruc¢eni uchadzacom,
ktorych ponuky sa vyhodnocovali (§ 44 ods. 2 zdkona),

informacia o prediZeni viazanosti ponuk spolu s dokladom preukazujticim datum doruenia
uchédza¢om, ak doslo k prediZeniu lehoty viazanosti ponik,

vyzva na poskytnutie sucinnosti potrebnej na uzavretie zmluvy/ramcovej dohody s
dokladom preukazujicim datum jej dorucenia ispeSnému uchadzacovi alebo uchddzacom,
resp. uchadzacovi alebo uchadzacom, ktori sa umiestnili na druhom alebo tretom mieste v
poradi, ak sa uplatnila (§ 45 ods. 9 zdkona),

odpoved’ tispeSného uchadzaca alebo uchadzacov, resp. uchadzaca alebo uchadzacov, ktori
sa umiestnili na druhom alebo tretom mieste v poradi, na vyzvu verejného obstaravatel’a na
poskytnutie su¢innosti spolu s potvrdenim preukazujiicim datum jej dorucenia verejnému
obstaravatel’'ovi, ak sa uplatnila (§ 45 ods. 9 zdkona),

zmluva/ramcova dohoda uzavreta medzi uspesSnym uchadzacom (uspeSnymi uchadzac¢mi)
a verejnym obstaravatel'om na zaklade vysledku predmetného verejného obstaravania (§ 45
zakona),

dodatky k zmluve/ramcovej dohode, ak boli uzatvorené (§ 10a zakona),

Ciastkové zmluvy, ktoré boli uzavreté na zéklade ramcovej dohody, vratane dokladov
preukazujiicich mechanizmus zaddvania takychto Cciastkovych zakaziek na zaklade
ramcovej dohody,
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e oznamenia o zruseni pouzit¢ho postupu zaddvania zdkazky spolu s dokladmi o ich
doruceni uchadzatom alebo zaujemcom, ak doslo k zruseniu pouzitého postupu zadadvania
zakazky (§ 46 ods. 3 zékona),
e oznamenie o zruSeni verejného obstardvania zverejnené¢ vo Vestniku verejného
obstaravania (§ 46 ods. 4 zdkona);,

> Revizne postupy:

e vsSetky ziadosti o ndpravu doruCené verejnému obstaravatelovi spolu s potvrdenim
preukazujicim datum dorucenia verejnému obstaravatel’'ovi, ak boli dorucené (§ 136 ods. 1
a ods. 3 zakona),

e vSetky oznamenia o vysledku vybavenia/zamietnuti ziadosti o napravu spolu s dokladmi o
ich doruceni, v pripade ak boli doruc¢ené Ziadosti o napravu (§ 136 ods. 5 az 7 zakona),

e vysledné materidly z vykonanej kontroly, ak bola v predmetnom postupe zadavania
zakazky Uradom alebo inym kontrolnym orgdnom vykonana kontrola spolu s potvrdenim
preukazujiicim datum dorucenia verejnému obstaravatel'ovi (§ 146¢ zékona);

> Informacné povinnosti:

e informdcie o uzavreti zmluvy/ramcovej dohody zverejnena vo Vestniku verejného
obstaravania (§ 102 zékona);

Podlimitné zakazky postupom podPla § 100 zakona — dvojobalkovy proces

(1) Ak ide o zakazku, pri ktorej méZe podat’ namietky aj ina osoba neZ organ $tatnej spravy podla
§ 137 ods. 2 pism. b) (tzv. dvojobalkové predkladanie a otvaranie ponik — pouZzije sa § 39 a § 41;
ak predpokladana hodnota zakazKky je vysSia nez 40 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie
tovaru alebo poskytnutie sluzieb a 200 000 eur, ak ide o zikazku na uskutoc¢nenie stavebnych
prac).

(2) Podla § 21 ods. 1 zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni u€¢innom od 27. 02. 2014 (d’alej len ,,zdkon*) verejny obstaravatel’ eviduje vSetky
doklady a dokumenty z pouZzitého postupu verejného obstaravania a uchovava ich pat’ rokov
od uzavretia zmluvy, alebo ramcovej dohody, ak ide o podlimitni zakazku.

(3) Podl'a zdkona v pripade podlimitnej zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska - ak ide o
zakazku, pri ktore] méze podat’ namietky aj ina osoba neZ organ $tatnej spravy podla § 137 ods. 2
pism. b) zakona, si za doklady a dokumenty z pouZitého postupu verejného obstariavania
povaZované najma:

> Priprava a vyhlésenie verejného obstardvania:

e doklad o spdsobe urcenia predpokladanej hodnoty zakazky podl'a podmienok platnych v
Case odoslania vyzvy na predkladanie pontik (§ 5 ods. 14 a § 100 ods. 1 pism. a) zdkona),

e vyzva na predkladanie ponuk, vratane vSetkych zmien a doplneni, zverejnena vo Vestniku
verejného obstaravania (§ 23 ods. 1, § 100 ods. 2 zakona),

e doklad o zaslani vyzvy na predkladanie ponuk aspoii trom ziujemcom (§ 100 ods. 5
zakona),
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plnomocenstvo /zmluva v pripade, ak verejny obstaravatel splnomocnil vykonom
vsetkych, resp. niektorych tikonov vo verejnom obstaravani externti spolo¢nost’;

» Vyhotovenie, poskytovanie a vysvetl'ovanie sut’aznych podkladov:

sutazné podklady so vSetkymi prilohami vratane projektovej dokumentacie a vykazu
vymer (ak je relevantné) (§ 34 zakona),

vyhlasenie o nestrannosti a dovernosti spracivanych informdacii oséb zucastnenych na
priprave a vyhotoveni sut’aznych podkladov (§ 34 ods. 12 zakona),

ziadosti o poskytnutie sut'aznych podkladov, potvrdenia zdujemcov o prevzati sutaznych
podkladov v pripade, Ze si ich prevzali osobne, resp. potvrdenia o odoslani sutaznych
podkladov (§ 34 ods. 13 zdkona),

evidencia zaujemcov, ktorym boli poskytnuté sut'azné podklady (§ 34 ods. 15 zakona),
doplnenie sutaznych podkladov spolu s dokladmi o ich doruceni zaujemcom (ak sa
uplatnilo) (§ 34 ods. 14 zékona),

ziadosti o vysvetlenie udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie pontk alebo v
sutaznych podkladoch, spolu s potvrdenim preukazujucim datum dorucenia verejnému
obstaravatel'ovi, v pripade ak boli verejnému obstaravatel'ovi dorucené (§ 100 ods. 1 pism.
e) zakona),

vysvetlenia udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponik alebo v sttaznych
podkladoch, spolu s dokladom o ich doruceni vSetkym zaujemcom, v pripade ak boli
verejnému obstaravatel'ovi dorucené ziadosti o vysvetlenie (§ 100 ods. 1 pism. e) zakona);

> Komisia na vvhodnotenie ponuk a predloZenie ponuk:

doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie pontik a doklady za clenov komisie
preukazujuce odborné vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajucu predmetu zakazky (§
40 ods. 1 zakona),

Cestné vyhlasenia ¢lenov komisie na vyhodnotenie ponuk (§ 40 ods. 6 zékona),

evidencia predlozenych pontk spolu s potvrdenim preukazujiicim datum a ¢as dorucenia
ponuk verejnému obstaravatel'ovi (§ 39 zdkona),

vsetky predloZené ponuky vratane obalok, t. j. ¢asti pontik oznacené ako ,,Ostatné* a Casti
ponuk oznacené ako ,,Kritérid* vratane obalok (§ 39 zakona),

pamédtové médium uchadzaca, ktoré predlozil verejnému obstaravatelovi, s elektronickou
podobou dokumentov, ktoré uchadza¢ predlozil verejnému obstaravatelovi v listinne]
podobe (§ 18a zékona);

> Otvaranie, vysvetlovanie a vvhodnotenie ponuk:

zapisnica z otvarania Casti ponuk oznacenych ako ,,Ostatné®, ak bola vyhotovena (§ 41 ods.
1 zakona),

ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych dokladov, ak boli uplatnené a doklady
o ich doruceni uchadzacom (§ 33 ods. 6 zakona),

odpovede na ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych dokladov, ak boli
uplatnené takéto Ziadosti, spolu s potvrdenim preukazujucim datum dorucenia verejnému
obstaravatel'ovi (§ 33 ods. 6 zakona),
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zoznam vsetkych svojich spoloc¢nikov a vSetkych znamych akcionarov uchadzaca/Clena
skupiny dodavatel'ov, ktori st obchodnou spolo¢nostou (ak je to relevantné) (§ 33 ods. 5
zakona),

zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok tcasti (§ 33 ods. 10 zakona),

oznamenia o vyluceni uchadzacov spolu s dokladmi o ich doruceni, ak boli niektori z
uchadzacov vyluceni (§ 33 ods. 7 a ods. 11 zékona),

ziadosti o vysvetlenie ponuky, ak boli uplatnené a doklady o ich doruc¢eni uchadzacom (§
42 ods. 2 zakona),

odpovede na ziadosti o vysvetlenie ponuky, ak boli uplatnené takéto ziadosti, spolu s
potvrdenim preukazujicim datum dorucenia verejnému obstardvatelovi (§ 42 ods. 2
zakona),

zapisnica z vyhodnotenia pontk z hl'adiska splnenia poziadaviek na predmet zédkazky a
nalezitosti ponuky (§ 42 ods. 1 zékona),

oznamenia o vyliceni pontk uchddzacov spolu s dokladmi o ich doruceni, ak bola niektora
z ponuk uchadzacov vylacena (§ 42 ods. 1, ods. 5, ods. 7 zakona),

oznamenie o otvarani Casti ponuk oznacenych ako ,Kritéria“ a doklad o jeho odoslani
uchadzacom (§ 41 ods. 3 zédkona),

zapisnica z otvarania Casti ponuk oznacenych ako ,,Kritéria“ (§ 41 ods. 3 zakona),

doklad o odoslani zapisnice z otvarania Casti ponuk oznacenych ako ,,Kritéria“ vSetkym
uchadzacom, ktori predlozili ponuky v lehote na predkladanie ponuk a ktorych ponuka
nebola vylucend, ak sa nepouzila elektronicka aukcia (§ 41 ods. 5 a § 43 ods. 3 zakona),
zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou aukciou (§ 43 ods. 6 zakona),

vyzva na Ucast’ v elektronickej aukcii spolu s dokladmi o jej odoslani uchddzacom, v
pripade ak sa uskutoc¢nila elektronicka aukcia (§ 43 ods. 7 a ods. 9 zakona),

dokumenty preukazujtce priebeh elektronickej aukcie (napr. auditny zdznam elektronickej
aukcie, protokoly z vysledku elektronickej aukcie) (§ 43 zakona),

zabezpecenie pristupu do systému (napr. prihlasovacie meno a heslo), v ktorom prebiehala
elektronickd aukcia, pre kontrolné organy (§ 43 zakona),

ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky, ak boli uplatnené a doklady o ich
doruceni uchadzacom (§ 42 ods. 3 zdkona),

odpovede na ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky, ak boli uplatnené takéto
ziadosti, spolu s potvrdenim preukazujucim ddtum dorucenia verejnému obstaravatel'ovi (§
42 ods. 3 zakona),

zapisnica o vyhodnoteni ponik (§ 42 ods. 9 zékona) ziadosti o predlozenie dokladov
preukazujucich splnenie podmienok ucasti, ak GispeSny uchadzac alebo uchadzaci, ktori sa
umiestnili na prvom az tretom mieste v poradi, preukazovali splnenie podmienok ¢asti,
cestnym vyhlasenim a doklad o ich doruc¢eni uchadzacom (§ 32 ods. 11 a § 44 ods. 1
zakona),

uspesnym uchadzatom alebo uchadzacmi, ktori sa umiestnili na prvom az treom mieste v
poradi, predlozené doklady preukazujice splnenie podmienok tcasti, v pripade ak bola
dorucena ziadost’ o ich predlozenie, spolu s potvrdenim preukazujicim datum dorucenia
verejnému obstaravatel'ovi (§ 32 ods. 11 a § 44 ods. 1 zdkona),
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zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti spolu s dokladmi preukazujacimi
postup podl'a § 33 ods. 6 a ods. 7 zdkona (ak sa uplatnilo) (§ 44 ods. 1 v nadvdznosti na §
33 ods. 10 zakona);

» Vysledok verejného obstaravania:

oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk spolu s dokladmi o ich doruceni uchadza¢om,
ktorych ponuky sa vyhodnocovali (§ 44 ods. 2 zdkona),

informécia o prediZeni viazanosti ponuk spolu s dokladom preukazujiicim datum doruéenia
uchadza¢om, ak doglo k prediZeniu lehoty viazanosti pontk,

vyzva na poskytnutie stCinnosti potrebnej na uzavretie zmluvy/rdmcovej dohody s
dokladom preukazujiicim datum jej dorucenia uspesnému uchadzacovi alebo uchadzacom,
resp. uchadzacovi alebo uchadzacom, ktori sa umiestnili na druhom alebo tretom mieste v
poradi, ak sa uplatnila (§ 45 ods. 9 zakona),

odpoved’ tspesného uchadzaca alebo uchadzacov, resp. uchadzaca alebo uchadzacov, ktori
sa umiestnili na druhom alebo tretom mieste v poradi, na vyzvu verejného obstaravatel'a
na poskytnutie sucinnosti spolu s potvrdenim preukazujucim datum jej dorucenia
verejnému obstardvatel'ovi, ak sa uplatnila (§ 45 ods. 9 zakona),

zmluva/rdmcovéa dohoda uzavretd medzi GspeSnym uchddzacom (tispeSnymi uchadzacmi)
a verejnym obstaravatelom na zdklade vysledku predmetného verejného obstardvania (§
45 zakona),

dodatky k zmluve/rdmcovej dohode, ak boli uzatvorené (§ 10a zdkona),

Ciastkové zmluvy, ktoré boli uzavreté na zaklade ramcovej dohody, vratane dokladov
preukazujucich mechanizmus zaddvania takychto Ciastkovych zdkaziek na zaklade
ramcovej dohody

oznamenia o zruseni pouzitého postupu zaddvania zakazky a s informaciou o postupe,
ktory pouZzije verejny obstaravatel’ pri zadavani zakazky na pdvodny predmet zikazky
spolu s dokladmi o ich doruceni uchddzac¢om alebo zaujemcom, ak doslo k zruSeniu
pouzitého postupu zadavania zékazky (§ 46 ods. 3 zakona),

oznamenie o zruSeni verejného obstardvania zverejnené vo Vestniku verejného
obstaravania (§ 46 ods. 4 zakona);

> Revizne postupy:

vSetky ziadosti o népravu dorucené verejnému obstaravatelovi spolu s potvrdenim
preukazujucim datum dorucenia verejnému obstaravatel'ovi, ak boli doruc¢ené (§ 136 ods. 1
a ods. 3 zakona),

vSetky ozndmenia o vysledku vybavenia/zamietnuti Ziadosti o napravu spolu s dokladmi o
ich dorucent, v pripade ak boli doru¢ené Ziadosti o ndpravu (§ 136 ods. 5 az 7 zakona),
vSetky namietky dorucené verejnému obstaravatel'ovi spolu s potvrdenim preukazujiicim
datum dorucenia verejnému obstaravatel'ovi, ak boli namietky doruc¢ené (§ 138 ods. 2 a
ods. 5 zakona),

pisomné vyjadrenie k ndmietkam s uvedenim predpokladanej hodnoty zdkazky a
potvrdenim preukazujicim datum dorucenia uradu vratane datumu dorucenia kompletne;j
dokumentécie turadu (§ 138 ods. 10 zékona),
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e oznamenie o naprave vo veci namietok podla § 138 ods. 2 pism. d) az g) zédkona, ak bola

verejnym obstaravatel'om z vlastnej iniciativy vykonana naprava po doruceni namietok (§
136 ods. 10 zakona), rozhodnutia tradu v konani o namietkach tykajuce sa predmetného
verejného obstardvania, dorucené verejnému obstaravatelovi spolu s potvrdenim
preukazujucim datum doruCenia verejnému obstaravatelovi, ak boli vydané takéto
rozhodnutia (§ 139 zakona),

e odvolania proti rozhodnutiam o namietkam, ak boli uplatnené (§ 142 ods. 1 zakona),

e rozhodnutia rady turadu tykajice sa predmetného verejného obstaravania, dorucené
verejnému obstaravatel'ovi spolu s potvrdenim preukazujucim datum dorucenia verejnému
obstaravatel'ovi, ak boli vydané takéto rozhodnutia (§ 142 ods. 7 zakona),

e vysledné materidly z vykonanej kontroly dorucené verejnému obstaravatel'ovi spolu s
potvrdenim preukazujucim datum doruCenia verejnému obstaravatelovi, ak bola v
predmetnom postupe zadavania zakazky turadom alebo inym kontrolnym organom
vykonana kontrola (§ 146¢ zakona);

Informac¢né povinnosti:

e informécie podla § 136 ods. 9 zékona,
e informécia o uzavreti zmluvy/ramcovej dohody zverejnend vo Vestniku verejného
obstaravania (§ 102 zékona);
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Priloha ¢. 3

VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK

(DALEJ LEN ,VYZVA®)

pre ucely urcenia predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)
podPa § 5 ziakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,ZVO*),

Néazov zékazky:

Identifikacné daje verejného obstaravatel’a:

Nézov: Mesto Dunajska Streda

Sidlo: Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda
ICO: 00305383

Kontaktnd osoba: .,

Telefon: e,

E-mail:

Vymedzenie predmetu zakazky:
Hlavny slovnik, kod CPV:

Presne definovat’ predmet zakazky.

Kfritérid a sposob vyhodnocovania ponuk:

Kritérium pre vyhodnotenie ponuk:

NajniZSia celkova cena v EUR bez DPH.

Spo6sob vyhodnotenia ponuk:

Jednotlivé cenové ponuky budu vyhodnocované na trovni celkovej ceny ponuky
v EUR bez DPH.

Podmienky tcasti:
Uchadza¢ predlozi vyplnenu prilohu &. 1 tejto vyzvy. Pri vypihani prilohy &. 1 tejto vyzvy
uchadza¢ musi vychadzat’ zo samotnej vyzvy. Cenova ponuka uchddza¢a musi obsahovat

vSetky ndklady suvisiace s predmetom zakazky. Uchadza¢ nesmie pozmenit’ formu prilohy
¢. 1 tejto vyzvy.

Lehota na predkladanie pontk:

Sposob predkladania pontik:

Uchadza¢ predlozi ponuku v lehote na predkladanie ponik uvedent v bode 6. tejto vyzvy
elektronicky na e-mailova adresu: .........cccccceeeveeeenennee. a to tak, ze do prilohy emailu prilozi
scan origindlu prilohy ¢. 1 tejto vyzvy, ktory bude podpisany Statutdrnym organom
uchadzaca alebo na to poverenou osobou a opatreny peciatkou (ak sa vyzaduje).

Lehota viazanosti ponuk:

Dopliujiice informécie:
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Vyzvu vypracoval/a: .........cceeeeveeeenverenennn.

V Dunajskej Strede, diia DD. MM. RRRR

Prilohy:
Priloha ¢. 1 — Vzor cenovej ponuky
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Priloha ¢. 4
URCENIE PREDPOKLADANEJ HODNOTY ZAKAZKY

(d’alej len ,,PHZ*) podl'a § 5 zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ako ZVO)

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a
Nazov:
Sidlo:
Kontaktna osoba:
e-mail:

2. Nazov predmetu zakazky:

3. Sposob urcenia PHZ.:
[ ] e-mailom (vyplnit bod 4.)
[ ] postou (vyplnit bod 4.)
[] informécie z webu (vyphnit bod 4.)
[ ] informacie z cennikov, katalogov, informacnych materidlov, atd’. (vyplnit’ bod 4.)
[] uréenie PHZ na zaklade aktualneho znameho plnenia (vyplnit bod 5.)

4. Urcenie PHZ e-mailom, poStou alebo na ziklade informacii z webu, z cennikov,
katalégov, informaénych materialov, atd’. — identifikacia oslovenych subjektov a zistenych
indikativnych cien:

Oslovené subjekty

a) obchodné meno

b) adresa sidla, resp. miesta Cenabez | DPH Cena s

P.c. podnikania DPH 20% DPH

¢) ICO (ak je to relevantné) (EUR) | (EUR) | (EUR)

d) web stranka ponuky (ak je to
relevantné)

Datum
zistenia
indikativ
nej ceny

a)
b)
©)
d)

a)
b)
©)
d)

a)

b)
R
d)

Vypodet PHZ L eeeeeeeeseseene EUR bez DPH
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5. Uréenie PHZ na zaklade aktualneho znameho plnenia — odéovodnenie:
Identifikacia plnenia

a) obchodné meno dodavatel’a

b) adresa sidla, resp. miesta podnikania
dodavatel'a

¢) ICO (ak je to relevantné)

d) datum plnenia

e) identifikacia dokladu (faktira, zmluva,
ramcova dohoda...) a ¢islo dokladu

Odovodnenie uréenia PHZ
PHZ v EUR bez DPH |

Na zéklade prieskumu trhu urcil verejny obstaravatel’ celkovl predpokladanu hodnotu zékazky na
........................... EUR bez DPH.

Odovodnenie postupu zaddvania zédkazky na zaklade PHZ a beZnej/nebeznej dostupnosti predmetu
obstaravania.
Zakazka bude zadavana postupom podla ..........cccceevneneee.

V Dunajskej Strede, diia DD. MM. RRRR

Statutdrny orgdn
Prilohy:

X Informacie a podklady, na zéklade ktorych bola uréend PHZ
<] Test beznej dostupnosti tovarov/sluzieb/stavebnych prac
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Priloha ¢. 5
VYHODNOTENIE PREDLOZENYCH PONUK
(PRE UCELY STANOVENIA PHZ)
1. Identifikacia verejného obstaravatel’a:
Kontaktnd 0soba: ........ccccceevvvvveviiiiiiiieeiiiiens
e-mail: ..

2. Nazov predmetu zakazky:

3. Osloveni dodavatelia:

Oslovené subjekty Cena Cena Celkova
e) obchodné meno bez spolu DPH ) Datum
PC | f) adresa sidla, resp. miesta Pocet bez 20% predlozenia | Poznamka
o DPH s DPH
pgdmkama (EUR) DPH (EUR) (EUR) ponuky
g) ICO (ak relevantné) (EUR)
a)
1. [b)
)
a)
2. 'b)
)
a)
3. [b)
)
4. Kontrola zoznamu dokladov poZadovanych vo vyzve:
Dodavatel’ ¢. 1 Dodavatel ¢. 2 Dodavatel’ ¢. 3
obchodné meno obchodné meno obchodné meno
PC Zoznam dokladov adresa sidla, resp. adresa sidla, resp. adresa sidla, resp.
miesta podnikania miesta podnikania miesta podnikania

ICO (ak relevantné) | ICO (ak relevantné) = ICO (ak relevantné)

5. Identifikacia vybraného dodavatela:

6. Zdovodnenie vyberu:
<] Najnizsia cena bez DPH
[] Najnizsia cena s DPH

[] mé

7. Navrhnuty sposob vzniku zavizku:
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[ ] Objednavka

[ ] Zmluva

[ ] Ramcova dohoda
X Iné (stanovenie PHZ)

Vyhlasujem, Ze v savislosti s vyhodnotenim zakazky spifiam podmienku nezaujatosti vo
vztahu k potencialnym dodavatel'om a potvrdzujem, ze uvedené udaje su pravdivé.

8. Miesto a daitum vyhodnotenia predloZenych pontk:
Meno a priezvisko Podpis Datum

Zodpovedna osoba za

verejného obstardvatela | T DD.MM.RRRR

Prilohy:
X] Preukazatelne odoslané vyzvy na predkladanie ponuk
<] Ponuky od oslovenych subjektov

V Dunajskej Strede, diia DD. MM. RRRR

Titul, meno, priezvisko
osoby vyhodnocujucej ponuky
za ucelom stanovenia PHZ
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Priloha ¢. 6

Adresat:

Vas list ¢islo/zo diia Nase ¢islo Vybavuje/linka Dunajska Streda

VEC: Zaslanie vyzvy na predkladanie ponuk

Dovol'ujeme si Vas poziadat’ o predlozenie cenovej ponuky na dodanie tovaru (na poskytnutie
sluzby, na uskutocnenie stavebnych prac) S NAZVOM: ........ccceevuveeecrveenveeerveennnnes

V prilohe Vam zasielame vyzvu na predkladanie pontk. Ocakédvame, ze sa procesu verejného
obstardvania zlcastnite a predlozite akceptovatel'ni cenovll ponuku na pozadovany predmet
zékazky v stilade s vyzvou.

S pozdravom

Statutdrny orgdn

Priloha: Vyzva na predkladanie pontik
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VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK
(d’alej len ako ,,vyzva®)

zadavanie zakazky na dodanie tovaru/poskytnutie sluzby/stavebnych prac nebezného charakteru
podl'a § 9 ods. 9 zakona NR SR €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v z. n. p. (d’alej len ako ,,ZVO®)

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a
Nazov:
Sidlo:
1CO:
DIC:
Kontaktna osoba vo veciach zakazky:
Telefon:
Email:
Kontaktna osoba vo veciach verejného obstaravania:
Telefon:
Email:

2. Predmet zakazky
2.1. Nazov zakazky:
2.2. CPV —spolo¢ny slovnik obstaravania:
2.3. Druh zakazky: zdkazka na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskutocnenie
stavebnych prac
2.4. Typ zmluvy: (Forma vzniku zéavizku) napr. objednavka, kupna zmluva, zmluva
o dielo, ramcova dohoda (verejny obstaravatel si vyhradzuje prdavo spresnit
podmienky zmluvy s uspesnym uchadzacom).
2.5. Platnost’ zmluvy:
3. Miesto a termin dodania predmetu zakazky
3.1. Miesto dodania predmetu zakazky:
3.2. Termin dodania predmetu zakazky:
3.3. Sposob dodania predmetu zakazky:

4. Opis predmetu zakazky a jeho rozsah
4.1. Predmetom zakazky je ........cccoceeeeee v rozsahu uvedenom v prilohe tejto vyzvy
vratane vSetkych vydavkov spojenych s dodanim predmetu zékazky na ur¢ené miesto
dodania, s osobnym prevzatim zodpovednou osobou verejného obstaravatela — p.
XY.
4.2. Predmet zdkazky poZaduje verejny obstaravatel ocenit v sulade s tabulkou na
ocenenie predmetu obstaravania, ktora tvori prilohu tejto vyzvy.

5. Variantné rieSenie: neumoziuje sa
6. Predpokladana hodnota zakazky:

7. Predkladanie cenovych ponik:
Ponuky je potrebné dorucit’ prostrednictvom postovej sluzby, kuriérom alebo dorucit
osobne na adresu uvedenu v bode 1 tejto vyzvy, v termine do ................ 5 ereeenree e hod.
Obal ponuky musi byt uzatvoreny a neprehl'adny. Na obale (obalke) je potrebné uviest’:
1. Identifikaéné idaje uchadzaéa (obchodné meno, sidlo/adresa, ICO).
2. Na obalke uviest heslo: ,NEOTVARAT.
3. Nazov predmetu obStaravania ,,.........cccceceveeerveeenireeenieeesveeesveeeenes “.
4. Meno kontaktnej 0SObY ........cccceeeevieriiennnnns
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10.

11.

12.

13.

MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD — VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajské Streda

Ponuky sa predkladajt v slovenskom jazyku a v mene EURO.
Lehota viazanosti ponik: do DD.MM.RRRR

Podmienky financovania predmetu ziakazky

9.1 Predmet zékazky bude financovany zrozpoctu verejného obstaravatela formou
bezhotovostného platobného styku. (Pokial' bude financovany aj ziného zdroja
uvedie sa do tohto bodu znenie doplnené o redlne zdroje financovania)

9.2 Zalohy ani preddavky nebudu poskytované.

9.3 Fakturacia — faktura bude vystavend po dodani tovaru na miesto dodania. Prilohou
faktury bude dodaci list s potvrdenim o dodani a prevzati tovaru. Splatnost faktury je
....................... dni po prevzati faktury verejnym obstaravatelom.

Podmienky tucasti uchadzacov

10.1Uchadzac¢ predlozi doklad o opravneni podnikat’ na dany predmet zakazky (kopia
vypisu z obchodného alebo zivnostenského registra).

10.2Uchadza¢ predlozi Zoznam zrealizovanych zakaziek a Cestné prehldsenie o ich
dodani s uvedenim: nazvu a opisu zakazky, lehoty dodania a kontaktnej osoby
a kontaktnych udajov pre overenie si informacii.

10.3Vsetky doklady sa predkladaju v 1 originalnej verzii.

Kritérium na hodnotenie cenovych ponik

evve

ponuka za cely predmet zdkazky.

Obsah ponuky

12.1Ponuka musi obsahovat’:

- Ocenenie predmetu zakazky v sulade s prilohou Navrh na plnenie kritérii
- Doklady v zmysle bodu 10

DalSie informacie verejného obstaravatela

13.1Po vyhodnoteni cenovych ponik budt uchadzaci pisomne obozndmeni s vysledkom
vyhodnotenia.

13.2Uspesnému uchadzacovi bude zasland objedndvka/ S vispesnym uchddzacom bude
uzatvorenda zmluva.

13.3Ak uspesny uchadza¢ z akéhokol'vek dovodu odstipi od podpisu zmluvy, verejny
obstaravatel’ méze vyzvat’ na uzatvorenie zmluvy d’alSieho uchadzaca v poradi.

13.4Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo neprijat’ ani jednu ponuku z predloZenych
ponuk v pripade, Ze predlozené ponuky nebudi vyhodné pre verejného obstaravatel'a
alebo budu v rozpore s finanénymi moZnostami verejného obstaravatela.

13.5V3Setky vydavky spojené s pripravou, predloZenim dokladov a predloZenim cenovej
ponuky znaSa vyhradne uchddza¢ bez financného naroku voci verejnému
obstaravatel'ovi.

Spracoval: (Zodpovedny zamestnanec)

Vo, , dna DD. MM. RRRR
Statutdarny orgdn

Prilohy: Navrh na plnenie kritérii
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MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD — VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

Navrh na plnenie kritérii

NAzZOV ZAKAZKY: e
Identifika¢né udaje uchadzaca:

Nazov uchddzaca: ..........coovvveviieeeiie e

Sidlo uchadzaca: .........ccoeeeviieeiieeieeeeeee e

ICO UChAAZAGA: ...

E-mail kont. 0S0DY: ...ccvvvieiiieciiieeie e

Telefon kont. 0SODY: ..c.eeeeviieiiieiiieieecieeeeeeeee e

Cena
. ” Cena za Cena celkom
" Polozky predmetu Pocet
P.¢. .. MJ MJ bez celkom vratane
obstaravania MJ
DPH bez DPH DPH
1.
2.
Cena celkom a cely predmet zakazky:
Vyplnené dna:

podbpis a odtlacok peciatky uchadzaca
meno, priezvisko Statutarneho zastupcu
uchadzaca opravneného konat
v zavazkovych vztahoch
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MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD — VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

Priloha ¢. 7

Zriadenie komisie na vyhodnotenie
splnenia podmienok ucasti a vyhodnotenie ponuk

v zmysle § 33 ods. 12 a § 40 zékona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len Zakon)

zriadujem
komisiu na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti a vyhodnotenie ponik

na zakazku na dodanie tovaru/poskytnutie sluzby/uskutocnenie stavebnych prac
zadavant postupom podla § 9 ods. 9 Zékona, pod nazvom:

Verejny obstaravatel’ odoslal vyzvu na predkladanie pontik s opisom predmetu zdkazky a vSetkymi
podmienkami a poziadavkami na predmet zakazky trom zaujemcom. Tymto verejny obstaravatel’
menuje komisiu v nasledovnom zloZeni, priCom prevzatie menovania a potvrdenie pozvania na
ucast’ v komisii predseda a ¢lenovia potvrdzuja svojimi podpismi:

Clenovia komisie s pravom vyhodnocovat’ ponuky

................... predseda komisie

................... ¢len komisie

................... ¢len komisie

Clenovia komisie bez prava vyhodnocovat’ ponuky

.................... ¢len komisie

.................... ¢len komisie

.................... nahradnik

.................... nahradnik

d’alej len ,,komisia“.
VaSe postavenie, povinnosti a postupy ako pri vyhodnoteni splnenia podmienok ucasti, tak aj
pri vyhodnoteni sut'aznych ponuk ako predsedu, tak i ¢lenov komisie vyplyvajaz § 33, §41 a

42 Zakona, zo znenia vyzvy na predkladanie ponuk k tejto zakazke.

Vo dita DD. MM. RRRR

Statutdrny orgdn
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MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD — VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

Titul, meno, priezvisko

Datum podpisu clena

Podpis clena komisie,

P.c. . L .. ktorym prijima menovanie za
Clena komisie komisie. . rymp ]
clena komisie.
1)
2)
3)

4




MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD — VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

Priloha ¢. 8

CESTNE VYHLASENIE
Clena komisie na otvaranie obalok, vyhodnotenie
splnenia podmienok ucasti a vyhodnotenie ponuk

v zmysle § 40 ods. 6 zdkona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,Zédkon*) po oboznameni sa
s uchadza¢mi o zakazku na poskytnutie sluzby zadavanu podla § 9 ods. 9 Zakona:

Pod nazvome: ............cooovvveeeevveiiieeeeeeeene.

¢estne vyhlasujem, Ze

v suvislosti s mojim menovanim do komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti

a vyhodnotenie ponik zachovam mlcanlivost’ o obchodnom tajomstve a informaciach oznacenych

v dokladoch ako doverné, ktoré uchadza¢ poskytol. Tymto nie st dotknuté ustanovenia Zékona,

tykajuce sa oznameni o vysledku verejného obstaravania, komisie, otvarania ponik a nebudem

poskytovat’ zZiadne informdcie o obsahu dokladov a o ich vyhodnocovani.

Sucasne vyhlasujem Ze:

- som bezuhonny/a,

- nie som, a v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie som nebol/a:

a) uchadzaCom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutarnym organom, ¢lenom Statutdrneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného
organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c) spoloénikom alebo c¢lenom pravnickej osoby, ktord je uchddzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchddzaca,

d) zamestnancom uchadzaca, zdujmového zdruZenia podnikatel'ov, ktorého je uchadzac
¢lenom,

e¢) zamestnancom Uradu pre verejné obstardvanie,

- nie som ani osoba blizka (podl'a §116 Obcianskeho zakonnika) osobam uvedenym v pism. a) az
d) tohto Cestného vyhlasenia,

- nie som osoba, u ktorej mozno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi
alebo zaujemcovi, najmi ak ide o osobu, ktora sa podielala na priprave dokumentov v danom
verejnom obstaravani na strane zdujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej moze vzniknit’ vyhoda
alebo ujma v stvislosti s vysledkom vyhodnotenia pontk,

- pocas vyhodnocovania pontik nebudem poskytovat’ informacie o ich obsahu a vyhodnocovani

- ako ¢len komisie na otvéaranie, posidenie a vyhodnotenie ponik mém primerané odborné
vzdelanie.

Po oboznameni sa so zoznamom uchadzacov, Cestne vyhlasujem, Ze nenastali skuto¢nosti podl'a

Zakona, pre ktoré nemdzem byt ¢lenom komisie. Som si vedomy/a, Zze som povinny/a bez

zbytoéného odkladu ozndmit® verejnému obstaravatelovi, Ze nastali skutocnosti, pre ktoré

nemozem byt’ ¢lenom komisie vzdy, ked’ takéto skutoCnosti v priebehu verejného obstaravania
nastanu.

Meno, priezvisko, titul, podpis clena komisie
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MESTO DUNAJSKA STREDA - DUNASZERDAHELY VAROS

MESTSKY URAD — VAROSI HIVATAL

Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

Predmet zakazky:
Nazov zakazky:
Druh zikazky:
Datum zaslania Vyzvy na predkladanie ponik: DD.MM.RRRR
Sposob vykonania obstaravania:
Détum a ¢as vyhodnotenia cenovych ponik: DD.MM.RRRR, HH:MM
Miesto vyhodnocovania ponuk: ..........................

Kritéria na hodnotenie ponuk:

Priloha ¢. 9

Tabul’ka uchadzacov s predloZenymi ponukami:

ZAPIS Z OTVARANIA A VYHODNOTENIA PONUK

napr.
Datum
Kontakt
, Sidlo on ’a Splnenie | Cenovy Cenovy | prijatia
P.¢c Nazov uchadza na odmieno navrh DPH navrh s
““ | uchadzaca | "™ osoba/ | PoCTIER (20%) ponuky/
ca telefon k ucasti | bez DPH DPH | pPoznimka

Vyhodnotenie cenovych ponuk:

Napr. Cenové ponuky do terminu stanoveného na predkladanie ponuk predloZili v tabulke
uvedené spolocnosti. V ramci obstaravania bola vyzva zaslana eSte dalsich dvom
spolocnostiam. Firma XYI1 nds emailom informovala, Ze sa nezucastni vyberového konania,
pretoZe v sortimentne md len jednu z pozadovanych poloziek. Cenova ponuky XY2 nam do
terminu stanoveného na predkladanie ponuk neprisia.

Pri hodnoteni cenovych ponuk sa porovnadvali jednotlivé ceny a splnenie podmienok ucasti
za cely predmet zakazky podla stanovenych kritérii vyhodnotenia ponuk. Z uvedeného dovodu
hodnotitelia cenovych ponuk odporucaju verejnému obstaravatelovi vyhotovit' objednavku
uspesnéemu vybratéemu uchadzacovi / alebo odporucaju uzatvorit kupnu zmluvu, zmluvu

o dielo s uspesnym vybratym uchadzacom.
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MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD — VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

Uspesny uchadzaé&: Ndzov, sidlo, cenovd ponuka s DPH

Spdsob vzniku zavdzku: napr. na zéklade pisomnej objednavky (kupnej zmluvy, zmluvy
o dielo, ..)
Zapis obsahuje ako prilohu vsetky cenové ponuky.

Vyhlasujeme, ze v stvislosti s tymto verejnym obstaravanim spliiame zakonné podmienky
nestrannosti a dovernosti.

Vykonavatel’ verejného obstaravania:
(meno osoby poverené¢ho zamestnanca a funkcia): ......cccceeeeviieeiiiieccie e

Hodnotitelia cenovych ponuk:

napr: moze byt komisia, mdze byt’ jeden hodnotitel’
(meno d’alSej osoby hodnotitel'a a funkcia): ..o
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MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD — VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

Priloha ¢. 10

Adresat:

Vas list Cislo/zo diia Nase Cislo Vybavuje/linka Dunajska Streda

VEC: Oznamenie o vysledku verejného obstaravania, uspeSnému uchadzacovi

Na zéklade nasej vyzvy na predlozenie cenovej ponuky zo dia DD.MM.RRRR nam bola
dorucena diia DD.MM.RRRR pisomne/osobne VaSa cenovd ponuka na predmet zakazky

S NAZVOINL: .evevvineeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees

Po preskimani a vyhodnoteni doruc¢enych cenovych ponik Vadm oznamujeme, Ze VaSa
cenova ponuka bola najnizS§ia za cely predmet zakazky apreto Vasu cenu verejny
obstaravatel prijima. Zaroven Vam v najblizSich diloch vystavime objednavku na dany
predmet zakazky alebo/ zaroven Vas pozyvame na rokovanie o uzavreti zmluvy.)

S pozdravom,

Statutdrny orgdn
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MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD — VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

Priloha ¢. 11

Adresat:

Vas list Cislo/zo diia Nase Cislo Vybavuje/linka Dunajska Streda

VEC: Oznamenie o vysledku verejného obstaravania, neuspeSnému uchadzacovi

Na zéklade nasej vyzvy na predlozenie cenovej ponuky zo diia DD.MM.RRRR ndm bola
dorucena diia DD.MM.RRRR pisomne/osobne VaSa cenovd ponuka na predmet zakazky
S NAZVOIIL! ueeerueecsseessnccssnsssnssssssssnssssnsssassssesssassnees

Po preskiimani Vasej ponuky bolo zistené, Ze Vami pontiknuté cena za predmet zékazky bola
cenovo vysSia ako ponuka uchddzaca (uviest’ obchodné meno sidlo a cenovu ponuku), ktory

neprijimame.

Za spracovanie cenovej ponuky Vam d’akujeme.

S pozdravom,

Statutdrny orgdn
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MESTO DUNAJSKA STREDA —- DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD — VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

Priloha ¢. 12

ZAPIS Z HAVARIJNEJ UDALOSTI

sluzi ako ziadost’ Pre .......ccceeeeveeecieeecieeeieeee, na rieSenie vzniknutych havarijnych situacii
a na kapitalové vydavky na rieSenie vzniknutych havarijnych situécii.

Zodpovednd 0S0ba: ......ccceeveeiiierieeiieie e , tymto oznamuje primatorovi Mesta
................................ , ze dna DD.MM. RRRR nastala nasledovna udalost’:

Popis vzniknutej havarijnej situacie:

Je potrebné co najpodrobnejsie opisat vzniknutu havarijnu situdciu a priciny jej vzniku.
Havariu spésobili priciny: fyzické a mordlne opotrebovanie materidlu, nepriazen pocasia,
skrat elektrického zariadenia, poZiar, ind nepredvidatelnd udalost.

Havaria ohrozuje:
Zivot, zdravie deti, ohrozuje majetok, moze dojst k Sireniu §kéd na majetku apod.

Predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie:

Je potrebné zavolat jedného odbornika, ktory podrobne vo svojom rozpocte popise
predpokladané nevyhnutné ndklady na odstranenie havarijnej situdcie (rozpocet bude tvorit
prilohu tohto zadpisu) .

Navrh rieSenia:

Verejny obstaravatel’ s poukazom na uvedené skutocnosti bude postupovat v odstraneni
havérie v stilade s ustanoveniami § 58 Priame rokovacie konanie pism. c¢) zédkona ¢. 25/2006
Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov.

Identifikacia zhotovitel’a:
(identifikacné udaje spolocnosti, ktora pripravovala havarijny rozpocet)
Termin odstranenia havarie:

Prilohy:

- rozpocet havarie

- fotodokumentacia
Vo dia: DD.MM.RRRR

Statutdrny orgdn
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MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD — VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

Priloha ¢. 13

TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI
TOVAROV/SLUZIEB/STAVEBNYCH PRAC

Nazov zakazky:

Druh zakazky:

Néazov projektu:

Kod ITMS:

PHZ:

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 9b ods. 1 ZVO su vymedzené

kumulativnym spésobom a pri ,teste beZnej dostupnosti® musi byt’ naplnena kazda

z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
nie su vyradbané, poskytované alebo uskutociiované na zaklade
| S, S L, .. .

Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti

2 | alebo prvkov aj dodané, poskytnuté alebo uskutocnené — t. j. neboli

Specifikované jedine¢né poziadavky

su v podobe, vakej su dodavané, poskytované alebo uskutocnované

pre verejného obstardvatel'a a obstaravatela, dodavané, poskytované

alebo uskutoc¢iiované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu — t. j.

nebolo potrebné ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢ 1 — 3 ANO, je mozné uviest, e predmet zikazky

je v danom Case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 9b ods. 2 a 3 stanovuji podporné
pravidlo, ktoré by malo uPahlit’ spravnu kategorizaciu vo vztahu k beZnej dostupnosti na
trhu:
Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
4 | st urCené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb
5 | su spotrebného charakteru
V pripade, ak st odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, e predmet zakazky je
v danom c¢ase bezne dostupny na trhu.

Zaver : Bezne dostupny/a tovar, sluzba alebo | Nie bezne dostupny/a tovar, sluzba
stavebna praca alebo stavebna praca

Nehodiace sa preskrtnite

Verejny obstaravatel’ uvedie konkrétne dovody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam €. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie:

V Dunajskej Strede, dia DD.MM.RRRR

Statutdrny orgdn
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MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD — VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

Priloha ¢. 14

ZIADANKA
na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac,

ktoré nie su zadavané cez EKS
v zmysle zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,ZVO*)

1. Predkladatel’ Ziadanky:

Nazov :

Adresa :

Meno a priezvisko Tel.¢./ Podpis
e-mail
Ziadatel’ (vecne prislu$ny zamestnanec):
Zodpovedny rieSitel’ projektu (v pripade, Ze zdkazka bude financovana z finan¢nych
prostriedkov, alebo inych projektov)

Poznamka
Ziadatel nesie plnt zodpovednost’ za spravne definovanie predmetu zikazky a jeho
technicku Specifikaciu!

2. Typ zakazky:
(zdkazka na dodanie tovaru, sluzieb resp. uskutocnenie stavebnych prac — hodiace sa
podciarknite)

(uved'te aspon jeden CPV kod najvyznamnejsej skupiny predmetu zdkazky)

3. Nazov predmetu zakazky:
(vyplni predkladatel’ poziadavky, ndzov zédkazky je vystizny, odporacame, aby pozostaval
maximalne z 10 slov)

4. Zdovodnenie potreby obstaravania zakazky:
(v pripade realizécie projektu jeho nazov)

ITMS koéd projektu:
Operacny program:

5. Predpokladana hodnota v EURDbez DPH: ...
(uved’te spdsob stanovenia predpokladanej hodnoty v sulade s § 5 ZVO — ak relevantné)
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MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD — VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

6. Sposob zadania zakazky (v pripade zakazky podla § 9 ods. 9 ZVO):

[ priame oslovenie min. 3 uchadzacov

7. Specifikacia poZiadavky:

a) strucny opis predmetu zikazky:

[ zverejnit’ v profile na webovomsidle VO

b) pozadovana lehota dodania:
(resp.: trvanie aktivity, zmluvy od — do (objednavky), zmluva na urcity ¢as, pocet mesiacov)

8. Zabezpecenie financovania zikazky z nasledovnych zdrojov (polozka podla

aktudlneho programového rozpoctu):

a) rozloZenie financovania predmetu ziakazky podla jednotlivych rokov:
(v pripade potreby pridajte d’alSie riadky a stlpce alebo aktualizujte polozky)

ROK 20....... 20....... 20...... 20......
Bezné vydavky | Kapitalové Bezné vydavky | Kapitdlové
vydavky vydavky
v EUR bez DPH
Sadzba DPH
Z toho
Sposob platby

Narok z rozpoctu

b) siihlas/ nestihlas (vedici odboru MsU predkladajiiceho Ziadanku)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

c)suhlas/nesuhlas (garant rozpocCt

ovej polozky MsU)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

d)siihlas/nestihlas (prednosta MsU)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

e)dorucené (veduci Utvaru primatora)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:
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Priloha c. 15

ZIADANKA
na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac
cez elektronické trhovisko (EKS)

v zmysle zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,ZVO*)

1. Predkladatel’ poZiadavky:

Meno a priezvisko Tel. €. / e-mail Podpis

Ziadatel

Zodpovedny riesitel
projektu

Ziadatel nesie plni zodpovednost’ za spravne definovanie predmetu zakazky a jeho
technicku Specifikaciu!

2. Nazov predmetu zakazky:
(vyplni predkladatel’ poziadavky, ndzov zékazky formuluje vystizne, odporiame, aby
pozostaval maximalne z 10 slov)

3. Kluc¢ové slova:
(uved’te pojmy, ktoré mozno na danom relevantnom trhu s danym predmetom zakazky spojit’
a ktoré umoznia fulltextové vyhl'adavanie)

4. CPV pozadovaného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace:
(v sulade s klasifikaciou podl'a hlavného slovnika obstaravania na urovni skupiny)

Predmet zikazky CPV kod

5. Druh zakazky:
[ Tovar [ Shzba [ Stavebna praca

6. Funkc¢na Specifikacia predmetu zakazky:
(sluzi na vyjadrenie funkcie alebo ucelu predmetu zakazky; funkénou Specifikaciou predmetu
zakazky je opis funkcii alebo t€¢elu predmetu zakazky).

7. Technicka Specifikacia predmetu zakazky:

Pri podrobnom opise je potrebné vyplnit’ cast’ ,,Funkéna Specifikdcia“ alebo Cast’ ,,Technicka
Specifikacia®“. V ramci casti ,,Technickad Specifikdcia® je mozné opisat’ predmet zakazky
dvomi alternativnymi sposobmi, ktoré mozno aj kombinovat. V prvej casti ,,Technické
vlastnosti“ sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré mozno opisat s pouzitim fyzikéalnych,
chemickych, matematickych a inak ¢iselne vyjadritelnych (kvantifikovate'nych) jednotiek. V
druhej casti ,,Technické vlastnosti® sa uvadzaji technické vlastnosti, ktoré nemozno opisat’ s
pouzitim fyzikdlnych, chemickych, matematickych a 1inak C¢iselne vyjadritel'nych
(kvantifikovatel'nych) jednotiek. Ide o slovné opisy predmetu zékazky, kde pre opis urcitej

52



MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD — VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

vlastnosti je potrebné pouzitie urcitych ucelenych viet alebo textov. Ak nemozno pri urcitej
Specifikacii jednozna¢ne odc¢lenit’ hodnotu/charakteristiku od oznacenia/opisu, vyplni sa prvé
pole a pole ,,Hodnota/charakteristika“ sa nechd prazdne. Do Opisného formularu je mozné
vlozit’ aj prilohu. Mo6ze ist’ o obrazok, graf, fotografiu, perovku, ndkres a podobne, ktoré su
nevyhnutné na presnu Specifikdciu predmetu zakazky. Systém neumozni vkladat textové
subory.

Technické vlastnosti

Jednotka

Minimum

Maximum

Presne

Technické vlastnosti

Hodnota / charakteristika

Pozn.: V pripade potreby je nutné pridat’ nové riadky.

8. Zmluvné podmienky:

1.

5.

6.
™ zikazka je financovana zo zdrojov EU

Miesto plnenia zmluvy:
Stat:

Kraj:

Okres:

Obec:

Ulica a ¢islo:

. Cas/lehota plnenia zmluvy:

. Dodavané mnozstvo/rozsah zmluvného plnenia:

Jednotka:
Pozadované mnozstvo:

. Maximalna vyska zdrojov:
Druh vSeobecnych zmluvnych podmienok:

Druh financovania:

™ zikazka nie je financovana zo zdrojov EU

Néazov projektu

ITMS kod projektu

Nazov operacného programu

9.F

inan¢né zdroje su k dispozicii:

10. Stanoviska dotknutych osob:

a) sthlas/ nesiihlas (vedici odboru MsU predkladajuceho Ziadanku)
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Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

b)suihlas/nesiihlas (garant rozpoétovej polozky MsU)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

¢)siihlas/nesthlas (prednosta MsU)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

d)dorudené (vedici Utvaru primatora)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:
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Priloha ¢. 16
Register verejného obstaravania

Nazov
zakazky

P.cC.
zaznamu

Identifikacia
zaujemcu/uchadzaca
(Obchodné meno Obsah Datum
uchadzaca, zaujemcu, | zaznamu zaslania/dorucenia
dodavatela, sidlo,
1C0O)

Meno a
priezvisko
zodpovednej
osoby

55




MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD — VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

Priloha ¢. 17
Vyhlasenie o nestrannosti a dovernosti spracavanych informacii

Dolupodpisanad/y, ......ccccceevveeeuvenee. (titul, meno, priezvisko), .......cccocemevvueeevunans (pracovna
pozicia/pracovné zaradenie), Cestne vyhlasujem, Ze v zmysle § 34, odsek 12 zakona NR SR ¢.
25/2006 o verejnom obstaravani v zneni neskorSich predpisov zachovam mlcanlivost’ o
obsahu sutaznych podkladov zakazKy: ,...ccceeesessessssnessesssssosanes “az do dna, ked’ sa poskytnu
uchadzacom alebo zdujemcom.

V Dunajskej Strede, dia DD.MM.RRRR

(titul, meno, priezvisko)
podpis osoby vyhlasujice;j
nestrannost’ a dovernost’
spracuvanych informacii
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Priloha ¢. 18
Plan verejného obstaravania

0,00 € 0,00 € 0,00 €

0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 €
Spolu 0,00 € 0,00 €| 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

Pozn.: * v pripade potreby pridat’ nové stipce
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