MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS K2

MESTSKY URAD - VAROSI HIVATAL
Odbor $kolstva, socidlnych veci, Sportu a kultiary —
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Utmutaté a Dunaszerdahely varos koltségvetésébol a ,,Kozhasznu szolgaltatasok, altalanos kozhaszni
célok és kozhasznu célok tamogatasa 2023” program keretében
tamogatott projektek elszamolasahoz

A projekt elszdmoldsat kizardlag az erre a célra szolgalé formanyomtatvdnyon lehet benyujtani, amelyet a
kozzétett Word-dokumentum formatumban kériink letolteni és kitolteni. Kérjiik, hogy a megfeleléen kitdltott
trlapot a projekt befejezését koveté 30 napon beliil, ill. legkésobb januar 15-ig egy példanyban juttassa el a
Varosi Hivatal iktatdjaba! Cim: Varosi Hivatal, F6 utca 50/16, 929 01 Dunaszerdahely. A boritékra, kérjik, irja
ra: DOT, Szerzodés sz...... , valamint a tamogatott tertilet roviditését (kultara, sport, szocialis, oktatas).

Az elszamolasnak tartalmaznia kell a 2023/41. sz. AER 9. cikkelyében felsoroltakat.

A tamogatott projekt elszamolasa a kdvetkez6 részekbdl all:

I. A tdmogatas kedvezményezettjének becsiiletbeli nyilatkozata az adatok pontossagarol és teljességérol.

II. Zarojelentés a kiséré anyagokkal egyiitt (reklamanyagok, fotodokumentacid, medialis visszhang stb.)

III. A tamogatasi Osszeg felhasznalasa, illetve a projekt tarsfinanszirozasanak elszamolasa minimum a teljes
projektkoltségvetésnek 10% -a magassagaban (kiindulopont: a tdmogatas tényleges Osszege megfelel a projekt
teljes koltségvetése 90% -anak.)

II. Zardjelentés - a projekt tényértékelése a kovetkezéket tartalmazza:
* A varos altal nyujtott tAmogatas dsszege;
* A projekt megvalositasanak datuma és helyszine, tajékoztatas az idépontok betartasarol;
* A projekt értékelése, haszna az adott teriilet és a varos szdmara, (a cél teljesitésének értékelése, a projekt
jelentségének, szandékanak, a megvalosult tevékenységeknek értékelése);
* A célcsoport részvétele és érdeklodése, a résztvevok szama, egylittmiikodés a projekt partnereivel, a varos
vezetdségeének, képviseldinek bevonasa,
* Szakmai és medialis visszhang a projektre, reklam- és dokumentacios anyagok (plakatok,
fotodokumentaciok, cikkek, a mellékelt anyagok megnevezeése);
* A projekt hosszii tavi fenntarthatésaga (tovabbi tervek a projekttel vagy annak jovobeli céljaival
kapcsolatban).

Utmutaté a II. Zardjelentés némelyik részenek kitoltéséhez:
A projekt megvalositasanak ideje és helyszine

Meg kell egyeznie a kérvényben (ill. annak, bizottsag altal jovahagyott !!! modositasaban) feltlintetekkel..

A projekt kiértékelése, eredményessége és hozama az adott teriilet illetve a varos szamara

A projekt egyes aspektusainak értékelésénél kiinduldépontként hasznélja az On kérvényét, illetve adjon meg
tovabbi relevans informaciokat.

Célcsoport részvétele és érdeklddése, résztvevok szdma, partnerekkel valo egytittmiikddés, a varos képviseli
részvételének formaja

A projekt egyes aspektusainak értékelésénél kiindulopontként hasznélja az On kérvényét, illetve adjon meg
tovabbi relevans informaciokat.
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A palyazat szakmai és medialis visszhangja, reklam, dokumentécios anyagok (+mellékletek felsorolasa, pl.
plakat, fényképanyag, ujsagcikkek)

A projekt egyes aspektusainak értékelésénél kiinduldépontként hasznélja az On kérvényét, illetve adjon meg
tovabbi relevans informaciokat.

Itt kérjiik felsorolni az elszamolas tovabbi csatolmanyait. Az elszamolashoz kérjiik csatolni az elérhetd
fényképanyagot, reklamanyagokat, linkeket a websajtoban megjelent cikkekhez, stb.

A projekt fenntarthatosaga (a projekttel vagy annak céljaival kapcsolatos jovobeli tervek)

A projekt egyes aspektusainak értékelésénél kiindulopontként hasznalja az On kérvényét, illetve adjon meg
tovabbi relevans informacidkat.

I11. A nyujtott taimogatasi 6sszeg és a projekt tarsfinanszirozasanak elszamolasa

A pénziigyi elszamolast a szamviteli torvénnyel 6sszhangban kell elkésziteni, a tamogatas felhaszndlasat és a
tarsfinanszirozast igazol6 irasos 0sszefoglalo €s olvashatd fénymasolatok benyujtasaval (beleértve a szamviteli
bizonylatok fénymasolatait).

A 2023/41. sz, AER értelmében a palyazonak nyujtott tamogatis maximalis Osszege a projekt teljes
koltségvetésének, illetve tényleges kiadasainak 90%-a. Az elszamolasnal a tdmogatds kedvezményezettje
koteles a tamogatas elszamolasa mellett a sajat forrasok felhasznalasat is kimutatni, min. a megvalositott projekt
teljes koltségvetésének 10% -a magassagaban. Kiindulopont: a tdmogatas Osszege (90%) + sajat koltségek
(10%) = a projekt tényleges pénziigyi koltségeinek 100% -a.

Hogyan szamolom Ki a tarsfinanszirozas elszamolandé osszegét?

Hasznalja ezt a képletet: a tAmogatés tényleges dsszege x 10 : 90 = a sajat forrasok 10% -a.

A kapott szamot felfelé kerekitjiik a legkozelebbi egész szamra.

Példa: ha az adott projektet a varos 1000 eurdval tamogatta (= az 6sszkoltség 90%-a), akkor ennek
az Osszegnek az elszamolasa mellett a palyazonak tovabbi 10%-nak megfelel6 sajat forrasokrol
sz616 kimutatast is be kell nyujtania, azaz 1000 x 10 : 90 = 111,11 = 112 €. Ez azt jelenti, hogy
a palyazénak 6sszesen 1112 eurdval kell elszamolnia.

Ha a kérelmez6 projektje 556 eurd magassagi tamogatast kapott, akkor tovabbi 62 eurdnyi
pénzosszeggel sziikséges elszamolni (556 x 10: 90 = 61,7 = 62 eurd). A tamogatas
kedvezményezettje tehat ez esetben minimum 618 eurdval szamol el.

Az elszamolas (az trlap III. része) tartalmazza a tamogatas felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatokat,
els6sorban a kdvetkezd bizonylatok mésolatait:
* a palyazé bankszamlakivonatanak masolatat, amely dokumentalja a ny(jtott tamogatas atvételét és

felhasznalasat,

» szamlak masolatat, amelyeknek tartalmazniuk kell: a szdmla szamat, a szallitd nevét, azonositdé szamat,
ado-azonositoszamat, a palyazo nevét, a szamla kiallitasanak datumat, a szamla érvényességi idejét, a
szamla téritésének maodjat, a szolgaltatas teljes arat, bélyegzot és alairast,
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o szerzodések masolatat, pl. bérleti szerzodés, munkaszerzddés, kozvetitdi szerzodés stb., megallapodas
a munka elvégzésérdl stb.,

* kiadasi pénztarbizonylatok masolatat, amelyeknek tartalmazniuk kell: a bizonylat szdmat, a fizetd
nevét, azonositd szamat, ado-azonositoszamat, az atvevd nevét, azonositdo szamat, ado-azonositoszamat,
a bizonylat kiallitasdnak datumat, a kifizetett Gsszeget szammal és betiivel, kifizetés céljat, atvevd
alairasat, kiallito alairasat, sorszamot a konyvelési napld vagy pénztarkdnyv alapjan, a bizonylat
jovahagydjanak alairasat,

¢ bevételi pénztarbizonylatok masolatat, amelyeknek tartalmazniuk kell: a bizonylat szamat, az atvevd
megnevezesét, azonositoszamat, ado-azonositoszamat, a bizonylat kiallitdjanak megnevezését,
azonositészamat, ado-azonositdszamat, a bizonylat kiallitasanak datumat, az atvett 6sszeget szammal €s
betlivel, az atvétel céljat, a kiallitd aldirasat, a bizonylat jovahagydjanak alairdsat, atvevo aldirasat,
sorszamot a konyvelési naplo vagy pénztarkonyv alapjan,

e a regisztraciés pénztarbol szarmazé bizonylatok mésolatat, ha a fizetés illetve vasarlas készpénzben
tortént,

o résztvevok névjegyzékét, ha a tamogatasbol az elszallasolasuk, étkeztetésiik, stb. téritésre kertil.

NE FELEDJE:
Csak a meghatarozott elszamolhato koltségeket tudjuk elfogadni. A projektek megvalositasahoz kapcsolddo
elszamolhato koltségeket megtalalja a 2023/41. sz. AER-ben és a jelen felhivas 1.-4. szamu mellékleteiben.
Kérjiik a palyazokat a koltségek helyes besorolasara az egyes koltségvetési tételek szerint, az elektronikus

kérelemben feltiintetettekkel 6sszhangban.

Az adott tétel koltségeit illetben maximum a kérvényezett 6sszeg magassagaig fogadhatunk el bizonylatokat.
Ha a kérvényben pl. az ,FEtkeztetési hozzajarulas” tételben 2000 eurd szerepel, On azonban a projekt
befejeztével 2400 eurdval szamol el, a fennmaradd 400 eur6t nem igényelheti a Dunaszerdahely varos

tamogatasaval nyUjtott csomagbol.

Magyarazatok az elszamolasi trlap tablazatahoz (I11. A

tarsfinanszirozas pénziigyi elszamolasa):

tamogatasi Osszeg és egyeéb forrasokbol torténd

Tétel Kiad | Bizonylat | Bizonylat Kiada | Kérelem | A varosto | Tarsfinanszir
szama | as- tipusa, tipusa, | Bizonylat S ben | kapott 0zas
az tétel szama, szama, tipusa, | 0sszeg | feltiintet | tamogata
elszamo kiallitasa | kiallitasa szama, e ett sbol
las nak nak kiallitasa | eurob | Gsszeg az | felhasznal
anyaga idopontja | idopontja nak an adott t 0sszeg
ban idopontja tételre az adott
tételre
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Tétel szama az elszamolas anyagaban: a benyujtott bizonylatokat idérendi sorrendben, megszamozva kérjiik
rendezni.

Kiadas - tétel: pl. miivészeti szerz6dés/ fellépés a rendezvényen, utikoltség/ verseny/ Pozsony/2023/10/28,
ebéd/Nitra/2023/08/08, anyagkdltség: sulyzok/2023/02/16 stb.

Bizonylat tipusa, szama, kidllitisdnak idépontja: lasd lentebb.

pl: kiadasi pénztarbizonylat/8.5z./2023/05/05; bankszamlakivonat/2023 november; miivészeti szerzodés 4/2023
stb.

Lehet, hogy egy adott kiadashoz egy darab bizonylatot csatol:

Kiadas - tétel Bizonylat tipusa, szama, | Bizonylat tipusa, Bizonylat Kiadas
kiallitasanak idépontja szama, tipusa, szama, osszege
kiallitasanak kiallitasanak euréban
idopontja idopontja
Népviselethez Pénztarbizonylat sz.1598, 154,-€
anyag vasarlasa 2023/05/03

- abban az esetben a tobbi ,,Bizonylat tipusa“ oszlopot iiresen hagyja.

Mashol tobb bizonylat lehet sziikséges:

Kiadas - tétel Bizonylat tipusa, Bizonylat tipusa, Bizonylat Kiadas
szama, kiallitasanak szama, tipusa, szama, Osszege
idopontja kiallitasanak kiallitasanak euréban
idopontja idopontja
Fellépés a galaesten, Miivészeti szerz6dés kiadasi 500,-€
Miivész Neve 5/2023, 2022/09/05 pénztarbizonylat
sz.4, 2023/09/07

(A szerzddés vagy szamla 6nmagaban nem igazolja a kifizetést. Ezekhez hozza kell csatolni a megfeleld
bankszamlakivonatot vagy kiadasi pénztarbizonylatot (VPD).)

Kiadas Kérelemben feltiintetett A varostol kapott tAamogatasbél Tarsfinanszirozas
osszege osszeg az adott tételre felhasznalt 0sszeg az adott tételre
euroban

Kiadas dsszege eurdban: a kiadas 6sszege euroban kifejezve (olyan esetben kiilonosen sziikséges, amikor pl.
a szamlan szerepel a postakoltség, amely azonban nem szamolhato el az adott tételen (pl. anyagkdltség) beliil;
vagy, ha egy bizonylaton van feltlintetve a tamogatasbol fizetend6 ebéd és alkoholtartalmu italok (alkoholt nem
lehet a varostol kapott dotaciobol elszamolni).
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Kérelemben feltiintetett Osszeg az adott tételre: az elszamolasnal legyen kéznél akérvény — ebbdl
kiolvashatja, mekkora pénzdsszeget kért az egyes tételekre. Ezeket fel kell jegyezni a tablazatba. Egy adott

tételre a Varos legfeljebb annyi pénzzel jarulhat hozza, amennyi a kérelemben szerepel.

Pl
Tétel Kiadas - | Bizonylat | Bizonylat Kiada | Kérele | Avarost | Tarsfinanszir
szama tétel tipusa, tipusa, Bizonyl S mben | ol kapott 0zas
az szama, szama, at osszeg | feltiinte | tAmogata
elszamo kiallitasa | kiallitasa | tipusa, e tett shol
las nak nak szama, | eurob | osszeg | felhaszna
anyaga idopontja | idépontja | Kkiallitas an az adott | It osszeg
ban anak tételre | az adott
idépont tételre
ja
SZEMELYI JELLEGU KIADASOK 1000,-€ | 1000,-€ | 350,-€
1. Fellépés | Miivészeti VPD 1350,-
a galaeste | szerz6dés | sz.5/2023, €
n, sz.1/2023, | 2023/08/1
Mivész | 2023/08/1 5
Neve 5

A varostol kapott tamogatisbol felhasznalt 6sszeg az adott tételre: legfeljebb akérvényezett Gsszeg
magasagaban. Nem lépheti tal.

Tarsfinanszirozas: ne feledje: a palyazonak tovabbi 10%-nak megfelelé sajat (egyéb) forrasokrol szolo
kimutatast is be kell nyujtania.

A tablazatba lehetséges sziikség szerint tovabbi sorokat hozzaadni, ill. feleslegeseket eltavolitani.

Példak a konkrét kiadasokat igazold bizonylatokra, dokumentumokra az elektronikus kérelemben feltiintetett
koltségvetési tételek szerint:

Koltségvetési tétel: SZEMELYI JELLEGU KIADASOK
(a tamogatas nem hasznalhat6 fel a szervezok jutalmanak kifizetésére)

Az elszamolhato koltségek kozé tartoznak:

Tiszteletdijak és (megrendeléssel/szamlaval/megallapodassal/szerz6déssel
munkaszerzédések, tolmacs szolgaltatasok, stb.);

Az eldadok, résztvevok, jatékvezetok, delegatok, eléadok dijazasa.

juttatasok, igazolt

Bizonylatok példai:



MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS K2

MESTSKY URAD - VAROSI HIVATAL
Odbor $kolstva, socidlnych veci, Sportu a kultiary —
Kozoktatasi, szocialis, sport és kulturalis foosztaly
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

o szerzOi szerz6dés / szamla / kiadasi pénztarbizonylat + adott esetben bevételi pénztarbizonylat/ a fizetést
dokumentald bankszamlakivonat,

o irdsos szerz0dés / megallapodds a munka elvégzésérdl / szamla / kiadasi pénztarbizonylat + adott
esetben bevételi pénztarbizonylat/ a fizetést dokumentald bankszamlakivonat, stb.

Koltségvetési tétel: UTIKOLTSEG
(fellépok, eloadomiivészek, technikai berendezések fuvarozasa jogi vagy az emlitett tevékenységhez

iparengedéllyel rendelkezé természetes személy altal, sajat szallitassal torténd szallitas esetén a
torvény altal meghatarozott 6sszegig terjedé elszimolhat6 utazasi koltségek a 283/2002 torvény és
annak modositasai értelmében az utazasi koltségekral)

Személyes gépjarmii hasznalata esetén csak az elfogyasztott tizemanyagra forditott kiadasokat fogadjuk el. A
palyazo koteles benyujtani az lizemanyag vasarlasanak bizonylatat, a hasznalt személygépjarmi forgalmi
engedélyének masolatat a feltiintetett 100 km-es atlagfogyasztassal és a utazasi koltségtéritésrél szolo
torvénynek megfeleléen elszamolni. Ha a palydz6 nem nyujt be bizonylatot az {izemanyag vasarlasarol, az
lizemanyag arat az utazas megkezdésének idépontjaban érvényes ar alapjan (statisztikai hivatal adatai) koteles
meghatarozni.

A taxival torténd szallitas és az autokodlcsonzés jogosulatlan kiadasnak szamit.

Légi kozlekedés esetén a Business Class hasznalata nem tartozik az elszamolhat6 koltségekhez.

Légi szallitas igénybevétele esetén a résztvevo koteles a szallito altal kiallitott szamla masolatat is csatolni az
elszamolashoz (a fizetés igazolasat, elektronikus jegyet).

Olyan kiskoltségvetésii 1égitarsasag esetén, amely nem allit ki szamlat a jegyekhez (pl. Ryanair), csatoljon egy
e-mailes visszaigazolast a vasarlasrol, esetleg utazasi utvonalat.

Bizonylatok példai:

o Kikiildetései megbizas (ha a palyazé a munkatarsat kiildi szolgalati utra),

o menetjegy (busz- és vonatjegyek, repiil6jegy beszallokartyaval, parkoldjegy, stb.),

e utazasi szamla,

e avizumdij és annak befizetésének igazolasa (ha a ketté nem egyezik meg),

e 3 tényleges befizetést dokumentald bankszamlakivonat, ill. a tényleges befizetést dokumentalod kiadasi
pénztarbizonylat,

e szamla ellenében megtett ut esetén (harmadik fél altal nyujtott szolgaltatds esetén) a palyazo koteles
szamlat, valamint irasos megrendel6t ill. szerzédést benyujtani,

e jelenléti lista, amely tartalmazza a szolgaltatast igénybe vevo résztvevok listajat, az utazas / tevékenység
pontos datumat és idejét, stb.

Koltségvetési tétel: ETKEZESI HOZZAJARULAS
(a tamogatas nem felhasznalhat6 alkohol és dohanyaru vasarlasara)

A palyazé jogosult a vonatkozd Osszeget felhasznalni az eldadok, illetve a szervezOk étkeztetésének és
frissitdinek kifizetésére.



MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS K2

MESTSKY URAD - VAROSI HIVATAL
Odbor $kolstva, socidlnych veci, Sportu a kultiary —
Kozoktatasi, szocialis, sport és kulturalis foosztaly
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

Olyan szamla esetén, amelyre egyszerre van feltlintetve az étkeztetés és az elszallasolas, ezen kiilon fel kell
tiintetni a szallas és az étkezés Osszegét, valamint a szolgéltatdsok nyljtasanak id6pontjat ( éjszakik és a
biztositott étkezések szamat, amennyiben relevans).

Egy adott rendezvényre élelmiszer-alapanyagok beszerzése nem tartozik ebbe a koltségvetési tételbe. Az
¢élelmiszer-alapanyagok beszerzésével kapcsolatos kiaddsok az "Anyagkoltségek" koltségvetési sor ald
tartoznak.

Bizonylatok példai:
. szamla és szallitolevél,
o fizetési bizonylat (pl. bankszamlakivonat, készpénz-nyugta), stb.

Koltségvetési tétel: SZOLGALTATASOK
(a tamogatas nem felhasznalhato befektetési jellegii munkalatok és szolgaltatasok beszerzésére,
illetve a vagyon miiszaki értékelésének teljesitésére)

Az elszamolhat6 koltségek kozeé tartoznak:

A résztvevok regeneracidja és rehabilitacidja (sport)

Audio- és multimédias médium létrehozatala

Idészakos és nem folyoiratok gyartasaval kapcsolatos nyomdai koltségek, nyomdai el6készités koltségei
Reklamanyagok - meghivok, plakatok, postakoltség, irodaszerek

Ujsaghirdetés

A projekt megvalositasaval kapcsolatos helyiségek, helyszinek bérleti dija

Rendezvények technikai bebiztositasanak koltségei, elemek bérleti dija

Orvosi és drszolgalat

Szallas

A palyazonak jogaban all a vonatkozé Osszeget felhasznalni az eldadok, illetve a szervezdk - a tamogatott
projekt keretében torténd - elszallasoldsanak kifizetésére.

Bizonylatok példai:

o szamla / szerz6dés, megallapodas a munka elvégzésérol,

o szallitolevél (adott esetben),

o fizetési bizonylat (pl. bankszamlakivonat, készpénz-nyugta) + szdmla,

o a projekt résztvevoinek listaja, akik szamara a szallas biztositva volt, stb.

Koltségvetési tétel: ANYAGKOLTSEG
(a tamogatas nem felhasznalhat6 befektetési jellegii ingésagok beszerzésére)

Az elszamolhato koltségek kozé tartoznak:

Elelmiszer alapanyagok

Rovidaru, sajat elkészitésili anyagok (pl. a projekttel 6sszefiiggé népviselet megvarrasa)
Irodaszerek

Sportfelszerelés

Anyagok, tartozékok pl. szinhazi kulisszak sajatkezii 1étrehozasa, megépitése
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MESTSKY URAD - VAROSI HIVATAL
Odbor $kolstva, socidlnych veci, Sportu a kultiary —
Kozoktatasi, szocialis, sport és kulturalis foosztaly
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

A tamogatas felhasznalhato nem befektetési jellegli ingosagok beszerzésére (a jovedelem- és tarsasagi adorol
szolo Tt. 595/2003. torvény 22. §-a szerint mindegyikiik legfeljebb 1700, - € 6sszegben): pl. sporteszkdzok,
felszerelés, egyebek.

FIGYELEM:

A Tt. 595/2003 sz. torvény a jovedelem- és tarsasagi adorol 22. §-a szerint:

Targyi eszkdzok:

- foldteriilet, épiiletek, épitmények, miialkotasok, a vételartol fiiggetleniil, és azon ingdsagok amelyek
tobb mint 1 évig a palydzo tulajdonaban lesznek (az lizemeltetési-miiszaki funkcid egy évnél hosszabb),
¢s 1700 €-nal kezdddnek.

Immaterialis javak:

- kiilonféle immaterialis elemek, mint példaul alapitasi koltségek, szoftverek, kiilonféle értékelt jogok.
Minimalis 0sszeg: 2400 €.

Bizonylatok példai:
o megrendeld, szamla / szerz6dés,
o fizetési bizonylat (pl. bankszamlakivonat, készpénz-nyugta) stb.

Kaoltségvetési tétel: ELVEZETETT ADO. BIZTOSITASOK ELVEZETESE, BALESETBIZTOSITAS

a tamogatas nem felhasznalhaté az el6z6 évek kiadasainak refundaliasara, a kérelmezo
kolcsoneinek, hiteleinek, kamatainak vagy egyéb kotelezettségeinek teljesitésére

Koltségvetési tétel: EGYEB KIADASOK
(a tamogatas nem felhasznalhat6 egy masik szervezetnek nyujtott tamogatasra)

Ide tartoznak példaul: részvételi dijak, nevezési dijak és a nemzetkozi szervezetekben valé tagsagdijak

Az elszamolhato koltségek koz¢é tartoznak:

o szamla, ill. igazolas a fizetendd dij 6sszegérol szolo igazolas,
o fizetési bizonylat (pl. bankszamlakivonat, postai utalvany, készpénz-nyugta),
o részvétel / tagsag igazolasa, amennyiben eltér az illetéki bizonylatban megfogalmazottaktol stb.



