MESTO DUNAJSKA STREDA

INTERNA SMERNICA O POSTUPE PRI VEREJNOM
OBSTARAVANI

. 81
Ucel upravy

1. Mesto Dunajska Streda (d’alej len ,,Mesto”) pri verejnom obstaravani plne uplatituje zékon
NR SR €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon“). Tento interny predpis (d’alej len »Smernica“)
sa vydava za i¢elom spresnenia a zabezpedenia jednotného postupu verejného obstardvatel’a
pri verejnom obstardvani.

2. Mesto Dunajska Streda je verejnym obstardvatefom podla § 6 ods. 1 pism. b) zékona.

3. Touto smernicou sa riadi Mestsky Grad v Dunajskej Strede a rozpottové zariadenia mesta
bez pravnej subjektivity pri verejnom obstaravani tovarov, prac a sluzieb.

52

Vykon ¢innosti vo verejnom obstardavani

1. Centralna evidencia a administrativa verejného obstardvania sa vedie na referate
verejného obstaravania, rozvojovej stratégie a §trukturdlnych fondov Utvaru primétora (d’alej
len ,,referat™).

2. Posobnost referatu vo verejnom obstaravani je nasledovna:

a)metodicky ~ riadit a  koordinovat’  postupy  verejného  obstardvania Mesta,
b) zabezpecCovat prostrednictvom externého dodavatel'a admlmstratlvny styk Mesta s
Uradnym vestnikom EU a Uradom pre verejné obstardvanie, ¢im sa rozumie spracovanie a
zaslanie ozndmeni o vyhldseni postupov verejného obstaravania, oznidmeni o vysledku
verejného obstardvania, prisluSnych sprév v zmysle ustanoveni zdkona, tatistickych hlaseni
a pod.

c) viest' evidenciu prebiehajucich postupov verejného obstarivania v rozsahu zadavania
nadlimitnych zékaziek, podlimitnych zékaziek, podprahovych zakaziek a zikaziek s nizkou
hodnotou, v zmysle zdkona a v zmysle § 9 tejto smernice

e) zabezpec€ovat’ archiviciu ukonéenych postupov verejného obstaravania.

§3

Definicia zdkladnych pojmov

1. Prieskumom trhu pri zadavani zdkaziek s predpokladanou hodnotou niZ$ou a sucasne
rovnou ako:

5 000 EUR pri tovaroch a sluzbach,
12 000 EUR pri stavebnych pracach



sa rozumie osobné, telefonické, elektronické zist'ovanie podmienok zabezpedenia predmetu
obstaravania, vlastné skisenosti, porovnavanie cien v cennikoch, katalégoch, na internete,
atd’.

2. Prieskumom trhu pri zadavani zékaziek s predpokladanou hodnotou:

nad 5000 EUR ado 30 000 EUR pri tovaroch a sluzbéach,

nad 12 000 EUR a do 120 000 EUR pri stavebnych pracach

sa rozumie pisomna vyzva minimélne 3 potencialnych uchadzacov na predloZenie cenovej
ponuky.

3. Priamym zadanim bez prieskumu trhu pri zaddvani zakaziek s predpokladanou hodnotou:
do 5 000 EUR vrétane pri tovaroch a sluzbach,

do 12 000 EUR vratane pri stavebnych pracach

sa rozumie uzavretie zmluvy s uchadzagom, ktory bol tispesny v predchadzajicom obdobi a
plnenie zakazky bolo uskutoénené riadne a k spokojnosti Mesta.

4. Zakazka na cely tejto smernice a podla zakona je zmluva s pefiaznym plnenim uzavreta
medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstarivatelmi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uspeSnymi uchddzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.
5. Predpokladand hodnota zakazky na ucely tejto smernica sa urCuje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty a pravidla jej vypoétu st ustanovené v § 5 zékona.

§4

Finanéné limity

1.V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky, je zékazka nadlimitna, podlimitna,
podprahova alebo s nizkou hodnotou.
2. Predpokladana hodnota zakazky na ucely tejto smernice sa uréuje ako cena bez DPH v
priebehu kalendarneho roka alebo podas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dobu
dlb$iu ako jeden kalendéarny rok.
3. Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spésob uréenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
vyhnuat' sa pouZitiu postupov zadavania zakazky podl'a zakona.
4. Z4kazka je:
a) nadlimitna — ak predpokladana hodnota z4kazky je rovna alebo vyssia ako:
206 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo sluzby,
5 150 000 EUR, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac,

b) podlimitna — ak predpokladana hodnota zdkazky je niZ%ia ako dolny finan¢ny limit pre
nadlimitné zdkazky podl'a predmetu zakazky a zarover rovna alebo vyssia ako:
60 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo sluzby,
360 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto&nenie stavebnych prac,

¢) podprahova — ak predpokladana hodnota zkazky je niZ§ia ako dolny finan¢ny limit pre
podlimitné zékazky podl'a predmetu zdkazky a zaroveri rovna alebo vy$Sia ako:
30 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo sluzby,
120 000 EUR, ak ide o zdkazku na uskutoénenie stavebnych préc,
d) s nizkou hodnotou — ak predpokladana hodnota zékazky je niZsia ako dolny finanény
limit pre podprahové zdkazky podl'a predmetu zakazky.

§5



Postupy zaddvania zikaziek

1. Postupy zadévania nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zékaziek Mestom sa riadia
ustanoveniami zakona.

2. Mesto je povinné v stlade so zdkonom vykondvat &innosti vo verejnom obstaravani pri
postupoch zadévania nadlimitnych zékaziek, podlimitnych zakaziek a podprahovych zakaziek
prostrednictvom odborne sposobilej osoby na verejné obstaravanie.
3. Postupy zaddvania zdkaziek s nizkou hodnotou Mestom sa riadia ustanoveniami § 102
zdkona. Tato smemica upresfiuje zadavanie zékaziek s nizkou hodnotou v podmienkach
Mesta.

4. Cinnosti pri zad4vani zakaziek s nizkymi hodnotami vykonava externy odbornik v oblasti
verejn¢ho obstaravania na zdklade uzavretej zmluvy s Mestom v spolupraci so zamestnancom
referatu  verejného obstardvania, rozvojovej stratégie a §trukturalnych fondov a v st&innosti
0 zamestnancom, v pracovnej kompetencii ktorého je predmet obstaravania.

§6

Zadévanie zdkaziek s nizkou hodnotou

1. Mesto pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené néaklady na
obstaranic = predmetu  zdkazky  boli  primerané  jeho  kvalite a  cene.
2. Prieskum trhu vykond zamestnanec, v pracovnej kompetencii ktorého je predmet
obstaravania.

3. Z prieskumu trhu vykonaného na zéklade § 3 bod 2 tychto pokynov vykona zapis, ktory
obsahuje najmi:

a) predmet zdkazky, na ktory sa robi prieskum trhu,

b) zoznam pouZitych cennikov, resp. zoznam oslovenych dodavatelov spolusich ponukou
na splnenie kritérii,

¢) identifika¢né udaje Gspedného dodavatel’a,

d) meno a podpis zamestnanca, ktory prieskum trhu vykonal.

4. Pri samotnej realizacii prieskumu trhu sa vybert a oslovia len ti doddvatelia, u ktorych je
zrejmé, Ze dokaZu zabezpedit’ realizaciu poZadovanej zakazky.

§7

Priame zadanie zikaziek bez prieskumu trhu

1.Pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou sa prieskum trhu nebude vykonavat, pri
dodrziavani zasad hospoddrnosti (vynaloZené néklady na obstaranie predmetu zékazky budi
primerané  jeho  kvalite a cene), pri obstarani sluZieb a  tovarov:
- projektova dokumenticia, odborné zamery a analyzy

- sluZobné cesty zamestnancov (cestovné, ubytovanie, parkovanie a iné)

- prezentacie v dennikoch a ¢asopisoch

- ubytovanie ucastnikov podujati organizovanych Mestom

- servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov

- sluzby spojené s poZiarnou ochranou

- pohonné hmoty do nédrze vozidla.

2. Prieskum trhu sa nemusi vykonat' ani pri zékazkach s nizkou hodnotou, ktoré nie s
uvedené v bode 1, avSak len s pisomnym s@hlasom priméatora Mesta a to v pripadoch, ked’
nastane mimoriadna situdcia (najmé Zivelnd pohroma, havéria alebo situacia bezprostredne



ohrozujuca Zivot alebo zdravie I'udf alebo Zivotné prostredie), kedy je pre Mesto nevyhnutné
postupovat’ priamym zadanim.

§8

Komisia

1. Mesto, v sulade s § 40 zékona zriad'uje na vyhodnotenie ponik pri zadévani zakazky
podprahovej alebo podlimitnej alebo nadlimitnej hodnotiacu komisiu s podtom &lenov
najmenej 3. Clenov komisie a ndhradnikov menuje primator Mesta.

2. Pri zakazke s nizkou hodnotou Mesto zriad'uje komisiu v pripade, ak je predpokladana
hodnota zékazky vyssia alebo sa rovnd sume 3 000 EUR pri tovaroch a sluzbach alebo
12 000 EUR pri stavebnych précach. Clenov komisie menuje primator Mesta.
3. Clen komisie musi spifat podmienky odborného vzdelania alebo odbomej praxe
zodpovedajicej predmetu zdkazky a bezihonnosti (§ 40 ods. 1 a 3 zakona).
4, Statutérny organ, veduci zamestnanci alebo ini zamestnanci mesta, ktori méZzu z titulu
svojho pracovného zaradenia alebo funkcie priamo alebo sprostredkovane ovplyviiovat
rozhodovanie alebo konanie ¢lena komisie, nesmd nijakym spdsobom ovplyvilovat' jeho
rozhodovanie a konanie ako Clena komisie s ciefom zabezpedit' prospech niektorému z
uchadzacov alebo zaujemcov.,

§9

Evidencia a archivdcia

1. Za tGCelom sprehladnenia koreSpondencie tykajucej sa verejného obstardvania Mesta,
vyzvy na predkladanie ponik aozndmenia o vysledku verejného obstardvania sa eviduji
v Registri verejného obstaravania ( Vzor: Priloha €.1). Tato kore$pondencia neprechadza cez
centralnu  elektronicktl evidenciu poSty (Modul Registracia), kde je vedend ostatna
koreSpondencia Mesta.

2. Register verejného obstarivania je umiestneny na referdte verejného obstardvania,
rozvojove] stratégie a Strukturalnych fondov.

3. Archivacia ukonCenych postupov verejného obstarivania je taktieZ v naplni &innosti
referatu verejného  obstardvania, rozvojovej stratégie  a §trukturdlnych  fondov

§10
Zaveredné a zruSovacie ustanovenia

1. Za dodrZanic ustanoveni tychto pokynov pri verejnom obstardvani st zodpovedni
zamestnanci Mesta.

2. Ditom ucinnosti tychto pokynov sa zruSuji Vnttorné pokyny, ktorymi sa stanovujii postupy
verejného obstardvania v podmienkach mesta Dunajsk4 Streda, zo diia 12.11.2007.

3. Neoddelitelnou stcastou tychto pokynov je Priloha €. 1: Vzor registra pre verejné
obstaravania.

4. Tieto smernice nadobudaju u¢innost’ diiom 1. marca 2010.

|

L.g VA
JUDr.Hajos Zoltan
primator mesta

V Dunajskej Strede, 26.2.2010




MESTO DUNAJSKA STREDA

MESTSKY URAD
Hlayna 50/16, 929 01 Dunajska Streda
ICO: 00305383 e DIC: 2021129968

Priloha ¢.1k Vnitornym pokynom ktorymi sa stanovujii postupy verejného obstardvania v
podmienkach mesta Dunajska Streda:

Vzor na vedenie zdkaziek v rdmci Registra:

Register verejnych obstardvani

Nazov zakazky Cislo Adresat Obsah Zaslané Zodpovedna
dokumentu dria osoba
Lunapark chodniky 1-VO LUNA KOREKT Vyzva na |4.3.2010 Ing Hervay
spol. S.r.0. predloZenie
ponuky
2-VO LUNA HOLD spol. | Vyzva na | 4.3.2010 Ing.Hervay
S.I.0., predloZenie
ponuky
3-VO LUNA EKOM PLUS | Vyzva na | 4.3.2010 Ing. Hervay
S.1.0. predloZenie
ponuky
4-VO LUNA KOREKT Oznamenie | 26.3.2010 | Ing.Hervay
spol. S.r.o. o vysledku
sut'aze
5-VO LUNA HOLD  spol. | Ozndmenie | 26.3.2010 | Ing.Hervay
S.I.0., o vysledku
sutaze
6-VO LUNA EKOM PLUS | Oznémenie | 26.3.2010 | Ing.Hervay
5.1.0. o vysledku
sut'aze




