MESTO DUNAJSKA STREDA

INTERNA SMERNICA O POSTUPE PRI VEREJNOM
OBSTARAVANI

81
Uéel dpravy

1. Mesto Dunajska Streda (d’alej len ,Mesto*) pri verejnom obstaravani plne uplatiiuje zakon
NR SR €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstarivani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov. Tento interny predpis (dalej len ,,smernica®) sa vydava za
ucelom spresnenia a zabezpetenia jednotného postupu verejného obstaravatel’a pri verejnom
obstaravani.

2. Mesto vo vSetkych néleZitostiach v procese verejného obstaravania, ktoré nie su rieSené
vtejto smernici, sa riadi platnym zékonom & 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni nesk0r51ch predpisov (d’alej len ,,zakon®).

3. Mesto Dunajska Streda je verejnym obstaravatelom podl'a § 6 ods. 1 pism. b) cit. zakona.

4. Touto smernicou sa riadi Mestsky trad v Dunajskej Strede a rozpodtové zariadenia mesta
bez pravnej subjektivity pri verejnom obstaravani tovarov, prac a sluzZieb.

§2

Vykon ¢innosti vo verejnom obstardvani

1. Centralna evidencia a administrativa verejného obstardvania sa vedie na Mestskom trade,
na referdte  verejného obstardvania, rozvojovej stratégie a Strukturalnych fondov Utvaru
primétora (d’alej len ,,referat).

2. Pdsobnost’ referatu vo verejnom obstaravani je nasledovna:

a) metodicky ~ riadit a  koordinovat’ postupy verejného  obstarivania Mesta,
b) zabezpetovat prostrednictvom externého dodavatel'a admlmstratwny styk Mesta s
Uradnym vestnikom EU a Uradom pre verejné obstaravanie (dalej aj ako ,,urad“), ¢im sa
rozumie spracovanie a zaslanie ozndmeni o vyhldseni postupov verejného obstarivania,
oznameni o vysledku verejného obstardvania, prislunych sprav v zmysle ustanoveni zakona,
Statistickych hldseni a pod.

¢) viest’ evidenciu prebiehajiicich postupov verejného obstaravania v rozsahu zadavania
nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zakaziek, a ostatnych zakaziek

¢) zabezpeCovat archivaciu ukoncenych postupov verejného obstardvania.

§3

Definicia zakladnych pojmov

1. Prieskumom trhu pri zadavani zékaziek s predpokladanou hodnotou niZSou a sudasne
rovnou ako 1 000 EUR pri tovaroch , sluzbach, a stavebnych pracach bezne dostupnych na



trhu  sa rozumie osobné, telefonické, elektronické zistovanie podmienok zabezpedenia
predmetu obstardvania, vlastné skusenosti, porovnavanie cien v cennikoch, katalégoch, na
internete,atd’.

2. Priamym zadanim bez prieskumu trhu pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou
do 1 000 EUR vratane pri tovaroch, sluzbach a stavebnych pracach sa rozumie uzavretie
zmluvy s uchadzaCom ( resp. vystavenie objednavky), ktory bol ispesny v predchadzajicom
obdobi a plnenie zdkazky bolo uskutoénené riadne a k spokojnosti Mesta.

3. Zékazka na UCely tejto smernice a podla zdkona je zmluva/objednivka s pefiaznym
plnenim uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi na jednej strane a
jednym alebo viacerymi Uspe$nymi uchddzami na strane druhej, ktorej predmetom je
dodanie  tovaru, uskutonenie stavebnych pric  alebo  poskytnutie sluzby.
4. Predpokladana hodnota zdkazky na tdely tejto smernica sa uréuje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty a pravidla jej vypo&tu st ustanovené v § 5 zdkona.

§4

Finanéné limity

1. 'V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky, je zdkazka nadlimitna, podlimitnd, alebo
ani nadlimitnd, ani podlimitna.
2. Predpokladana hodnota zdkazky na ulely tejto smernice sa uréuje ako cena bez DPH v
priebehu kalendameho roka alebo polas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dobu
dlh$iu ako jeden kalendarny rok.
3. Zakazku nemoZno rozdelit’ ani zvolit’ sposob uréenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
vyhnut sa pouZitiu postupov zadavania zékazky podla zakona.
4. Nadlimitnou zdkazkou je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je rovna, alebo vysSia,
ako finanény limit ustanoveny v8eobecne zavéznym pravnym predpisom, ktory vyda urad
5. Podlimitnou zakazkou je zédkazka, ktorej predpokladanid hodnota je v priebehu
kalenddrneho roka, alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie,
ako jeden kalendarny rok niZ8ia, ako finanény limit podl'a § 4 ods. 3 a ide o zakazku:
a) na dodanie tovaru beZne dostupného na trhu okrem potravin, uskutoénenie stavebnych
préc, alebo poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu aje predpokladand hodnota je
rovnaka alebo vys§ia, ako 1000 EUR.
b) ktora nie je zékazkou podl'a pismena a) a jej predpokladana hodnota je

1. rovnaka, alebo vysSia ako 20 000 EUR, ak ide o zékazku na dodanie tovaru,

okrem potravin, alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby alebo
2. rovnaka, alebo vyssia, ako 30 000 EUR, ak ide o zakazku na uskutoénenie
stavebnych prac

¢) na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, ak predpokladana hodnota zikazky je rovnaka,
alebo vy§sia ako 40 000 EUR.

§5

Postupy zadivania nadlimitnych a podlimitnych zdkaziek

1. Postupy zaddvania nadlimitnych a podlimitnych zdkaziek Mesta sa riadia ustanoveniami
zékona. V profile verejného obstarévatela sa subeZne zverejnia ozndmenia avyzvy o
vyhlaseni  podlimitnych a nadlimitnych zdkaziek, ktoré si zaslané na zverejnenie do
Vestnika Uradu pre verejné obstardvanie. Pri podlimitnych zdkazkach bez vyuZitia



elektronického trhoviska po takomto zverejneni mesto posiela vyzvu najmenej trom
vybratym zaujemcom.

2. Pri zadavani zdkaziek sa musi uplatiiovat princip rovnakého zaobchédzania, princip
nediskrimindcie uchadzaCov, alebo zaujemcov princip transparentnosti, a princip
hospodéarnosti a efektivnosti.

3. Voti uchédzatom a zdujemcom z &lenskych stitov EU sa uplatnia rovnako vyhodné
podmienky pri zaddvani zdkaziek, ako tie, ktoré sa uplatnia vo&i uchadzadom a zaujemcom
z tretich krajin pri vykonavani Dohody o vladnom obstaravani.

4. Ak verejny obstardvatel udeli inej osobe, ktord podla tohto zakona nie je verejnym
obstaravatel'om, osobitné pravo, alebo vyluéné pravo na poskytovanie sluZieb vykondvanych
vo verejnom zaujme, v zmluve, alebo v inom dokumente si musi vyhradit, Ze tito osoba
dodrZi princip nediskriminécie z hl'adiska $tatnej prislusnosti, ak zadava zakazku na dodanie
tovaru tretej osobe.

§6

Postupy zad4dvania zikaziek, ktoré nie sii nadlimitné ani podlimitné

1. Mesto pri zadavani zékaziek, ktoré nie st ani podlimitné, ani nadlimitné ( v zmysle § 4
tejto smernice, ) je povinné pri jej zadavani dodrZat' povinnosti podla § 5 ods. 2. aZ 4. tejto
smernice a zabezpetit, aby vynaloZené niklady na obstaranie predmetu zakazky boli
primerané jeho kvalite a cene. Ak je predpokladana hodnota zakazky nebezného charakteru (
v zmysle § 9 zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov)
podla prvej vety rovnakd, alebo vysSia nez 1000 EUR aspiiia zdkonom stanovené
podmienky, je verejny obstardvatel povinny zverejnit vyzvu resp. sttazné podklady
v profile verejného obstardvatela na svojom webovom sidle, ktorym je internetova stranka
mesta Dunajska Streda www.dunstreda.sk.

§7

Priame zadanie zdkaziek bez prieskumu trhu

1. Prieskum trhu sa nebude vykondvat’ pri zadavani zakaziek do 1000 EUR (§ 3 ods. 2. tejto
smernice), pri dodrZiavani zdsad hospoddrosti (vynaloZené naklady na obstaranie predmetu
zakazky budu primerané jeho kvalite a cene).

§8

Komisia

1. Mesto, v stlade s § 40 zdkona na vyhodnotenie ponuk zriaduje najmenej trojélennt
komisiu aak ide onadlimitni zikazku, ktorej hodnota je najmenej 10 miliénov EUR,
najmenej pit¢lennt komisiu. Clenov komisie a nahradnikov menuje primator Mesta.

2. Pri podlimitnych zdkazkach Mesto zriad'uje komisiu v pripade, ak predpokladand hodnota
zakazky sa rovna alebo je vyssia nez 40 000 EUR ak ide o dodanie tovaru, alebo poskytnutie
sluzieb, a200000 EUR ak ide o uskutoénenie stavebnych prac; pri jej zriadovani sa
postupuje podl'a § 40 zakona.

3. Clenovia komisie musia spiiiat’ podmienky uvedené v § 40 ods. 1 aZ 5 zakona. Clen
komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzatov potvrdi Sestnym vyhlésenim verejnému
obstaravatel'ovi, Ze nenastali skuto¢nosti podl'a tohto zdkona, pre ktoré neméze byt &lenom



komisie, alebo ozndmi verejnému obstardvatelovi alebo obstaravatefovi, Ze nastali
skuto¢nosti podla tohto zékona, pre ktoré nemé6ze byt &lenom komisie.

4. Svoju odbornost” preukéaZe ¢len komisie Struktirovanym Zivotopisom, ¢len komisie, ktory
je zamestnancom mesta ma uloZeny Zivotopis v osobnom spise u zamestnavatela, ktorym je
obstaravatel.

5. Clen komisie je povinny bez zbytoéného odkladu oznamif verejnému obstaravatel'ovi alebo
obstaravatelovi, Ze nastali skutonosti, pre ktoré nemédZe byt &lenom komisie vzdy, ked
takéto skutoCnosti v priebehu verejného obstaravania nastana.

6. Statutdrny organ, veduci zamestnanci alebo ini zamestnanci mesta, ktori mézu z titulu
svojho pracovného zaradenia alebo funkcie priamo alebo sprostredkovane ovplyviiovat
rozhodovanie alebo konanie ¢lena komisie, nesmu nijakym spdsobom ovplyvitovat jeho
rozhodovanie a konanie ako Clena komisie s cielom zabezpedit prospech niektorému z
uchéadzacov alebo zaujemcov.

§9

Evidencia a archivacia

1. Za tcelom sprehladnenia koreSpondencie tykajlicej sa verejného obstardvania Mesta,
vyzvy na predkladanie ponuk, oznamenia o vysledku verejného obstaravania a d’aldie sa
eviduji v Registri verejného obstardvania, ktory obsahuje nasledovné tidaje: nazov zdkazky,
poradove &islo zaznamu, obchodné meno uchadzaga, zdujemcu, dodavatel'a, obsah zdznamu,
datum zaslania, meno a priezvisko zodpovednej osoby. Tato koreSpondencia neprechadza
cez centralnu elektronickti evidenciu posty (Modul Registricia), kde je vedena ostatna
koreSpondencia Mesta.

2. Register verejného obstardvania je umiestneny na referite verejného obstardvania,
rozvojovej stratégie a Strukturalnych fondov.

3. Archivécia ukonenych postupov verejného obstaravania je taktieZ v naplni &innosti
Referatu  verejného  obstardvania, rozvojovej stratégie  a Strukturdlnych fondov
4. Mesto zverejni raz StvrtroCne v profile sthrnnii spravu o zakazkéach, ktoré nie st ani
nadlimitné, ani podlimitné s cenami vy38imi ako 1000 EUR, v ktorej pre kazdu zakazku
uvedie najmi

- hodnotu zakazky

- predmet zakazky

- identifikaciu uspe$ného uchadzada

§ 10
Priprava plinu verejnych obstariavani

1. Na zdklade schvaleného rozpoétu na nasledujici rok, kazdy odbor Mestského tiradu
pripravi vlastny plan verejnych obstarivani na nasledujici rok. Plany sa pripravia do 30.
novembra prisluiného roka.

2. Referat verejného obstaravania, rozvojovej stratégie a Strukturalnych fondov zosumarizuje
plany verejnych obstaravani prislusnych odborov Mestského tiradu a pripravi plan verejnych
obstardvani Mesta na nasledujiici rok v termine najneskor do 15. decembra prislugného roka.
3. Plan verejnych obstardvani po schvaleni primatorom mesta sa zverejni v profile Mesta na
internetovej stranke.



§11
Zaveretné a zrufovacie ustanovenia

1. Zamestnanci Mesta st zodpovedni za dodrZanie ustanoveni tychto pokynov pri verejnom

obstaravani.
2. Diiom uCinnosti tejto smernice sa zruSuju Interné smernice o postupe pri verejnom

obstaravani zo dfia 26.06.2013.
4. Tato smernica nadobuda u¢innost’ 15. maja 2014.

V Dunajskej Strede, 10.05.2014

UDr. Zoltin Hajo s
primétor mesta



