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SMERNICA ¢. 1/2017

upravujlca zavidzné postupy pri uplatiiovani zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zdkona ¢. 438/2015 Z. z.
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Clanok 1
VSseobecné ustanovenia

1. U&elom tejto smernice je pri uplatiiovani zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zdkona ¢. 438/2015 Z. z. ( d’alej len ,,zakon®)
definovat’ prava a povinnosti, zodpovednost, spdsob kontroly a postupy verejného
obstaravatela pri zaddvani zékaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskutocnenie
stavebnych prac vo verejnom obstaravani a pri uzatvarani zmlav.

2. Postupy a pravidla verejného obstaravania popisané touto smernicou su zavazné pre vsetkych
zamestnancov mesta Dunajskd Streda, zamestnancov rozpoctovych a prispevkovych
organizacii v zriad’'ovatel'skej posobnosti mesta Dunajska Streda, zamestnancov pravnickych
0sob zalozenych mestom Dunajska Streda v pripade, ak pre tieto organizacie a spoloc¢nosti
vykonava verejné obstaravanie mesto Dunajska Streda podla tejto Smernice.

3. Zodpovednost’ za proces verejného obstaravania v podmienkach mesta Dunajska Streda
(d’alej len ,;mesta®) zabezpeCuje S$tatutirny organ — primator mesta (dalej len ,, verejny
obstaravatel*) v sulade splatnym zdkonom, aktudlnymi vyhldskami a na zéklade Planu
verejného obstaravania na prislusny rozpoctovy rok.

4. Verejny obstaravatel po nadobudnuti UCinnosti zdkona o Stitnom rozpocte ana zaklade
schvéleného rozpoctu, spracuje plan verejného obstaravania na prisluSny rozpoctovy rok.

5. Verejny obstaravatel’ zodpoveda za verejné obstaravanie, presadzuje pri obstaravani zakaziek
dodrziavanie zakona, dodrziavanie zakladnych principov verejného obstaravania ako su:
rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia hospodarskych subjektov, princip
transparentnosti, proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti, zabezpecuje
primeranost’ vynaloZenych nakladov na obstaranie predmetu zakazky.

6. Verejné obstaravanie za mesto vykondvaju zamestnanci Referitu verejného
obstaravania, rozvojovej stratégie a Strukturalnych fondov (d’alej len ,Referat) a
Oddelenia investicného. Zamestnancovi, ktory bude zabezpeCovat verejné obstaravanie
prostrednictvom elektronického trhoviska, bude vyhotovené osobitné pisomné poverenie.

6.1 Referat na zaklade ¢innosti v oblasti verejného obstaravania:

a) metodicky riadi ¢innosti vo verejnom obstaravani v meste,

b) realizuje verejné obstaravanie podl'a §117 zakona a podl'a § 109 az 112 zékona, ak ide
0 dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezZne
dostupnych na trhu pre Utvar primatora, Odbor finanény a evidencie majetku,
Odbor stavebny, Odbor Skolstva, socidlnych veci, $§portu a kultary, Odbor technicky
ainvesticny — technické oddelenie, Spolo¢ny stavebny urad, Mestski policiu
Dunajska Streda, Centrum socidlnej starostlivosti Dunajska Streda,

) prilezitostné spolocné verejné obstaravania podla § 16 zakona pre mesto Dunajska
Streda arozpoctové a prispevkové organizacie v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta
Dunajska Streda, pravnické osoby zaloZené mestom Dunajské Streda.

d) zodpoveda za archivaciu a zverejnovanie dokladov adokumentov z verejného
obstaravania V Profile verejného obstaravatel’a na stranke www.uvo.gov.sk v rozsahu
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svojich kompetencii po ukonceni procesu verejného obstaravania a V sulade
s Registratirnym poriadkom mesta.

6.2 Oddelenie investi¢né na zaklade ¢innosti v oblasti verejného obstaravania:

a) realizuje verejné obstaravanie podl'a §117 zékona pre Odbor technicky a investi¢ny —
investicné oddelenie, pre rozpoctové a prispevkové organizacie v zriadovatel'skej
posobnosti mesta Dunajské Streda v pripade ak mesto realizuje investiciu priamo do
vlastného majetku v sprave tychto organizacii,

b) zodpoveda za archivaciu dokladov a zverejiiovanie dokladov a dokumentov
zverejného obstaravania v  Profile verejného obstaravatela na stranke
WWW.UV0.gov.sk V rozsahu svojich kompetencii po ukonéeni procesu a V sulade
s Registraturnym poriadkom mesta,

C) realizuje verejné obstaravanie podla §117 zakona pre rozpoctové a prispevkové
organizacie v zriadovatel'skej poOsobnosti mesta Dunajska Streda, V ojedinelych
pripadoch na zéklade zmluvy aj pre pravnické osoby zalozené mestom Dunajska
Streda,

d) prilezitostné spolo¢né verejné obstaravania podla § 16 zakona pre mesto Dunajska
Streda arozpoctové a prispevkové organizacie v zriad'ovatel'skej pdsobnosti mesta
Dunajské Streda, pravnické osoby zalozené mestom Dunajské Streda.

Pred vykonanim verejného obstardvania je zamestnanec, ktory iniciuje proces verejného
obstaravania, povinny vyplnit' ziadanku na verejné obstardvanie (priloha €. 3 alebo 4 tejto
smernice) a opatrit’ ju podpismi dotknutych osob.

Verejny  obstaravatel Vv oblasti  verejného obstaravania spolupracuje s externym
poskytovatel'om sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat’ sluzby vo verejnom obstaravani a ma
dostato¢né skusenosti vo verejnom obstardvani (d’alej len ,,externa spolo¢nost*). Externd
spolo¢nost’ pri poskytovani sluzieb pre verejného obstaravatel’a je povinna dodrziavat’ interné akty
riadenia verejného obstardvatela a pri svojej ¢innosti plnit’ a postupovat’ v stilade so zdkonom
a podpisanou mandatnou zmluvou.

Vnutornu kontrolu dodrziavania zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov a tejto Smernice vykonava hlavny kontrolor mesta.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmoyv v sulade so zakonom

Verejnym obstaravanim su pravidld a postupy podl'a zdkona, ktorymi sa zadavaju zakazky na
dodanie tovaru, zadkazky na uskutocnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb,
koncesie a sutaz navrhov.

Verejny obstaravatel’: Zakon v § 7 ods. 1 vymedzuje okruh subjektov, tzv. klasicky sektor —
verejnych obstaravatel'ov, na ktorych sa vztahuje povinné uplatiiovanie zakona, a to bez
ohl'adu na pdévod financnych prostriedkov (¢i uz z vlastnych zdrojov alebo zo zdrojov
verejného rozpoctu).

Plan verejného obstaravania na rozpoCtovy rok je zakladnym dokumentom verejného
obstardvania. Plan verejného obstardvania je planovaci dokument na koordinaciu verejného
obstardvania, ktory obsahuje stthrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v prisluSnom
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rozpoCtovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Urcuje jednotlivé zakazky, mnozstva a
predpokladané hodnoty zékaziek, urCuje postupy, metdody a lehoty na pripravu a realizéciu
verejného obstardvania, typy zmluv, ich platnost’ a lehoty plnenia v nadvédznosti na prioritu
verejného obstaravania.

Predpokladana hodnota zikazky (d’alej len ,,PHZ*) sa ur¢i prioritne na zaklade udajov a
informdcii o zédkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nie su k dispozicii
udaje o rovnakom alebo porovnatenom nakupe, ur¢i sa predpokladana hodnota na zaklade idajov
ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na zaklade udajov ziskanych inym
vhodnym sposobom (vyber informacii z katalogov, elektronickych katalogov a pod.).
Predpokladana hodnota je platnd v Case zaCatia postupu zadavania zakazky. Dokument so
stanovenou PHZ je povinnou sticast’ou dokumentacie z verejného obstaravania.

Zakon stanovuje v stuvislosti so stanovenim PHZ taktiez zakaz rozdelit’ zakazku, teda stanovit’ jej
predpokladanmi hodnotu tak, aby sa vobec neaplikoval zdkon, resp. pravidla a postupy nim
ustanoven¢ alebo aby sa pouzili nizSie finan¢né limity a menej prisne postupy zaddvania zdkazky.
Ukelové rozdelenie zikazky, predstavuje jedno z najzavaZnejsich poruseni zikona.

Okrem spravneho stanovenia PHZ je povinné aj zdokumentovanie tohto postupu v stlade s
principom transparentnosti, ktory v tomto kontexte ma garantovat’, Ze verejny obstaravatel’ vie
presvedCivo a objektivne preukazat’ ako urcil vysku PHZ.

Zéakladnou a povinnou obsahovou nalezitost'ou sut’aznych podkladov je opis predmetu zakazky,
ktory musi byt opisany jednoznacne, Uplne a nestranne na zdklade technickych poZziadaviek.
Nedostatocne, neuplne a nepresne opisany predmet zdkazky ma vplyv na kvalitu predkladanych
ponuk, sposob tvorby ceny a v neposlednom rade aj na samotné plnenie na zaklade zmluvy
uzavretej v ramci procesu verejného obstaravania.

Zakazka - pojem zakazka je jeden z kI'icovych pojmov verejného obstaravania. Ide o dvojstranny
alebo viacstranny odplatny zmluvny vztah na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo
uskutoCnenie stavebnych prac, v ktorom objednavatel'om je verejny obstaravatel’ a dodavatel'om je
uspesny uchadza¢ — teda akykol'vek hospodarsky subjekt, ktory predlozil najlepSiu ponuku a
sti¢asne splia vietky vopred stanovené poziadavky objednavatela (podmienky tGdasti, ako aj
poZiadavky na predmet zdkazky).

a) Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kiipa
tovaru na splatky alebo prenajom tovaru s moznost'ou odkiipenia alebo bez moznosti
odkupenia; moze zahfiat’ aj Cinnosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

b) Za zikazku na uskuto¢nenie stavebnych prac sa povazuje zakazka, ktora zahina
vypracovanie projektove] dokumentacie vratane uskutocnenia stavebnych prac alebo
zakazka, ktorej predmetom je len uskutocnenie stavebnych prac. Stavebnymi
pracami sa na ucely zdkona povazuji ¢innosti obsiahnuté v oddiele 45 Hlavného
slovnika Spolo¢ného slovnika obstaravania.Za zakazku na uskutocnenie stavebnych
préc sa povazuje aj zakazka, zahfiiajuca vypracovanie projektove; dokumentacie vratane
zhotovenia stavby alebo zakazka, ktorej predmetom je len zhotovenie stavby. Stavbou je
na Ucely zakona vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inzinierskych sluzieb
ako celku, ktory spiia ekonomicku funkciu alebo technicku funkciu.

C) Zikazka na poskytnutie sluzby je zékazka, ktorej predmetom je vSetko ostatné, o
nie je tovarom alebo stavebnou pracou. Klasifikaciu sluzieb je mozné v Spolocnom
slovniku obstardvania (CPV) ngjst’ v oddieloch 50 a vysSie, ale zaroven o sluzbu
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pdjde aj v pripade, ak tato nie je uvedena vo vypocte sluzieb v Spolo¢nom slovniku
obstaravania (CPV) a stucasne nejde ani o tovar alebo stavebnu pracu.

d) Zakazka financovana z fondov EU - zékazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, e
plnenie je financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych néstrojov
(napr. Svajéiarsky finanény mechanizmus a Finanény mechanizmus EHP a Norsky
finan¢ny mechanizmus),

e) Civilna zdkazka je zadkazka na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac
alebo na poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou v oblasti obrany a bezpecnosti.
Zékazka je civilna nadlimitnd, podlimitna alebo zikazka s nizkymi hodnotami
podla § 117 ZVO, v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

Ramcova dohoda predstavuje uzavreti kontraktaéni platformu, ktort mozno uzavriet
najviac na Styri roky. Pri uzatvarani ramcovej dohody zvyc€ajne nie je znamy presny rozsah
zékaziek, ktoré sa budu na jej zaklade zadavat (na obstaranie takéhoto typu zakaziek je
ramcova dohoda ur¢end) — ramcova dohoda stanovuje len predpokladané mnozstvo, avsak na
proces jej uzatvarania sa vztahuju tie isté pravidla ako na zakazky s presne definovanym
obsahom aj rozsahom. Ramcova dohoda sa kon¢i uplynutim ¢asu, na ktory bola uzatvorena
alebo za podmienok uvedenych v ramcovej dohode. Ramcova dohoda sa teda konc¢i podla tej
udalosti, ktora nastane skor.

Uzavretie zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy: Verejny obstaravatel nesmie
uzavriet zmluvu alebo rdmcovi dohodu s uchadzacom alebo uchddzacmi, ktori maja
povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri
partnerov verejného sektora alebo ktorych subdodéavatelia alebo subdodévatelia podla
osobitného predpisu, ktori maji povinnost’ zapisovat sa do registra partnerov verejného
sektora a nie si zapisani v registri partnerov verejné¢ho sektora (§ 11 zakona o verejnom
obstaravani). V praxi to znamena, Ze KkaZdym novym partnerom verejného sektora,
ktorym je akakol'vek fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora prijima pefiazné prostriedky,
majetok alebo iné majetkové prava z verejnych zdrojov (napr. zo Statneho a obecnych
rozpoctov, eurofondov vratane Statnej pomoci), sa pred podpisom zmluvy musi registrovat’ do
novozriadeného registra partnerov verejného sektora.

V pripade, ak po uzavreti Zmluvy zodpovedna osoba zisti, Ze Dodéavatel nema zapis
Vv registri, je dobré ho prostrednictvom mailovej komunikacie poziadat o Cestné prehlasenie
Vv nasledovnom zneni: ,, Vzhladom k uzavretiu zmluvy v systéme EKS ¢. XXXXXX sme zistili,
Ze nie ste zaregistrovany v Registri partnerov verejného sektora a taktie nemdte
V Centralnom registri zmluv vedenom uradom vlady Ziadnu zmluvu s verejnym sektorom,
iné registre, kde by mohol byt registrovany zmluvny vztah s inym verejnym sektorom napr.
S obcou, nie su k dispozicii. Z tohto dovodu Vias Ziadame o potvrdenie, Cestné vyhlasenie, Ze
nie ste partnerom verejného sektora v sulade s § 2 ods. 2 Zakona ¢. 315/2016 o registri
partnerov verejného sektora a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov. Uvedené nam doructe
V pisomnej listinnej forme obratom “.

Ak su splnené podmienky pre zapis do registra partnerov verejného sektora a v . momente
uzavretia Zmluvy nema Dodavatel' alebo jeho subdodavatel, za splnenia podmienok
uvedenych v zdkone ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (ZRPVS), zapisanych v registri partnerov verejného sektora
konecnych uzivatel'ov vyhod v sulade s prislusnymi ustanoveniami ZVO a ZRPVS, Zmluva
nadobudne ucinnost’ aZ najskor v den zapisu Dodavatela do tohto registra. VV takomto
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pripade teda Zmluva bude platna (jej automatickym uzavretim), ale — napriek jej zverejneniu
nenadobudne tGcinnost’, kym nedojde k zapisu do registra partnerov verejného sektora.

Verejny obstaravatel’ ma povinnost’ kontrolovat’, ¢i ma Dodavatel’ zapis v uvedenom registri,
ak nastani podmienky pre tento zapis: Zmluva S jednorazovym plnenim nad 100.000,- €
a kumulativne za obdobie 1 kalendarny rok nad 250.000,- €. Pre overenie, ¢i existuju
podmienky pre zapis do registra ma verejny obstardvatel’ moznost’ skontrolovat’ CRZ.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody pocas ich trvania. Zakon pripista zmenit’ zmluvu pocas
jej trvania, ak hodnota je nizsia ako:
a) 15 % hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zdkazku na
uskuto¢nenie stavebnych prac,
b) 10 % hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zédkazku na dodanie
tovaru alebo na poskytnutie sluzby.

Pojmy zhotovitel, dodavatel'’ a poskytovatel’ sluzieb je mozné zahrnut’ pod jednotny pojem
hospodarsky subjekt. Hospodarsky subjekt, ktory predlozi ponuku, sa na ucely zdkona
oznacuje ako uchadza€. Hospodarsky subjekt, ktory ma zidujem o ucast vo verejnom
obstaravani, sa na ucely zakona oznacuje ako zaujemca.

Referenciou na ucely zakona je elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani
tovaru, uskutoc¢neni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.

Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatela o vyhotovenie referencie, ak ide 0 zakazku s nizkou hodnotou.

Profil verejného obstaravatel’a zriadeny v elektronickom tulozisku vo Vestniku verejného
obstaravania na stranke Uradu pre verejné obstaravanie je jednym z transparentnych nastrojov
verejného obstaravania, ktory informuje o zakladnych skuto¢nostiach tykajtcich sa priebehu
verejné¢ho obstaravania.
e verejny obstaravatel’ ma povinnost' uverejnit’ v profile sithrnni spravu o zakazkach
s nizkymi hodnotami s cenami vys§imi ako 5000 eur sDPH za obdobie
kalendarneho stvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre
kazdu takato zédkazku uvedie najmd hodnotu zékazky, predmet zékazky a identifikaciu
dodavatela.
e verejny obstaravatel je povinny zverejiiovat Stvrtrocne v profile sihrnnd spravu
0 zakazkach podla § 109 a § 110 (zakazky beZne dostupné na trhu, obchodovanie
prostrednictvom elektronického trhoviska ) S cenami vys§imi ako 5 000 eur s DPH,
V ktorej pre kazdu zédkazku uvedie najmé hodnotu zékazky, predmet zakazky, identifikaciu
uspesného uchadzaca.

Elektronické trhovisko je informac¢ny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu, a to
aukénym postupom, ako aj na zabezpecCenie s tym suvisiacich c¢innosti. Spravcom
elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky. Podlimitné zakazky na
dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo uskutocnenie stavebnych prac bezne dostupnych
na trhu je verejny obstaravatel povinny zadavat’ prostrednictvom elektronického trhoviska.
Prostrednictvom elektronického trhoviska je mozné verejnou sut'azou zadavat’ aj nadlimitné
zakazky na dodanie tovarov a poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu a elektronické
trhovisko je moZné pouZit’ aj pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou.
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Urcujucim faktorom z hladiska povinnosti pouzitia elektronického trhoviska pri zaddvani
podlimitnej zakazky je bezna dostupnost’ tovarov, prac a sluzieb na trhu.
BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu na tcely zakona su
tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré
e nie su vyrabané, dodavané, uskutocnované alebo poskytované na zaklade Specifickych
a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,
e su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Gprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven
e su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutocnované alebo poskytované pre
verejného obstaravatel’a a obstaravatel'a, doddvané, uskutocnované alebo poskytované
aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

Test beZnej dostupnosti je tlativo vydané Uradom pre verejné obstarivanie, existuje
povinnost verejného obstaravatela tla¢ivo zakladat® do dokumenticie z verejného
obstaravania, ak predpokladana hodnota zakazky je 15.000 eur bez DPH a viac.

Na vyhodnotenie ponik vo verejnom obstardvani je potrebné stanovit’ objektivne kritéria
na ich vyhodnotenie, ktoré suvisia s predmetom zikazky. Musia byt vzdy uréené
jednoznacne, jednoznacne musi byt uvedeny obsah urceného kritéria, aby bolo zabezpecené,
ze v ramci predlozenych pontik budi tieto kritéria porovnatelné, a teda aj vyhodnotiteI'né.
Jednotlivé kritéria na vyhodnotenie ponuk:

1. najlepsi pomer ceny a kvality,

2. naklady pouzitim pristupu ndkladovej efektivnosti, najmé naklady pocas zivotného cyklu
alebo

evwe

ZruSenie verejného obstaravania:
Verejny obstaravatel’ méze zrusit’ verejné obstaravanie ak:

e sazmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo verejné obstardvanie,

e v priebehu postupu verejného obstardvania sa vyskytli dovody hodné osobitného
zretel'a, pre ktoré nemozno od verejného obstardvatela pozadovat’, aby vo verejnom
obstaravani pokracoval, najma ak sa zistilo porusenie tohto zdkona, ktoré mé alebo by
mohlo mat’ zadsadny vplyv na vysledok verejného obstaravania,

e nebolo predloZenych viac ako dve ponuky,

e navrhované ceny v predloZzenych ponukach st vyssie ako predpokladand hodnota.

Definicia Konfliktu zadujmov pojem konfliktu zaujmov zahfiia prinajmenSom kazdu situéciu,
ked” osoby na strane verejného obstardvatel’a, ktori su zapojeni do vykonavania postupu
obstaravania alebo moézu ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju
priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zdujem, ktory mozno vnimat’
ako ohrozenie ich nestrannosti a nezdvislosti v stvislosti s danym postupom verejného
obstaravania.

Verejny obstardvatel v ramci internych aktov riadenia prijal opatrenia k predchédzaniu
konfliktu zdujmov, prijal také primerané¢ a ucinné opatrenia, ktoré identifikuji konflikt
zaujmov a nasledne pri identifikacii konfliktu zaujmov uskutocni napravu. Verejny
obstaravatel nastavil mechanizmus predchddzania konfliktu zaujmov, ktory obsahuje
pravidld a postupy pre osoby zainteresované vo verejnom obstardvani s cielom zamedzit’
pripadnému vzniku konfliktu zaujmov a jeho bezprostrednej identifikacii, postupuje v sulade
so veobecnym metodickym usmernenim Uradu pre verejné obstaravanie 9/2016.
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Clanok 3
Plan verejného obstaravania

. Plan verejného obstardvania je planovaci dokument na koordinaciu verejného obstaravania,
ktory obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v prisluSnom
rozpoctovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Obsahuje najmé nazov zakazky, postup
verejného obstaravania, predpokladani hodnotu zakazky, termin zacCatia a ukoncenia
verejného obstardvania, typy zmlav, ich platnost’ a lehoty plnenia v nadviznosti na prioritu
verejného obstaravania.

. Za komplexnu pripravu planu verejného obstaravania, vzdy do 31. januara prislu§ného
rozpoctového roka je zodpovedny Referat a Oddelenie investi¢éné na zaklade ¢innosti
Vv oblasti verejného obstaravania. Referat a Oddelenie investi¢né sumarizuje podklady za
mesto. Zodpovedni zamestnanci mesta, Ciastkovy plan verejného obstaravania spracuju
v termine do 31. decembra aktudlneho roka na nasledujici rozpoctovy rok. Zodpovedni
zamestnanci pripravia podklady do planu verejného obstaravania na nasledujuci
rozpoctovy rok s oznacenim prioritnych poziadaviek. Zodpovedaji za vecné, Uplné a
vcasné spracovanie podkladov do planu verejného obstaravania. Plan verejného obstaravania
(d’alej len ,,Plan*) sa zostavuje v pisomnej a v elektronickej forme.

. Referat predklada Plan na schvdlenie primatorovi mesta najneskdr do 31. janudara prislusného
rozpoc¢tového roka. Po schvaleni Planu, tento zverejni na webovom sidle mesta.

Clanok 4
Finan¢né limity vo verejnom obstaravani

Nadlimitnou zakazkou vsulade s § 5 ods. 2 zdkona je zdkazka, ktorej predpokladana
hodnota sa rovna alebo je vy$Sia ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zaviznym
pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,,urad) ku ditu
vydania tejto smernice je nasledovna:

a) 209 000 eur, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru,

b) 209 000 eur, ak ide 0 zékazku na poskytnutie sluzby,

c) 750 000 eur, ak ide 0 zakazku na poskytnutie sluzby podl'a prilohy ¢. 1 zakona

d) 5225000 eur, ak ide 0 zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.

Podlimitna civilnd zakazka zadavana verejnym obstaravatelom je zdkazka, ktorej
predpokladana hodnota je niZSia ako finan¢ny limit podl'a odseku 1) tohto ¢lanku a zaroven
sa rovna alebo je vyssia ako:
a) 15000 eur, ak ide o0 zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu
a zakazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej
V prilohe €. 1 zékona.
b) 50 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie je zakazkou
podla pismena a),
c) 40000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym st potraviny,
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d) 50000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zadkazkou podla
pismena a), okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona,
e) 200 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona.
f) 150 000 eur, ak ide o0 zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktora nie je zakazkou
podl'a pismena a).
Archivécia dokladov sa vyzaduje po dobu 5 rokov od podpisania zmluvy.

3. Zakazka snizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladand hodnota je nizSia ako finanény limit uvedeny v odseku 2) tohto clanku,
V priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie
obdobie ako jeden kalendarny rok:
a) nizsia ako 15 000 eur, ak ide o0 zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu,
okrem potravin, zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu
a zdkazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej
Vv prilohe ¢. 1 zékona,
b) niz8ia ako 50 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie
je zdkazkou podla pismena a),
C) nizsia ako 40 000 eur, ak ide o0 zakazku na dodanie tovaru, ktorymi si potraviny,
d) nizsia ako 50 000 eur, ak ide 0 zdkazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou
podl'a pismena a), okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zékona,
e) nizs8ia ako 200 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe
¢. 1 zakona.
f) nizSia ako 150 000 eur, ak ide o0 zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktora
nie je zdkazkou podl'a pismena a).
Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 5 rokov od podpisania zmluvy.

Clanok 5
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

1. Verejny obstaravatel’ v procese verejného obstaravania pri obstaravani nadlimitnych zakaziek plni
vSetky pravidla a postupy podPa zakona, ktorymi sa zadavaji nadlimitné zakazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluZieb, koncesii
a sttaze navrhov.

2. Povinnost’ aplikovat’ pravidld a postupy podl'a zakona sa vztahuje na zadavanie nadlimitnych
zakaziek, na ktoré budu vynakladané finan¢né prostriedky bez ohl'adu na ich zdroj (¢i sa bude
jednat’ o vlastné zdroje, prostriedky zo Statneho rozpoctu, prostriedky zo Strukturalnych fondov
EU a pod.).

Clanok 6
Zadavanie podlimitnych zakaziek

1. Pri podlimitnych zikazkach verejny obstaravatel’ postupuje:

a) podla § 109 az 112 zakona, ak ide o dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu. Verejné obstardvanie sa realizuje
prostrednictvom elektronického trhoviska.

b) podla § 113 az 116 zakona, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ako podl'a
pismena a). Verejné obstardvanie sa realizuje prostrednictvom Vestnika verejného
obstaravania.
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Verejny obstaravatel méze vyhradit’ pravo tcasti vo verejnom obstaravani len pre chranené
dielne a chranené pracoviska a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym cielom je socialna
a profesionalna integracia oséb so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnenych osob,
alebo moze vyhradit’ realizaciu zakazky v ramci programov chranenych pracovnych miest za
predpokladu, Ze aspoit 30% zamestnancov chranenych dielni, chranenych pracovisk,
hospodarskych subjektov a programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so
zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

Pri pouziti postupu podl'a § 109 az 112 zékona, prostrednictvom elektronického trhoviska, nie je
mozné zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet’ ramcovi dohodu najviac na 12 mesiacov.

Clanok 7
Pravidla a postupy zadavania
civilnych zakaziek s nizkou hodnotou zadavané verejnym obstaravatelom
podla zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni ziakona ¢. 438/2015 Z. z.

Verejny obstaravatel’ pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené
naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Verejny obstaravatel’ postupuje podl'a § 117 zakona aj vtedy, ak v predchadzajicom zadavani
podlimitnej zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska sposobom jej zverejnenia na
elektronickom trhovisku nebola predlozena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predlozenych
ponuk nespiiia poziadavky uréené na predmet zakazky a za predpokladu, Ze povodné podmienky
zadavania zékazky sa podstatne nezmenia a predpokladana hodnota zakazky je nizsia ako 50 000
eur (tovary a sluzby), resp. 150 000 eur (stavebné prace).

Verejny obstaravatel’ Specifikuje pravidla, ktoré bude uplatiiovat’ pri zadavani zakaziek s nizkou
hodnotou pri zohl'adneni hodnoty zakazky.

3.1 Pri zakazke, ktorej hodnota sa pohybuje v spodnej hranici finan¢ného limitu pre dany
typ zakazky, bude zohladnovat’ aj vedlajSie naklady, ktoré by pri nastaveni prili§
formalizovanych pravidiel, mohli viest’ k predrazeniu zakazky. (za vedlajSie naklady sa
povazuji ndklady na mzdy zamestnancov, spotrebu kancelarskych potrieb, tonery,
elektricku energiu, opotrebovanie kopirovacieho stroja a pod).

3.2 Nakol'ko zakon o verejnom obstaravani neupravuje ziadny formalny postup, ktory by mal
verejny obstaravatel' aplikovat’ pri zaddvani zékazky snizkou hodnotou, verejny
obstaravatel’ zvolil pravidla a postupy pre zadavanie takejto zakazky pri¢om vzal do tvahy
najmé charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost’ predmetu zakazky pri dodrZani principov
verejného obstaravania.

Verejny obstaravatel’ stanovil nasledovné finanéné limity na zaklade ekonomickych,
prevadzkovych a kapacitnych mozZnosti:

3.2.1 ak predpokladana hodnota zakazky v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok pri nakupe
tovaru, sluzieb, stavebnych prac nepresiahne 500 € bez DPH, verejny obstaravatel’ povoluje
priamy nakup bez aplikovania postupov ziakona o verejnom obstaravani,
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3.2.2 ak predpokladand hodnota zakazky Vv priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok pri nakupe
tovaru, sluzieb, stavebnych prac nepresiahne 1 000 € bez DPH zodpovedna osoba za verejné
obstaravanie postupuje zjednodusenym postupom ato tak, ze stanovi predpokladani hodnotu
zakazky na zaklade udajov ainformacii o zdkazkdch na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky na internete, prieskumom trhu a inak. Zjednoduseny postup urc¢enie PHZ bude povinnou
sucast'ou k vystavenej objednavke.

3.2.3 ak predpokladana hodnota zakazky v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok pri nakupe
tovaru, sluzieb, stavebnych prac nepresiahne 2 000 € bez DPH zodpovedna osoba za verejné
obstaravanie postupuje v silade s § 6 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani ato tak, ze
stanovi predpokladant hodnotu zdkazky na zdklade tdajov a informacii o zadkazkach na rovnaky
alebo porovnatelny predmet zadkazky. Ak zodpovednd osoba nema uvedené informacie
k dispozicii ur¢i predpokladant hodnotu zakazky na zéaklade prieskumu trhu s pozadovanym
plnenim alebo na ziklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. Zodpovedna osoba
z ur¢enia PHZ uchovéva informacie a podklady, na zaklade ktorych urcila predpokladanti hodnotu
Postup sa bude povaZovat’ za ukonceny a vitaznému uchadzacovi z prieskumu trhu bude
vystavena objednavka na plnenie predmetu zakazky.

4. Naopak, ak ide 0 zakazku, ktora je vo vysSej hodnote, verejny obstaravatel’ v tomto internom
dokumente prijal elementarne pravidld zadavania zakazky s prihliadnutim na principy verejného
obstaravania.

Clanok 8
Elementarne pravidla zadavania zakazky
s prihliadnutim na principy verejného obstaravania.

. Zamestnanci mesta st povinni vyplnit a dotknutymi osobami podpisat’ ziadanku na verejné
obstaravanie (priloha ¢. 3 alebo 4 tejto smernice). Zamestnanci, ktori boli vykonanim verejného
obstardvania pisomne povereni primatorom mesta alebo zamestnanci v ramci svojej pracovne]
¢innosti uvedenej v pracovnej naplni bez osobitného poverenia, zodpovedaji v zmysle vyplnenej
a dorucenej zZiadanky na verejné obstaravanie za pripravu a realizaciu verejného obstaravania
postupom podla § 117 zdkona vo finanénom limite rovnom alebo vy$Som ako 2000 € bez DPH
pri verejnom obstaravani postupuji nasledovne:

1.1 Presne Specifikuju predmet zakazky — vypracuji opis predmetu zikazky, t.j. technicku,

funkénu a Gzitkovu Specifikaciu predmetu zédkazky. Stanovia druh zdkazky: tovar, sluzba alebo
stavebné praca.

1.2 Ur¢ia PHZ na zéklade idajov a informacii o zdkazkéach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet

zakazky. Verejny obstaravatel’ v dokumentécii k verejnému obstaravaniu uchovéava informacie a
podklady, na zaklade ktorych urcil predpokladanti hodnotu.

1.3 Ur¢ia, ¢i ide o beZnu/ nie beZni dostupnost’ na trhu, pomocou testu beZnej dostupnosti. Test

beznej dostupnosti zodpovedni zamestnanci, zakladaju do spisu z verejného obstaravania pri
predpokladanej hodnote zakazky 15 000 eur bez DPH a viac.

1.3.1 v pripade zédkazky beZne dostupnej na trhu postupuji v sulade so zakonom a to:
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e vo finan¢nom limite rovnom alebo vys$som ako 2000 eur a nizSom ako 15 000 eur
postupom zakazky s nizkymi hodnotami podl’a §117 ZVO,

e vo finan¢nom limite rovnom a vysSSom ako 15 000 eur prostrednictvom
elektronického trhoviska, postupom podlimitna zakazka.

1.3.2 v pripade zakazky nie bezne dostupnej na trhu postupuju v sulade s § 117 ZVO vo
finan¢nom limite:
e rovnom a vys$som ako 2000 eur a nizSom ako 50 000 eur, ak ide o zdkazku na
dodanie tovaru, okrem potravin,
e nizSom ako 40000 eur, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru, ktorym su
potraviny,
e rovnom a vyssom ako 2000 eur a nizSom ako 50 000 eur, ak ide o0 zdkazku na
poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou na poskytnutie sluzby uvedenej
Vv prilohe ¢. 1 zakona,
e rovnom a vyssom ako 2000 eur a nizSom ako 200 000 eur, ak ide o zédkazku na
poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona.
e rovnom a vysSom ako 2000 eur a niz§8om ako 150 000 eur, ak ide o zakazku na
uskutocnenie stavebnych prac.

1.4 Ur¢ia Kkritérium hodnotenia v sulade so zdkonom:
e najlepsicho pomeru ceny a kvality,
e nakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najmé nakladov pocas Zivotného
cyklu alebo

* najnizSej ceny.

1.5 Vypracuju Vyzvu na predloZenie cenovej ponuky, ktorti elektronicky (e-mailom)
posli minimalne trom hospodarskym subjektom, ktori st opravneni dodavat’ resp. poskytovat’
predmet obstaravania; dokladom na preukazanie opravnenia je vypis z obchodného registra
alebo Zivnostenského registra alebo in¢ho registra. Vo vyzve zaviaZzu hospodarske subjekty
predlozit’ sttazné ponuky v lehote na predkladanie ponuk, v zalepenej obalke, 0sobne,
postou alebo kuriérom na sekretariat verejného obstaravatel'a k zaevidovaniu.

1.6 Vyhodnotenie verejného obstaravania sa uskutocni zodpovednou osobou alebo
komisiou verejného obstaravatela, v stlade s platnym rozhodnutim S$tatutira organizacie.
Z vyhodnoteného verejného obstardvania zodpovednd osoba vypracuje Zapisnicu
Z verejného obstaravania. Po celkovom vyhodnoteni verejného obstardvania zodpovedna
osoba oboznami uchadzacov s vysledkom vyhodnotenia. Uspesnému uchadzatovi oznami
elektronicky (e-mailom), Ze jeho ponuku verejny obstaravatel’ prijima. Nelspesnému
uchadzacovi oznami elektronicky (e-mailom), ze jeho ponuku verejny obstaravatel’ neprijima.

1.7 Plnenie povinnosti v sillade so vieobecnym metodickym usmernenim Uradu pre
verejné obstaravanie 9/2016. V kazdom verejnom obstardvani zodpovedné osoby
identifikuji konecni mnozinu osob, ktoré sa akymkol'vek spdsobom podiel’aju na verejnom
obstaravani (napr. osoby pripravujice opis predmetu zakazky, osoby, ktoré sa zaoberaju
stanovenim predpokladanej hodnoty zédkazky, finanénym rozpoctom, ktory ma byt pouzity na
predmet zakazky, podmienkami ucasti, kritériami na vyhodnotenie ponuk, vratane pravidiel
ich uplatnenia, zmluvnymi podmienkami, vysvetl'ovanim podkladov, pripravou elektronickej
aukcie alebo nastavenim softvéru, ktory bude pouzity na realizaciu verejného obstaravania,
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preberanim ponuk alebo ziadosti o ucast, dorucovanim pisomnosti a pod.) a zabezpecia
podpisanie formularu pre Konflikt zaujmov podl’a § 23 zakona.

1.8 Sposob vzniku zavizku medzi verejnym obstardvatel'om a vitaznym uchadzacom je
mozné zabezpeCit formou objednavky, zmluvy alebo ramcovej dohody. Ak formou
objednavky, objednavka musi byt podpisana oboma zmluvnymi stranami a zverejnena
v sulade s prislusSnym zakonom. (G¢innost zmluvy, objednavky, ramcovej dohody
nasledujtci den po zverejneni zmluvy v sulade so zakonom).

1.9 Zodpovedna osoba ma povinnost’ kontrolovat, ¢i ma Dodavatel' zapis v uvedenom
registri, ak nastanti podmienky pre tento zapis: Zmluva S jednorazovym plnenim nad
100.000,- € a kumulativne za obdobie 1 kalendarny rok nad 250.000,- €.

1.10 Zmluvu, ramcovi dohodu mozZno zmenit’ pocas jej trvania bez nového verejného
obstaravania vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je nizSia ako finan¢ny limit pre zdkazku
s nizkou hodnotou a zaroven je nizSia ako
a) 15% hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na
uskutocnenie stavebnych prac,
b) 10% hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o0 zakazku na dodanie
tovaru alebo na poskytnutie sluzby,

1.11 Zodpovedna osoba ma povinnost’ vystavit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatel’a 0 vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku s nizkou hodnotou.

1.12 Zodpovedna osoba eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich pit’ rokov od
uzavretia objednavky, zmluvy alebo ramcovej dohody.

1.13 Zodpovednd osoba je povinnd uverejnit’ v profile sahrnni spravu o zdkazkach
S nizkymi hodnotami s cenami vyS$imi ako 5000 eur s DPH za obdobie kalendarneho
Stvrtroka do 30 dni po skoneni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zdkazku
uvedie najma hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodéavatela.

Clanok 9
Postupy pri priamom zadavani zakaziek

Ak je finan¢ny limit zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby nizsi alebo rovny ako 50 000

eur bez DPH a limit zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac je nizsi alebo rovny ako 150 000

eur bez DPH a verejny obstaravatel’ vyhodnoti situaciu tak, Ze ide 0 havariu, Zivelni pohromu

alebo mimoriadnu udalost’ s nasledkom $kody na majetku, Zivote, zdravi, Zivotnom prostredi

alebo pride k preruSeniu resp. obmedzeniu prevadzky, v takom pripade spiSe zodpovedny

zamestnanec o tejto skutocnosti ,,Zapisnicu z havarijnej udalosti, Zivelnej pohrome alebo

mimoriadnej udalosti“. K z4pisu z havarijnej udalosti prilozi fotodokumentaciu, cenovii ponuku

dodévatel’a, a kompletnii dokumentéciu predlozi na schvalenie Statutirovi organizacie.

Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimalne:

o podrobny popis vzniknutej havarijnej situdcie a priciny jej vzniku,

o predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situdcie — na zaklade jednej
cenovej ponuky,

o fotodokumentdciu,

o technicky protokol odborne sposobilej osoby.
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2. Verejny obstaravatel vzal do uvahy charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost predmetu
zékazky, vychddzajuc predovSetkym zekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych
moznosti a nadefinoval do smernice tovary, sluzby a stavebné prace pri ktorych verejny
obstaravatel’ nie je povinny realizovat’ verejné obstaravanie postupom podl'a § 117
ZVO. Verejny obstaravatel mal na zreteli aj ti skutoCnost, Ze na zdklade poziadaviek
prislusnych riadiacich organov a vnutornych kontrolnych organov boli splnené podmienky
primeranosti vynakladania financnych prostriedkov na obstaranie pozadovaného predmetu
zéakazky.

Dodanie tovarov

o pouzitie fondu primatora mesta na reprezentacné ucely,

o vecné a kvetinové dary pri zivotnych jubileach, vyrociach, oslavach a pod.,

o drobné reklamné predmety mesta, knihy, informa¢né publikacie mesta

o drobné ocenenia pre Sportovcov, ziakov, pedagogov pri roznych sut’aziach a slavnostiach,

o drobna vyzdoba mestského uradu okrem viano¢nych a silvestrovskych 0zdob,

o obcerstvenie poskytnuté hostom, orgdnom samospravy na mestskom urade nespadajice do
reStauracnych sluzieb,

o mlie¢ny a ovocny program poskytnuty detom a ziakom $kdl a skolskych zariadent,

o Specialne tlaciva, Specialny material, diplomy a podobne,

o odborn4 literattra, odborné &asopisy, vzdelavacie pomocky pre MS

o tovar, ktory ztechnickych dovodov, umeleckych dovodov alebo z ddvodov vyplyvajicich
z vyhradnych prav méze poskytnat’ len urcity dodavatel’.

Poskytnutie sluzZieb
o pouzitie fondu primatora mesta na reprezentacné tcely,
o postové, prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,
o prekladatel'ské sluzby a tlmoc¢nicke sluzby,
o Skolenia, kurzy, seminare,
o servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov,
o sluzby, ktoré z technickych dovodov, umeleckych dovodov alebo z dovodov vyplyvajucich
z vyhradnych prav moze poskytnat’ len urcity dodavatel’.

Uskuto¢nenie stavebnych prac
o stavebné prace, ktoré ztechnickych ddévodov, umeleckych dovodov alebo z dévodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav moze poskytnut’ len urcity dodavatel.

Clanok 10
Zaverefné ustanovenia

1. V pripade ak d6jde k zmenam zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich
predpisov, alebo k nadobudnutiu u€innosti niektorych ustanoveni tohto zakona, ktoré by sa tykali
postupu verejného obstaravatel'a pri obstaravani predmetu zakazky, bude verejny obstardvatel
prihliadat’ na tieto zmeny a upravi Smernicu.

2. Tato smernica je zavdzna pre vsSetkych zamestnancov verejného obstardvatela a po jej vydani
a oboznameni sa s fiou su povinni vsetci zamestnanci ju dodrziavat’.
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3. ZruSuje sa Smernica upravujuca zaviazné postupy pri uplatiiovani zdkona ¢. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 438/2015 Z. z.
zo dna 30.12.2016.

4. Této smernica nadobuda ucinnost’ 01.09.2017. NeoddeliteI'nou stcast'ou Smernice je 15 priloh.

V Dunajskej Strede, dna 31.08.2017

JUDr. Zoltan Hajos,
primator mesta
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MESTSKY URAD - VAROSI HIVATAL
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Priloha €. 1

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky
(povinna priloha k objednavke do financného limitu 1000 eur bez DPH)

=

Nézov verejného obstardvatela: .o
Predmet / ndzov zakazky:
3. Druh zakazky (tovary / sluzby / stavebné prace):

N

4. Sposob urcenia PHZ:

a) Prieskum trhu

b) Rozpocet stavby (stavebného diela, alebo stavebnych prac)

) Na zaklade predchadzajucich zakaziek

d) Na zaklade tdajov z elektronického trhoviska

e) Inym SpOSObOM: s
Podklady preukazujlice urcenie PHZ: ...
Vyslednd PHZ: e

ONo O

MIEStO @ dAtUM: e
Priloha:  Objednéavka
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Priloha ¢&. 2

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky
do hodnoty 2000 eur bez DPH
(dalej len ,,PHZ*) podl'a § 6 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ako ZVO)

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a
Nazov:
Sidlo:
Kontaktna osoba:
e-mail:
telefon:

2. Nazov predmetu zakazky:

3. Sposob urcenia PHZ:
[ ] e-mailom (vyplnit bod 4.)
[ ] postou (vyplnit bod 4.)
[] informécie z webu (vyphnit bod 4.)
[ ] informacie z cennikov, katalogov, informacnych materidlov, atd’. (vyplnit’ bod 4.)
[] uréenie PHZ na zaklade aktualneho znameho plnenia (vyplnit bod 5.)

4. Uréenie PHZ e-mailom, poStou alebo na zaklade informacii z webu, z cennikov,
katalégov, informacnych materialov, atd’. — identifikacia oslovenych subjektov

a zistenych indikativnych cien:
Oslovené subjekty

a) obchodné meno Détum
b) adresa sidla, resp. miesta podnikania Cena bez DPH 20% | Cenas DPH zistenia

P.C. c) ICO (ak je to relevantné) DPH (EUR) (EUR) (EUR) indikativnej
d) web stranka ponuky (ak je to relevantné) ceny

a)
b)
c)
d)
a)
b)
c)
d)
a)
b)
c)
d)
VypoéetPHZz | EUR bez DPH
Predpokladana hodnota zikazky sa urci ako aritmeticky priemer cien/ponik
uchadzacov za cely predmet zakazky v EUR bez DPH.

5. Uréenie PHZ na ziklade aktuilneho znameho plnenia — odovodnenie:
Identifikacia plnenia

a) obchodné meno dodavatel’a

b) adresa sidla, resp. miesta podnikania dodavatel’a
¢) ICO (ak je to relevantné)

d) datum plnenia
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Identifikacia plnenia
e) identifikdcia dokladu (faktira, zmluva, ramcova
dohoda...) a ¢islo dokladu

Odovodnenie urcéenia PHZ
PHZ v EUR bez DPH \

Na zéklade prieskumu trhu urcil verejny obstaravatel' celkovi predpokladani hodnotu
ZakazKy Na .......ccoevevviiiennnns EUR bez DPH.
Zakazka bude zaddvana postupom podla

Vo , diia DD. MM. RRRR

Statutdrny organ
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MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD - VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajské Streda

Priloha €. 3 .
ZIADANKA

na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac,
nie beZne dostupnych na trhu
v zmysle zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,ZVO*)

1. Predkladatel’ Ziadanky:

Nazov :

Adresa :

Meno a priezvisko Tel.&./ Podpis
e-mail

Ziadatel’ (vecne prisluSny zamestnanec):

Zodpovedny rieSitel’ projektu (v pripade, Ze zakazka bude financovana z finan¢nych
prostriedkov, alebo inych projektov)

Poznamka

Ziadatel’ nesie plnii zodpovednost’ za spravne definovanie predmetu zikazky a jeho
technicku Specifikaciu — opis predmetu zakazky!

2. Typ zakazky:
(zékazka na dodanie tovaru, sluzieb resp. uskuto¢nenie stavebnych prac — hodiace sa
podciarknite)

(uved’te aspon jeden CPV kod najvyznamnejsi k opisu predmetu zékazky)

3. Nazov predmetu zakazky:
(vyplni predkladatel’ poziadavky)

4. Zd6vodnenie potreby obstaravania zakazky:
(v pripade realizécie projektu jeho nazov)

ITMS koéd projektu:
Operacny program:

5. Predpokladana hodnota v EUR bez DPH: ...

(uved’te spdsob stanovenia predpokladanej hodnoty v stlade s § 6 ZVO — ak relevantné)

6. Sposob zadania zakazky (v pripade zakazky podla § 117 ZVO):

[ priame oslovenie min. 3 uchadzacov [~ zverejnit’ v profile na webovom sidle VO
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7. Specifikacia poZiadavky:
a) opis predmetu zakazky:

b) pozadovana lehota dodania:
(resp.: trvanie aktivity, zmluvy od — do (objednavky), zmluva na ur€ity ¢as, pocet mesiacov)

8. Zabezpecenie financovania zdkazky z nasledovnych zdrojov (polozka podla

aktualneho programového rozpoctu):

a) rozloZenie financovania predmetu zakazky podl'a jednotlivych rokov:
(v pripade potreby pridajte d’alSie riadky a stlpce alebo aktualizujte polozky)

ROK 20....... 20....... 20...... 20......
Bezné vydavky | Kapitalové Bezné vydavky | Kapitalové
vydavky vydavky
v EUR bez DPH
Sadzba DPH
Z toho
Spodsob platby

Narok z rozpoctu

b) stuhlas/ nesthlas (veduci odboru predkladajuceho Ziadanku)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

c)suhlas/nesuhlas (garant rozpoct

ovej polozky)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

d)siihlas/nestihlas (prednosta MsU)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

e)dorucené ( Utvar primatora)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:
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Priloha ¢. 4 .
ZIADANKA

na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac
cez elektronické trhovisko (EKS)
v zmysle zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,ZVO*)

1. Predkladatel’ poziadavky:

Meno a priezvisko Tel. ¢. / e-mail Podpis

Ziadatel

Zodpovedny riesitel
projektu

Ziadatel’ nesie plni zodpovednost’ za spravne definovanie predmetu zikazky a jeho
technicku Specifikaciu — opis predmetu zakazky!

2. Nazov predmetu zakazky:
(vyplni predkladatel’ poziadavky)

3. Kl'ucové slova:
(uved’te pojmy, ktoré mozno na danom relevantnom trhu s danym predmetom zakazky spojit’
a ktoré umoznia fulltextové vyhl'adavanie)

4. CPV pozadovaného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace:
(v sulade s klasifikaciou podl'a hlavného slovnika obstaravania)

Predmet zakazky CPV kad

5. Druh zakazky:
™ Tovar [ Sluzba [~ Stavebna praca

6. Funk¢na Specifikacia predmetu zakazky:
(slizi na vyjadrenie funkcie alebo ucelu predmetu zakazky; funkénou Specifikaciou predmetu
zékazky je opis funkcii alebo ucelu predmetu zakazky).

7. Technicka Specifikacia predmetu zakazky:

Pri podrobnom opise je potrebné vyplnit’ cast’ ,,Funkéna Specifikacia® alebo cast’ ,,Technicka
Specifikacia®“. V ramci casti ,,Technickd Specifikdcia® je mozné opisat’ predmet zakazky
dvomi alternativnymi spdsobmi, ktoré mozno aj kombinovat. V prvej Casti ,,Technické
vlastnosti“ sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré mozno opisat’ s pouZitim fyzikalnych,
chemickych, matematickych a inak Ciselne vyjadritelnych (kvantifikovatelnych) jednotiek. V
druhej Casti ,,Technické vlastnosti* sa uvadzaji technické vlastnosti, ktoré nemozno opisat’ s
pouzitim fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak ¢iselne vyjadritelnych
(kvantifikovatel'nych) jednotiek. Ide o slovné opisy predmetu zakazky, kde pre opis urcitej
vlastnosti je potrebné pouZitie urcitych ucelenych viet alebo textov. Ak nemozno pri urcitej
Specifikacii jednozna¢ne odc¢lenit’ hodnotu/charakteristiku od oznacenia/opisu, vyplni sa prvé
pole a pole ,,Hodnota/charakteristika® sa necha prazdne. Do Opisného formuladru je mozné
vlozit’ aj prilohu. Mdze ist’ o obrdzok, graf, fotografiu, perovku, nakres a podobne, ktoré su
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nevyhnutné na presnu Specifikdciu predmetu zakazky. Systém neumozni vkladat’ textové

subory.

Technické vlastnosti

Jednotka

Minimum

Maximum

Presne

Technické vlastnosti

Hodnota / charakteristika

Pozn.: V pripade potreby je nutné pridat’ nové riadky.

8. Zmluvné podmienky:
1. Miesto plnenia zmluvy:
Stat:

Kraj:

Okres:

Obec:

Ulica a ¢islo:

2. Cas/lehota plnenia zmluvy:

3. Dodéavané mnozstvo/rozsah zmluvného plnenia:

Jednotka:
Pozadované mnozstvo:

4. Maximalna vyska zdrojov:

5. Druh vSeobecnych zmluvnych podmienok:
6. Druh financovania:

I zakazka je financovana zo zdrojov EU

[ zékazka nie je financovana zo zdrojov EU

Nazov projektu

ITMS k&d projektu

Nézov operacného programu

9. Finan¢né zdroje su k dispozicii:

10. Stanoviska dotknutych oséb:

a) suhlas/ nesuhlas (veduci odboru predkladajuceho ziadanku)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

b)suhlas/nesuhlas (garant rozpoctovej polozky)
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Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

c)siihlas/nesthlas (prednosta MsU)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

d)dorucené (Utvar primatora)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:
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Priloha €. 5
Urcéenie predpokladanej hodnoty zakazky (vzor)

(dalej len ,,PHZ*) podl'a § 6 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ako ZVO)

Nézov verejného obstaravatel’a:

Predmet / nazov zakazky:

Druh zakazky (tovary / sluzby / stavebné prace):

Kéd CPV:

Sposob urcenia PHZ:
a) Prieskum trhu
b) Rozpocet stavby (stavebného diela, alebo prac)
c) Na zaklade predchadzajucich zakaziek
d) Na zaklade udajov z elektronického trhoviska
e) Inym vhodnym spdsobom:

arwdE

Podklady preukazujtce urc¢enie PHZ:

Vysledna PHZ urcena podla § 6 zakona ¢.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani:
Meno, funkcia a podpis zodpovednej osoby:

. Miesto a datum:

0. Prilohy: Priloha ¢.1  Zéaznam z prieskumu trhu

Priloha ¢. X  Néazov prilohy

HBoOooo~No
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Zaznam z prieskumu trhu (vzor)
a) zoznam oslovenych dodavatelov :

Nazov osloveného

Datum oslovenia

Sposob oslovenia

Prijata ponuka:

udaju

(ak relevantné)

v EUR bez DPH

dodavatel’a ano/nie
b) zoznam predlozenych ponuk:
Suma ponuky
Nazov dodavatela, Datum relevantna pre Poznamka
ktory predloZil ponuku predloZenia urcenie PHZ
v EUR bez DPH
€) zoznam identifikovanych cennikov/zmliv/plneni:
Identifikicia zdroia Odkaz na Suma relevantna
! internetovu stranku | pre urcenie PHZ Poznamka

d) iné relevantné podklady preukazujice vykonanie prieskumu trhu:

o vysledna PHZ stanovena aritmetickym priemerom

V Dunajskej Strede, dia .............

Zéaznam z prieskumu trhu vykonal/vykonala: ..............ccc........
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Priloha €. 6
Test beznej dostupnosti zakazka
PHZ rovna alebo vyssia ako 15000 eur bez DPH
Druh zakazky:
Predpokladana hodnota zakazky: ..........c..cceeu... eur bez DPH

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO st vymedzené
kumulativnym spésobom a pri ,teste beznej dostupnosti® musi byt naplnena kazda
Z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano | Nie
nie s vyrabané, poskytované alebo
uskutocnované na zaklade Specifickych

a pre dany pripad jedine¢nych
poziadaviek

st pontkané v podobe, v ktorej

st bez vac¢sich aprav ich vlastnosti alebo
2 | prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskutoCnené — t. j. neboli Specifikované
jedinecné poziadavky

st v podobe, v akej su dodavané,
poskytované alebo uskutoc¢iiované

pre verejného obstaravatela

3 | a obstaravatela, doddvané, poskytované
alebo uskutocnované aj pre spotrebitel'ov
a iné osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak su odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, 7e predmet zakazky
je v danom cCase bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo uPahcit’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beznej dostupnosti
na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
4 | st urcené na uspokojenie beznych

prevadzkovych potrieb
5 | st spotrebného charakteru

V pripade, ak s odpovede na otazky &. 4 —5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je
Vv danom ¢ase bezne dostupny na trhu.
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Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informdcii v tomto vyhléaseni je
mozné povazovat za podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného financného

prispevku.

Zaver BeZne dostupny/a tovar, sluzba
alebo stavebna praca

Nie bezne dostupny/a tovar,
sluzba alebo stavebna praca

* Nehodiace sa pregkrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dovody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam ¢. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie:
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MESTSKY URAD - VAROSI HIVATAL
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Priloha ¢. 7
Vyzva na predloZenie cenovej ponuky
Vas list ¢. / zo dna: - / -
Adresat: Nase cislo:
Vybavuje:
Mobil:
Email:
VEC.:

Zaslanie vyzvy na predloZenie cenovej ponuky

Dovol'ujeme si Vas poziadat’ o predlozenie cenovej ponuky na uskuto¢nenie stavebnych prac
PO NAZVOIM: .veivveiveeieiieieeseesteesesseesreeseesraesseaneessaennas

V prilohe Vam zasielame vyzvu na predlozenie cenovej ponuky. Ocakdvame, ze sa procesu
verejného obstaravania zucastnite a predlozite akceptovatel'nu cenovi ponuku na pozadovany
predmet zédkazky zaddvany postupom podla § 117 ,, zdkazka s nizkou hodnotou ,, zdkona €.
343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len
ZVO) v sulade s vyzvou na predkladanie pontk.

S pozdravom,

Podpis Statutdra

Priloha: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk
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MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD - VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajské Streda

VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK (vzor)
(d’alej len ako ,,vyzva“)

zakazka na dodanie tovaru/poskytnutie sluzby/poskytnutie stavebnych prac
podl'a § 117 zdkona NR SR €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v z. n. p.
(d’alej len ako ,,ZVO®)

Identifikacia verejného obstaravatela:

Néazov:  Mesto Dunajské Streda

Sidlo: Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda

ICO: 00305383

DIC: 2021129968

Kontaktna osoba vo veciach zakazky:

Telefon:

Email:

Kontaktna osoba vo veciach verejného obstaravania:

Telefon:

Email:

Predmet zdkazky:

2.1. Nazov zékazky:

Kod CPV:

2.2. Druh zakazky:

2.3. Sposob vzniku zavizku:

Miesto a termin dodania predmetu zakazky:

3.1. Miesto dodania predmetu zakazky:

3.2. Termin dodania predmetu zakazky:

Opis predmetu zakazky a jeho rozsah:

4.1. Predmetom zakazky je: ......c.ccoovvrivernnnenne.

4.2. Dodavatel’ sa zavizuje, Ze cena za predmet tejto zakazky je kone¢na. V cene za dodanie
tovaru/poskytnutic sluzby/stavebné prace st zahrnuté vSetky naklady na predmet
obstaravania.

4.3. Predmet zakazky pozaduje verejny obstaravatel ocenit’ v sulade stabulkou ,,Navrh na
plnenie kritérii“, ktora tvori prilohu €. 1 tejto vyzvy.

Variantné rieSenie: neumoznuje sa.

Predpokladana hodnota zakazky: ........ EUR bez DPH.

Predkladanie cenovych ponuk:

Ponuky je potrebné dorucit’ prostrednictvom postovej sluzby, kuriérom alebo dorucit’ osobne na

adresu uvedenu v bode 1 tejto vyzvy, v termine do DD.MM.YYYY, HH:MM hod. Obal ponuky

musi byt uzatvoreny a neprehl'adny. Na obale (obalke) je potrebné uviest”:

1. Identifika¢né idaje uchadzaca (obchodné meno, sidlo/adresa, ICO).

2. Heslo: ,NEOTVARAT<.

3. Nazov predmetu obStaravania ,,.......ccoccevvereeeriersvesinnnens “,

4. Meno kontaktnej 0S0bY: ........cccevveviiiiiiciiiei

Ponuky sa predkladajt v slovenskom jazyku a v mene EURO.

Lehota viazanosti ponik: do DD.MM.YYYY.

Podmienky financovania predmetu zakazky:

9.1 Predmet =zakazky bude financovany zrozpo¢tu verejného obstaravatela formou
bezhotovostného platobného styku.

9.2 Zalohy ani preddavky nebudu poskytované.

9.3 Fakturacia — splatnost’ riadne vystavenej faktiry bude 30 dni odo dha jej dorucenia
verejnému obstaravatel'ovi.

Podmienky tcasti uchadzacov:

10.1 Uchadza¢ musi spinat’ podmienky tcasti tykajiice sa osobného postavenia podl'a § 32 ods. 1
pism. e) zakona €.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a preukazat’ ich splnenie dokladmi
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podla § 32 ods. 2 pism. e) alebo ekvivalentnymi dokladmi v originalnom vyhotoveni alebo
ako fotokopiu tohto dokladu — doklad o0 opravneni dodavat’ tovar/poskytovat’
sluzbu/uskuto¢iiovat’ stavebné prace, ktoré su predmetom tejto zakazky (doklad
0 opravneni podnikat’ na dany predmet zakazky nie starSi ako 3 mesiace ku diiu uplynutia
lehoty na predkladanie ponik).

10.2 Verejny obstaravatel' neakceptuje vypis vytlaceny z informacného systému obchodného
alebo obdobného registra, ktorého udaje si publikované verejne, ako napr. Www.Orsr.sk,
WwWw.zrsr.sk, a iné.

11. Kritérium na hodnotenie cenovych ponuk:

I
12. Obsah ponuky:

12.1 Ponuka musi obsahovat”:

- Doklady v zmysle bodu 10 tejto vyzvy.

- Ocenenie predmetu zakazky v sulade sprilohou ¢. 1 tejto vyzvy podpisané Statutarnym
zastupcom uchadzaca a opatrené peciatkou uchadzaca (ak relevantné) — uchadza¢ vyplni iba
zltou farbou zvyraznené policka.

Cestné vyhlasenie uchadzata (priloha &. 2 tejto vyzvy) podpisané $tatutarnym zastupcom
uchadzaca a opatrené peciatkou uchadzaca (ak relevantné) — uchadzac vyplni iba Zltou farbou
zvyraznené policka.

Odpocet splnenia technickych parametrov zakazky (priloha ¢. 3 tejto vyzvy) - podpisany
Statutarnym zastupcom uchadzaca a opatreny peciatkou uchadzaca (ak relevantné) — uchadzac
vyplni iba Zltou farbou zvyraznené policka.

- Navrh zmluvy (priloha ¢. 4 tejto vyzvy) — podpisany Statutarnym zastupcom uchadzaca

a opatreny peciatkou uchadzaca (ak relevantné) — Uchadzad je povinny predlozit’ navrh zmluvy
aj Vv elektronickej podobe na CD, resp. DVD nosiéi vo formate *.rtf alebo *.doc alebo *.docx.

Vsetky vyssie uvedeného doklady sa predkladaju v 1 originalnej verzii.

13. Dalsie informacie verejného obstaravatela:

13.1Po vyhodnoteni cenovych ponik budii uchddzaci pisomne oboznidmeni s vysledkom
vyhodnotenia.

13.2 S tispeSnym uchadzacom bude uzatvorena zmluva.

13.3 Ak uspesny uchadzac z akéhokol'vek dévodu nebude stihlasit’ s uzatvorenim zmluvy, verejny
obstaravatel’ méze uzatvorit’ zmluvu s d’al§im uchadzacom v poradi.

13.4 Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo neprijat’ ani jednu ponuku z predlozenych ponuk
v pripade, Ze predlozené ponuky nebudi vyhodné pre verejného obstaravatel'a alebo budu
v rozpore s finanénymi moznostami verejného obstaravatel’a.

13.5 Vsetky vydavky spojené s pripravou, predlozenim dokladov a predlozenim cenovej ponuky
zné$a vyhradne uchadzac¢ bez finanéného naroku voci verejnému obstaravatel'ovi.

Spracoval: ........ccoeeveieieinnnnn,

V Dunajskej Strede, diia DD.MM.YYYY

Prilohy:

Priloha ¢. 1: Navrh na plnenie kritérii.
Priloha ¢. 2: Cestné vyhlasenie uchadzada.
Priloha ¢. 3: Odpocet splnenia technickych parametrov zékazky.
Priloha ¢. 4: Navrh zmluvy.

Statutar
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MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
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Priloha ¢. 1

Navrh na plnenie kritérii

Nazov zakazky:
Identifika¢né udaje uchadzaca:

Nazov uchadzaca: .......ccocvvvveeeiiiiiiiiieee e
Sidlo uChAdZada: ....uveeviviiiiiiiiiiiie e
ICO UChAAZACA: vttt en e
E-mail kont. 0S0DY: ..eoiviiii
Telefon kont. 0SODY: oivviiiiiiiiiiiiiie e

Cena
Vyska celkom
Cg;la DPH vratane
w 0 _
P. ¢. | Polozky predmetu obstaravania MJ WHIEEHE vSetky 0% DPI-i L
MJ (za konecna

MJ bez 9
DPH vSetky cena
MJ) (za vSetky
MJ)

1

Cena celkom za cely predmet zikazky:

V ponuke na to upozorni.

Ak je uchadza¢ platcom DPH uvedie cenu bez DPH a cenu vratane DPH, ak uchadza¢ nie platcom DPH

Vyplnené dna:

podpis a odtlac¢ok peciatky uchadzaca
meno, priezvisko Statutarneho
zastupcu uchadzaca opravnen¢ho
konat’ v zaviazkovych vztahoch
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MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD - VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajské Streda

oha ¢. 8

Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponuk

odla zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov

Néazov verejného obstardvatela: .........ccccoiiiiiiiiiiiii
Sidlo verejného obstardvatela: ..o
Predmet / ndzov zAkazky: oo
Druh POSTUPU: s
Datum a €as vyhodnotenia: —  .....oocoiiiiiiiiie
Miesto vYhodnotenia: = s
Pritomni Clenovia KOMISIC:  ..oooiiiiiiiiii e
Zoznam uchédzacov, ktori predlozili ponuky:
Poradie uchadzacov a identifikéaciu uspeSného uchadzaca alebo uspe$nych uchadzacov s
uvedenim dovodov uspesnosti ponuky alebo ponuk; podiel subdodavky, ak je znamy:

(0)

nazov uchadzaca,

bchodné meno /
Navrh kritéria na .
Podiel

vyhodnotenie ponuk subdodavky Odovodnenie

sidlo / miesto quad Ive
uchadzacov

podnikania predloZené uchadzac¢om
uchadzaca

10.
11.
12.

13.
14.

Zoznam vylucenych uchédzacov s uvedenim dévodu ich vylacenia:
Dévody vylucenia mimoriadne nizkych ponuk:

Dévody, pre ktoré ¢len komisie odmietol podpisat’ zépisnicu, alebo podpisal zapisnicu
S vyhradou:

Zaver vyhodnotenia ponuk:

Clenovia komisie na vyhodnotenie pontik vyhlasuj, Ze tato zapisnica zodpoveda
skuto€nosti, Co potvrdzuji svojim podpisom

Mena a podpisy ¢lenov komisie:

Miesto a datum vypracovania zapisnice:
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Priloha ¢.9
Oznamenie o vysledku vyhodnotenia uspeSnému uchadzacovi

Vas list &. / zo dna: -/ -

Adresat: Nase cislo:
Vybavuje:
Mobil:
Email:
Vec:
Informacia o vysledku vyhodnotenia ponik — uspeSny uchadzac
Predmet zakazky:
Dia oo verejny obstaravatel, vyhldsil verejné obstaravanie na

.................................. vsulade so zdkonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani
a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov.

Po posudeni splnenia podmienok ucasti, nalezitosti ponuky a poziadaviek na predmet
zékazky a po celkovom vyhodnoteni ponuk podl'a kritérii hodnotenia, ste splnili podmienky
ucasti, ndlezitosti ponuky a poziadavky na predmet zdkazky vyzadované verejnym

vwe

cena za predmet obstaravania s DPH.

Na zaklade uvedenych skuto¢nosti, Vam verejny obstaravatel’ oznamuje, Ze ste sa stali
uspesnym uchadzatom a Vasu ponuku verejny obstaravatel’ prijal a podpiSe s Vami
objednavku , kupnu zmluvu, ramcovu dohodu . .....

S pozdravom,

meno, priezvisko, funkcia
podpis zodpovednej osoby
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Priloha ¢. 10
Oznamenie o vysledku vyhodnotenia neuspeSnému uchadzacovi

Vas list &. / zo dna: -/ -

Adresat: Nase cislo:
Vybavuje:
Mobil:
Email:
Vec:
Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk — neuspe$Sny uchadzac
Predmet zakazky:
Dna . verejny obstardvatel, vyhlédsil verejné obstardvanie na

...................... v stlade so zdkonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov.

Po posudeni splnenia podmienok ucasti, nalezitosti ponuky a poziadaviek na predmet
zakazky a po celkovom vyhodnoteni pontk podl'a kritérii hodnotenia, ste splnili podmienky
ucasti, nalezitosti ponuky a poziadavky na predmet zdkazky vyzadované verejnym
obstaravatelom vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky.

Plnenim kritéria stanoveného verejnym obstaravatelom ste sa umiestnili na .......
mieste.

Vitaznym uchadzacom sa stala spoloc¢nost’:

Na zaklade uvedenych skuto¢nosti, Vam verejny obstaravatel’ oznamuje, Ze ste sa stali
neuspeSnym uchadzac¢om a VaSu ponuku verejny obstaravatel’ neprijal.

Za Ucast’ na predmetnom verejnom obstaravani d’akujeme.

S pozdravom,
meno, priezvisko, funkcia
podpis zodpovednej osoby
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MESTO DUNAJSKA STREDA —- DUNASZERDAHELY VAROS

MESTSKY URAD —

VAROSI HIVATAL

Hlavna 50/16, 929 01 Dunajské Streda

Priloha ¢&. 11

Konflikt zaujmov
podla § 23 zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani

Meno:

(uvedie sa meno zainteresovanej osoby)

Priezvisko:

(uvedie sa meno zainteresovanej osoby)

Datum narodenia:

Status:

(uvedie sa datum narodenia zainteresovanej

0soby)

(uvedie sa udaj, ¢i zainteresovand osoba je
zamestnancom VO, subjektom na zaklade
ineho ako pracovnopravneho vztahu, pricom
sa identifikuje tento zmluvny vztah) Napr.
osoba  vykonava ulohy vo verejnom
obstaravani na zdklade plnej moci/mandatnej
zmluvy, zmluvy o vykone cinnosti.

Pravomoci vo vézbe na verejné obstaravanie:

(uvedie sa postavenie osoby vo vizbe na
opravnenia v procese verejného
obstardvania) Napr. osoba je zodpovedna

za vypracovanie navrhu zmluvy vo verejnom
obstaravani/osoba  je  zodpovednd  za
realizdciu procesnych ukonov vo verejnom

obstaravani/osoba  je  zodpovednd  za
pripravu opisu predmetu zakazky/osoba
schvaluje sutazné podklady/clen komisie na

vyhodnotenie  ponuk/Statutar  schvalujuci
sutazné podklady a podpisujuci
zmluvu/osoba  nastavujuca  elektronicku
aukciu.

Vyjadrenie zainteresovanej osoby:

vo vztahu k verejnému obstardvaniu na

(13

predmet zédkazky ............... :

som / nie som (vybrat’ moznost)

v konflikte zdujmov vo vzt'ahu k:
hospodarskemu subjektu, ktory sa zucastnuje
pripravnych trhovych konzultacit,
zdujemcovi,

uchadzacovi,

ucastnikovi alebo

dodavatelovi

Datum:

(uvadza sa datum podpisu zainteresovanej
osoby)

Podpis zainteresovanej osoby:
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Priloha ¢. 12
ZAPISNICA Z HAVARIIJNEJ UDALOSTI

sluzi ako Ziadost’ Pre ..evevvveeiiiieeiiiee e na rieSenie vzniknutych havarijnych situacii
a na kapitalové vydavky na rieSenie vzniknutych havarijnych situécii.

Verejny obstaravatel: ... , tymto oznamuje zriadovatelovi
................................ , ze dna DD.MM. RRRR nastala nasledovna udalost’:

Popis vzniknutej havarijnej situacie:

Je potrebné co najpodrobnejsie opisat’ vzniknutu havarijnu situdciu a priciny jej vzniku.
Havariu spésobili priciny: fyzické a mordlne opotrebovanie materidlu, nepriazen pocasia,
skrat elektrického zariadenia, poZiar, ind nepredvidatelnd udalost.

Havaria ohrozuje:
Zivot, zdravie deti, ohrozuje majetok, moze dojst k Sireniu $kod na majetku apod.

Predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie:

Je potrebné zavolat jedného odbornika, ktory podrobne vo svojom rozpocte popise
predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situdcie ( rozpocet bude tvorit
prilohu tohto zadpisu) .

Navrh rieSenia:

Verejny obstaravatel’ s poukazom na uvedené skutocnosti bude postupovat v odstraneni
havarie priamym zadanim zakazky dodavatelovi opravnenému doddvat, poskytovat,
uskutocriovat predmet zakazky v silade s Obchodnym registrom, Zivnostenskym registrom...

Identifikacia zhotovitel’a:
(identifikacné udaje spolocnosti, ktord pripravovala havarijny rozpocet )
Termin odstranenia havarie:

Prilohy:
- rozpocet havarie
- fotodokumentacia
- technickd sprava odborne spdsobilej osoby
Vo dia: Statutarny organ
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Priloha ¢. 13
ZRIADENIE

komisie na otvaranie pontk, vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti a vyhodnotenie
predmetu zakazky

Predmet zakazky:
Druh postupu: zakazka s nizkou hodnotou podl'a § 117 zakona o verejnom obstaravani
Podl'a § 51 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov zriad'ujem komisiu na otvaranie ponuk, vyhodnotenie
podmienok ucasti a vyhodnotenie predmetu zakazky v tomto zlozeni.
Predseda komisie:

Clenovia komisie:

Clen komisie bez prava vyhodnocovat’:

Clen komisie je povinny bez zbytoéného odkladu oznamit’, Ze nastali skuto&nosti, pre ktoré
nemoze byt ¢lenom komisie vzdy, ked’ takéto skutocnosti v priebehu verejného obstaravania
nastanu.

Statutar organizacie
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MENOVACI DEKRET

pre ¢lena komisie

V zmysle § 51 zakona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov Vas menujem ¢lenom komisie na otvaranie
obalok , vyhodnotenie podmienok ucasti a vyhodnotenie kritérii na predmet zakazky pod
NAZVOIL  eiiiiieniieeiteeie ettt e st e et e nnee s

Otvaranie obalok, vyhodnotenie podmienok casti stanovenych verejnym obstaravatel'om na
predmet zakazky sa uskutoni dia ......ceceeceseessenens [0 I hodine v priestoroch
verejné¢ho obstaravatel’a.

Povinnostou ¢lena komisie je dokladne sa oboznamit’® s Vyzvou o vyhldseni verejného
obstaravania, sitaznymi podkladmi a pripadnymi odpoved’ami na poziadavku o vysvetlenie
sutaznych podkladov. V denl otvarania obalok sa Clenovia komisie dostavia minimalne 15
minit pred samotnym otvaranim ponuk na ur¢ené miesto.

Statutar organizacie

38



MESTO DUNAJSKA STREDA — DUNASZERDAHELY VAROS
MESTSKY URAD - VAROSI HIVATAL
Hlavna 50/16, 929 01 Dunajské Streda

Priloha ¢. 14 y ) ) y
CESTNE VYHLASENIE CLENOV KOMISIE

Cestne vyhlasujem, Ze v savislosti s mojim menovanim do komisie na otvaranie ponik a na
vyhodnocovanie ponuk verejnej sutaze na vyber dodavatela stavebnych prac
S NMAZVOIM: ceeererrrrerersrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss , 7e dodrzim mlcanlivost
a nebudem poskytovat’ informécie o obsahu pontk pocas vyhodnocovania pontuk a zachovam
mlcanlivost’ o informaciach oznacenych ako doverné (§ 22 zékona ¢.343/2015 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov).
Zaroven Cestne vyhlasujem (§ 51 zdkona ¢.343/2015 Z.z. v zneni neskorsich predpisov), ze:
som bezuhonny.
Za bezuhonného sa povazuje ten, kto nebol pravoplatne odsudeny za trestny ¢in suvisiaci
S verejnym obstaravanim alebo za niektory z trestnych ¢inov podl'a § 32 ods. 1 pism. a)som
moralne bezithonny (-4), t.j. nebol(a) som pravoplatne odsudeny (-4):
nie som osoba, ktora je alebo v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie bola
a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,
b) Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo
iného organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,
c) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktord je uchadzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,
d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatel'ov,
ktorého je uchadzac ¢lenom,
e) blizka osoba podl'a § 116 Obcianskeho zakonnika osobe uvedenej v pod pism. a) az d)
a
f) osoba, uktorej mozno mat pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi
alebo zaujemcovi, najmi ak ide o osobu, ktord sa podiel’ala na priprave dokumentov
Vv danom verejnom obstaravani na strane zdujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej moze
vzniknut’ vyhoda alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.
nezucastiiujem sa na realizdcii predmetu zdkazky, nie som dodavatel'om uchadzaca,
nezobral som a ani nezoberiem od niektorého navrhovatela proviziu alebo uplatok za
ucelom jeho zvyhodnenia, ani iné€ nélezité¢ vyhody, ¢i uZ hmotné alebo nehmotné.
V hodnoteni budem postupovat’ podl'a svojho najlepSieho vedomia a svedomia a
budem hodnotit’ ponuky uchadzacov objektivne bez akychkol'vek vedlajsich vplyvov.
Cestne vyhlasujem, Ze pripadné zmeny uvedenych udajov bezodkladne pisomne
oznamim predsedovi komisie, resp. vediicemu zamestnancovi vyhlasovatel’a.

Poznam definiciu konfliktu z&ujmov, podla ktorej pojem konfliktu zidujmov zahfna
prinajmensom kazda situdciu, ked’ osoby na strane obstaravatela alebo poskytovatela
obstaravacich sluzieb konajiiceho v mene obstaravatel'a, ktori st zapojeni do vykonavania
postupu obstaravania alebo mézu ovplyvnit' vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich
zapojenia), maju priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem,
ktory mozno vnimat’ ako ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym
postupom VO,

Podl'a mojich vedomosti nie som s ohl'adom na uvedené¢ VO a subjekty, ktoré predloZzili
ponuky alebo poziadali o ucast, v ziadnom konflikte zdujmov, ktory by mohol ohrozit’
nestrannost’ a nezavislost’ priebehu a vysledku predmetného VO,

Som oboznameny zo skutoCnostou, Ze v pripade, ak poskytovatel' alebo iny kontrolny a
auditny organ zisti v predmetnom VO konflikt zdujmov, uvedené zistenie moze mat vplyv
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na opravnenost’ vydavkov a nasledné vylucenie vydavkov suvisiacich s VO z financovania

v plnom rozsahu.

Som si vedomy (-4), Ze poruSenie tohto Cestného vyhldsenia sa bude klasifikovat ako
poruSenie pracovnej discipliny v zmysle prislusnych ustanoveni Zakonnika prace, v pripade
prijatia uplatku sa bude postupovat’ v zmysle ustanovenia § 160 Trestné¢ho zakona.

Clen komisie - titul, meno a priezvisko, zastupuje

Datum

Podpis
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Priloha ¢. 15
Cestné vyhlasenie
osoby zodpovednej za pripravu podkladov verejného obstaravania o nestrannosti a dovernosti
spracuvanych informacii

podla § 22 a § 23 v zmysle zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*)

Meno a priezvisko:
Cestne vyhlasujem, Ze

V stvislosti s mojim menovanim za osobu zodpovedni za pripravu podkladov verejného
obstardvania  a vyhodnoteni sutaznych podkladov na predmet zékazky pod
J0F: AT} 1 o LR ORI , zachovam mlcanlivost’ o informaciach
oznacenych ako doverné, ktoré mi verejny obstaravatel’ a uchadzac alebo zaujemca poskytol;
Za doverné informdcie je na ucely tohto zakona mozné oznalit vyhradne obchodné
tajomstvo, technické rieSenia a predlohy, navody, vykresy, projektové dokumentacie, modely,
spdsob vypoctu jednotkovych cien a ak sa neuvadzaji jednotkové ceny, ale len cena, tak aj
spOsob vypoctu ceny a vzory.

Cestne vyhlasujem, Ze vo verejnom obstaravani nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by
mohol narusit’ alebo obmedzit' hospodarsku sutaz alebo porusit’ princip transparentnosti
a princip rovnakého zaobchadzania.

V pripade akéhokol'vek konfliktu zdujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa
zucCastnuje pripravnych trhovych konzultacii, zdujemcovi, uchadzacovi, Ucastnikovi alebo
dodévatel'ovi bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov dozviem

Som si vedoma, Ze som povinna bez zbyto¢né¢ho odkladu ozndmit’ verejnému obstaravatel'ovi,
7e nastali skutocnosti, pre ktoré nemdzem byt osobou zodpovednou za pripravu ponuk
verejného obstardvania vzdy, ked takéto skutoCnosti v priebehu verejného obstaravania
nastanu.

Vyhlasujem, ze budem zachovavat ml€anlivost’ o obsahu sutaznych podkladov az do dna,
ked’ sa poskytnu uchadzac¢om alebo zdujemcom.
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