Manudl k Vyuctovaniu dotdcie 7 rozpoctu Mesta v ramci programu
,, Podpora v§eobecne prospesnych sluZieb, vS§eobecne prospeSnych ucelov
alebo verejnoprospesnych ucelov v roku 2023 “

Vyuctovanie projektu sa podava vyluc¢ne na na to ur¢enom tlacive, ktoré si mdzete stiahnut’ do pocitaca
vo word dokumente, aby sa Vam lepsie vypliiialo. Riadne vyplnené tla¢ivo prosime dorugit' na Mestsky
urad (Hlavna 50/16, 929 01 Dunajska Streda) v jednej kopii do 30 dni po skonceni Vasho projektu. Na
obalku napiste ,,DOT, ZMLUVA ¢....*“ a skratku oblasti, v ktorej ste dotaciu ziadali (kultura, Sport,
socialna oblast, Skolstvo).

Vyuctovanie musi obsahovat’ vSetky nalezitosti a doklady uvedené v ¢lanku 9 VZN ¢. 15/2020
o Vyuctovani dotacie.

Vyuctovanie dotacie pozostava z nasledovnych Casti:

I. Cestné prehlasenie prijimatel’a dotécie o spravnosti a Giplnosti Gdajov.

I. Zavere¢na sprava vratane sprievodnych materidlov (propaga¢né materialy, fotodokumentacia,
medialna odozva a pod.).

III. Rozpis pouzitia poskytnutej dotacie (vyuctovanie poskytnutej dotacie) a vyuctovanie vlastnych
zdrojov pouZitych na spolufinancovanie projektu vo vyske min. 10 % z celkového rozpoctu projektu
(vychddza sa z predpokladu, ze skuto¢na vySka dotdcie zodpovedd 90 % z celkového rozpoctu
projektu.).

I1. Zaverecna sprava - vecné vyhodnotenie projektu obsahuje:

e Vysku poskytnutej dotacie a sumu pouzitej dotécie;

e Termin a miesto realizacie projektu, informaciu o dodrziavani terminov;

e Vyhodnotenie projektu, jeho prinos v danej oblasti, prinos pre mesto (hodnotenie naplnenia
ciela, zhodnotenie vyznamu, prinosu a zadmeru projektu, pocet realizovanych aktivit);

e Utast a zaujem cielovej skupiny, pocet ucastnikov, spolupracu s partnermi projektu,
zapojenost’ zastupcov mesta;

e (Odbornu a medialnu odozvu na projekt, propagacné a dokumentacné materidly (plagaty,
fotodokumenticia, ¢lanky, vymenovanie priloZenych materialov);

e Informaciu o dlhodobej udrzatel'nosti projektu (d’alSie plany v suvislosti s projektom alebo
jeho ciel'mi do buduicna).

Instrukcie k vyplneniu niektorych Casti II. Zaverecnej spravy:
Termin a miesto realizacie projektu

Musi byt v sulade so Ziadostou, pripadne s jej (komisiou odsuhlasenou !!!) modifikaciou.

Vyhodnotenie a prinos projektu v danej oblasti a pre mesto

Pri zhodnoteni jednotlivych aspektov projektu vychadzajte z Vasej Ziadosti, pripadne doplite dalsie
relevantné informacie..

Ucast’ a zdujem ciel'ovej skupiny, pocet ucastnikov, spolupraca s partnermi projektu, zapojenost’ zastupcov
mesta

Pri zhodnoteni jednotlivych aspektov projektu vychadzajte z Vasej Ziadosti, pripadne doplite dalsie
relevantné informacie.




Odborna a medialna odozva na projekt, propagacné a dokumentacné materialy (+ vymenovanie prilozenych
priloh ako napr. plagaty, fotografie z podujatia, novinové ¢lanky

Pri zhodnoteni jednotlivych aspektov projektu vychadzajte z Vasej ziadosti, pripadne doplite dalsie
relevantné informacie.

V tejto Casti vymenujte d’alSie prilohy vyuctovania. K vyuctovaniu nezabudnite priloZit’ dostupnu
Sfotodokumentdciu, plagadty, propagacné materidly, linky na webové stranky a pod.

Dlhodoba udrzatel'nost’ projektu (d’alSie plany v suvislosti s projektom alebo jeho cie'mi do buduicna)

Pri zhodnoteni jednotlivych aspektov projektu vychadzajte z Vasej ziadosti, pripadne doplite dalsie
relevantné informacie.

III. Rozpis pouzitia poskytnutej dotiacie a vyuctovanie vlastnych zdrojov pouZzitych na
spolufinancovanie projektu

Finanéné¢ vyuctovanie musi byt vypracované v stulade so zdkonom o uctovnictve, s predlozenim
pisomného prehladu a cCitatelnych fotokdpii dokladov (vratane fotokopii uctovnych dokladov)
preukazujtcich pouzitie dotacie a prostriedkov spolufinancovania.

V zmysle VZN ¢&. 15/2020 maximalna vySka poskytnutej dotacie ziadatel'ovi je 90 % z celkového
rozpoctu projektu, resp. 90 % zo skutoénych vynalozenych vydavkov na projekt. Pri vyuctovani je
prijimatel’ dotacie povinny dorucit’ okrem vyuctovania dotacie aj vyuctovanie vlastnych zdrojov vo
vyske min. 10 % z celkového rozpoctu realizovaného projektu. Pritom sa vychadza z toho, ze vyska
dotacie (90%) + vlastné néklady (10%) = 100% skuto¢nych finanénych nakladov projektu.

Ako vypoditat’ vv§ku spolufinancovania, ktoru treba vyucétovat’?

Pouzite tento vzorec: skutoéna vyska dotacie x 10 : 90 = 10% vlastnych zdrojov.

Zaokruhl'uje sa smerom nahor na najblizsie celé Cislo.

Napr. ak bol projekt dotovany mestom dotaciou v hodnote 1.000,-€ (=90%), okrem vyuctovania
tejto sumy musi prijimatel’ predlozit’ aj vyictovanie vlastnych zdrojov vo vyske dalSich 10%, t.j.
1000 x 10% : 90% = 111,11 €=112 €; Ziadatel' musi predloZit’ finanéné vyuétovanie projektu
v celkovej vyske 1112,-€

ak bola zZiadatel'ovi poskytnuta dotacia vo vyske 556-€, treba dolozit’ vyuctovanie pre d’alSich 62,-
€(556x10:90=061,7=62€), tj. Prijimatel’ dotacie musi predlozit’ spolu vyuctovanie o celkovej
sume 618,-€.

Vyuctovanie (III. ¢ast’ formularu) musi obsahovat’ doklady, ktoré preukazuji pouzitie dotacie, a to
najmi kopie nasledovnych dokladov:

e Dbankovy vypis prijimatel’a dotacie, ktory dokumentuje prijem a pouZitie poskytnutej dotacie.
Vsetky platby realizované bankovym prevodom musia byt podlozené vypisom (vypismi) z
bankového uctu;

o faktiry, ktoré musia obsahovat’: Cislo faktiry, nazov dodévatela, jeho ICO, DIC, nazov
prijemcu, den vystavenia faktiry, deni splatnosti faktury, formu uhrady faktury, oznacenie
dodavky, mnozstvo, celkovi cenu dodavky, peciatku a podpis;

e zmluvy, napr. zmluva o ndjme, zmluva o dielo, zmluva o sprostredkovani a pod., dohoda
o vykonani prace a pod.;




e vydavkové pokladni¢né doklady, ktoré musia obsahovat’: ¢islo dokladu, ndzov platitel’a, jeho
ICO, DIC, nazov prijemcu, jeho ICO, DIC, datum vystavenia dokladu, vyplatenti sumu slovom
aj Cislom, ucel vyplatenia, podpis prijimatela, podpis vystavovatela, poradové cislo, pod
ktorym je vydavok zauctovany v peniaznom denniku alebo v pokladni¢nej knihe, podpis
schval'ovatel’a dokladu;

e prijmové pokladni¢né doklady, ktoré musia obsahovat’: Cislo dokladu, nazov prijimatela,
jeho ICO, DIC, nazov vystavovatel'a dokladu, jeho ICO, DIC, datum vystavenia dokladu,
prijatt suma slovom aj c¢islom, ucel prijmu, podpis vystavovatela dokladu, podpis
schvalovatel'a dokladu, podpis prijemcu, poradové ¢islo, pod ktorym je prijem zauctovany v
penaznom denniku alebo v pokladni¢nej knihe;

¢ doklady z registra¢nej pokladne, v pripade platby resp. nakupu v hotovosti;

e dalSie doklady potvrdzujtice vznik a ihradu vydavkov;

e zoznam ucastnikov, ak sa hradi z dotacie ubytovanie, strava, atd’.

NEZABUDNITE:

Akceptovat mozeme iba opravnené vydavky. Za opravnené naklady suvisiace s realizaciou projektov
sa povazuju preukazané vydavky ziadatel'ov v stulade s VZN 15/2020 a prislusnou prilohou k tejto
Vyzve €. 1 — 4 podl'a podporovanej oblasti.

Dorazne prosime prijimatelov doticie o spravne rozdelenie nakladov do jednotlivych
rozpoc¢tovych poloziek v sulade s polozkami uvadzanymi v elektronickej Ziadosti o dotaciu.
Uznat’ moZno maximalne sumu uvedent pre prislusni polozku (napr. ak ste v ziadosti uvadzali ,,strava
a obCerstvenie — 2000,-€, ak vo vyuctovani vydokladujete 2400,-€, zvy$nych 400,-€ Vam nemdzeme
uznat’ ako sumu hradent z dotacie mesta Dunajska Streda.)

Vysvetlivky k tabul’ke vyuétovania (III. Rozpis pouzitia poskytnutej dotacie a vyucétovanie vlastnych
zdrojov pouzitych na spolufinancovanie projektu):

Poradové ¢. Text — Uétovny | Uétovny | Uétovny | Hodnota Celkova Celkova Ciastka Spolu-
dokladu v druh doklad doklad doklad vydavku suma hradena financovanie
podkladoch | vydavku druh, druh, druh, v eurach uvadzana z dotacie na
vyuctovania ¢islo, zo ¢islo, zo ¢islo, zo v Ziadosti dant polozku
dia dna dia na danu (max. do vySky
polozku Ziadanej sumy)

Poradové €. dokladu v podkladoch vyuctovania: predlozené doklady treba zoradit’ chronologicky
podra Cisel pre 'ahku orientaciu.

Text-druh ___vydavku: napr. zmluva o dielo/vystipenie = na  podujati;  cestovné-
sut'az/Bratislava/28.10.2023; strava-obed/Nitra/8.8.2023; material-¢inky/16.2.2023 a pod.

Uétovny doklad drubh, ¢&islo, zo diia: vid nizsie uvadzané priklady pri jednotlivych polozkach.

napr: VPD/€.8/5.5.2023; vypis z uctu/november 2023; zmluva o dielo ¢. 4/2023 a pod.

Modze sa stat’, ze k danému vydavku potrebujete iba jeden Gctovny doklad, napr.



Text — druh vydavku | Uétovny doklad druh, &islo, zo Uétovny doklad Uétovny doklad Hodnota
dna drubh, ¢islo, zo dia druh, ¢islo, zo dia vydavku v
eurach
ndkup latok ku pokladnicny blok 154,-€
krojom ¢.1598,dna 3.5.2023

- v tom pripade ostatné stipce s oznagenim ,,Uétovny doklad* nevyplnate.

Inde mozno podlozite konkrétny vydavok viacerymi dokladmi, napr.

Text — druh vydavku Uétovny doklad drubh, ¢&islo, Uttovny doklad U¢tovny doklad Hodnota
zo dna druh, ¢islo, zo dina druh, ¢islo, zo diia vydavku v

eurach

Hudobné vystupenie Zmluva o umeleckom Vydavkovy 500,-€

vystupeni ¢. 5/2023,dna pokladnicny doklad
5.9.2023 ¢4,79.2023

na gala, Meno

Umelca

(Samotna zmluva alebo faktira nepotvrdzuje vydavok. K nim treba dolozit’ napr. bankovy vypis alebo
vydavkovy pokladni¢ny doklad (VPD).)

Hodnota vydavku Celkova suma uvadzana Celkova ciastka hradena z dotacie na danu Spolufinancovanie

v eurach v Ziadosti na dani poloZzku poloZku (max. do vysKky Ziadanej sumy)

Hodnota vvdavku v eurach: vycislenie sumy na dany vydavok (praktické napr. pre pripad, ak na
faktire je uvedené postovné, ktoré vsak nepatri do danej polozky, ku ktorej prave robite vytictovanie;
alebo ak na jednom pokladni¢nom bloku méte stravu + alkoholické napoje — tieto nemdzu byt hradené
z dotacie).

Celkova suma uvadzana v Ziadosti na danu poleZku: pri vypracovani vylictovania majte pri sebe
ziadost’ — z nej vycitate, aké sumy ste Ziadali na jednotlivé polozky. Tieto treba vpisat’ do tabul'ky. Na
dant polozku Vam mesto poskytlo dotaciu vo vyske max. tej sumy, ktort ste ziadali na danti polozku

vo svojej ziadosti.

Priklad:
Poradové ¢. Text — druh U¢tovny U¢tovny | Uétovny | Hodnota | Celkova | Celkova Spolu-
dokladu v vydavku doklad doklad doklad | vydavku suma ¢iastka | financovanie
podkladoch druh, druh, druh, v eurach | uvadzana | hradena
vyuctovania ¢islo, zo Cislo, zo ¢islo, zo v Ziadosti | z dotacie

dia dia dna na danu na danu

polozku | poloZzku

(max. do
vySky

Ziadanej

sumy)

OSOBNE NAKLADY / SZEMELYI JELLEGU KIADASOK | 1000,-€ | 1000,-€ | 350,-€




1. Meno Zmluva VPD 1350,-€
umelca/vystupenie o dielo ¢.5/2023,

v programe ¢.1/2023, | 15.8.2023
15.8.2023

Celkova ciastka hradend z doticie na danu poloZzku (max. do vySky Ziadanej sumy): moze byt

nizsia alebo sa rovnat’ ziadanej sume. Nesmie ju presiahnut’.
Spolufinancovanie: Nezabudnite, ze musite predlozit’ aj vyuctovanie vlastnych zdrojov vo vyske

minimdlne 10% z celkovych nékladov na projekt.
Do tabul’ky moézete podl'a potreby pridavat’ d’alSie riadky, pripadne nadbyto¢né odobrat’.

Priklady dokladov potvrdzujicich konkrétne vyvdavky podla rozpodtovych poloziek uvadzanvch v

elektronickej ziadosti:

Rozpoétovia polozka: OSOBNE NAKLADY
(dotacia sa nemoéZe pouZzit’ na odmeny pre organizatorov projektov a podujati)

Priklady opravnenych ndkladov:

Honorare, sluzby, odmeny za vykonanie prace (price a sluzby vykonané na objednavku/
faktiru, dohody, zmluvy, zmluvy o dielo, timo¢nicke sluzby a pod.);

Odmena ucinkujicim, ucastnikom, rozhodcom, delegitom, prednasatel’om a pod.

Priklady dokladov:

. autorskd zmluva / faktara / vydavkovy (pripadne aj prijmovy) pokladni¢ny doklad / bankovy
vypis dokumentujici thradu,

o pisomnéa zmluva / dohoda o vykonani prace / faktura / vydavkovy + prijmovy pokladni¢ny
doklad / bankovy vypis dokumentujtci tthradu a pod.

Rozpottova polozka: CESTOVNE NAHRADY
(Nahrady cestovného a prepravného (preprava ucinkujucich, realizatorov, techniky
zabezpecena pravnickou alebo fyzickou osobou, ktora ma na uvedenu ¢innost’ Zivnostenské
opravnenie; v pripade zabezpecenia dopravy vlastnou dopravou cestovné nahrady do
vySky urcenej zakonom ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsSich
predpisov))

Pouzitie osobného motorového vozidla: akceptuje sa len vydavok na nahrady za spotrebované
pohonné hmoty (PHM). Prijimatel’ je povinny predloZzit’ doklad o ndkupe PHM, kopiu technického
preukazu pouzitého osobného motorového vozidla s uvedenou priemernou spotrebou na 100km a
vypocet ndhrad za spotrebované PHM v stlade so zdkonom o cestovnych ndhradach. Ak prijimatel’
nepredlozi doklad o kipe PHM, cenu PHM prijimatel’ ur¢i a dokladuje na zaklade ceny, ktora platila
v ¢ase nastupu na pracovnu cestu podl'a Statistického tradu.

Preprava taxi sluzbou a prenajom vozidiel je neopravnenym vydavkom.

V pripade leteckej dopravy nie je mozné pouzivat’ Business triedu.



V pripade vyuzitia leteckej dopravy ucastnik cesty je povinny si od spoloc¢nosti, kde si letenku
zakupuje, napr. aj cez internetovy portal, vyziadat’ faktiru k letenke, doklad o uhrade ako aj vytlacit’
elektronicky palubny listok.

V pripade niektorych nizkonakladovych leteckych spolo¢nosti, ktoré faktury k letenkdm nevydavaja
(napr. Ryanair), prilozte k vyuctovaniu e-mailové potvrdenie o nédkupe, pripadne cestovny itinerar.

Priklady dokladov:
e cestovny prikaz (ak prijimatel’ vysiela na cestu svojho zamestnanca),

cestovny listok (autobusové a vlakové listky, letenka s palubnym listkom, parkovaci listok, atd’.),

e faktara za cestu,

e doklad o poplatku za viza a jeho thradu (ak st rozdielne),

e bankovy vypis dokumentujici redlnu thradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumentujuci
realnu thradu,

e v pripade cesty realizovanej na faktaru, t. j. poskytnutej ako sluzba tretou osobou, prijimatel’
predlozi faktiru s pisomnou objednavkou alebo pisomnou zmluvou,

e prezencnu listinu, na ktorej bude uvedeny zoznam ucastnikov vyuZzivajucich tito sluzbu, presny

termin a Cas konania cesty / aktivity a pod.

Rozpott. polozka: STRAVA A OBCERSTVENIE
(dotacia sa nemoézZe pouzit’ na nakup alkoholickych a tabakovych vyrobkov)

Prijimatel’ je opravneny pouzit' prislusni ¢iastku na thradu stravy a obcerstvenia ucinkujucich a
organizatorov, resp. realizatorov podujatia.

V pripade poskytnutia stravy spolu s ubytovanim na faktire musia byt jasne a samostatne uvedené
Ciastky za ubytovanie a stravu a termin poskytnutia sluzbys, t.j. pocet noci a pocet poskytnutych jedal,
ak je to relevantné.

Nékup potravinovych surovin na pripravu pokrmov pre uCastnikov podujati nepatri do tejto
rozpoctove] polozky. Vydavky spojené s ndkupom potravinovych surovin patria do rozpoctovej
polozky ,,Material*.

Priklady dokladov:
° faktura a dodaci list,
o doklad o thrade (napr. vypis z bankového Gctu, pokladni¢ny doklad) a pod.

Rozpottovi polozka: SLUZBY
(dotacia sa neméZe pouZit’ na obstaranie prac a sluZieb investi¢ného charakteru, resp.
vykonané technické zhodnotenie majetku)

Priklady opravnenych nékladov:

Regeneracia a rehabilitacia ucastnikov (Sport)

Vyroba zvukového a multimedialneho nosica

Polygrafické naklady suvisiace s vyrobou periodickych a neperiodickych publikacii
Propagacné materialy a publicita-pozvanky, plagaty, poStovné, kancelirske potreby
Inzercia v novinach



Prenajom priestorov na realizaciu projektu

Prenajom technického zabezpecenia podujatia, prenajom zariadeni

Zdravotna a strazna sluzba

Ubytovanie

Prijimatel’ je opravneny pouzit' prislusnu Cciastku na thradu ubytovania pre ucinkujucich a
organizatorov, resp. realizatorov podujatia, ktoré sa koné v rdmci podporeného projektu.

Priklady dokladov:
o faktura / zmluva, dohoda o vykonani prace
° dodaci list, ak je to relevantné,

. doklad o uhrade (napr. vypis z bankového uctu, pokladni¢ny doklad) + faktura,
. zoznam ucastnikov projektu, ktorym bolo hradené ubytovanie a pod.

Rozpoitova polozka: MATERIAL
(dotacia sa nemoéZe pouZit’ na obstaranie hnutel’nych veci investi¢éného charakteru)

Priklady opravnenych ndkladov:
Potravinové suroviny
Galantéria, latky pri vlastnorucnej vyrobe napr. krojov priamo suvisiacich s projektom
Kancelarske potreby
Sportové nadinie
Material napr. k zakulisiu divadelnej scény v pripade jeho svojpomocnej vyroby
Dotaciu mozno pouzit’ na obstaranie hnute’nych veci neinvesticného charakteru (v stlade s § 22
zakona ¢. 595/2003 Z.z. odani zprijmov kazdd jedna znich v hodnote maximélne 1700,-€)
vyuzivanych ako Sportové naradie, nacinie, na vystroj a iny Sportovy material.
a pod.
UPOZORNENIE:

Podrla § 22 zakona €. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov:
Hmotny investi¢ny majetok:

- pozemky, budovy, stavby, umelecké diela bez ohI'adu na obstaravaciu cenu a hnutel'né
veci, ktoré budu v majetku viac ako 1 rok (prevadzkovo-technicka funkcia je dlhsia
ako jeden rok), a st od sumy 1.700 €.

Nehmotny investicny majetok:

- r0zne nehmotné zlozky, ako st napriklad zriad'ovacie vydavky, software a rozne
druhy ocenovanych prav. Tu je hranica sumy od 2.400 €.

Priklady dokladov:
° objednévka, faktra / zmluva,
. doklad o thrade (napr. vypis z bankového tctu, pokladni¢ny doklad) a pod.



Rozpoétova polozka: ODVEDENA DAN, ODVODY DO POISTNYCH FONDOV. NA
URAZOVE POISTENIE
(dotacia sa nemoZe pouzit’ na refundaciu vydavkov uhradenych v predchadzajicich

vvvvv

Ziadatel’a (pokuty, penale a pod.) )

Rozpoétova polozka: OSTATNE NAKLADY SUVISIACE S PROJEKTOM
(dotacia sa nemoZe pouzit’ na dotaciu inému subjektu)

Sem patria napriklad: Gcastnicke poplatky, Startovné na podujatiach a poplatky za Clenstvo v
medzinarodnych organizaciach

Priklady dokladov:

o faktlra, resp. potvrdenie o vyske poplatku,

o doklad o uhrade (napr. vypis z bankového uctu, postova poukazka, pokladni¢ny doklad),
. potvrdenie o Ucasti/Clenstve, ak je iné ako potvrdenie o vySke poplatku a pod.



